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De conformidad con lo dispuesto por el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 25, 26, fraccién |, 27, 28 fraccion |, 31 y 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 30 de su Reglamento y demas articulos y
ordenamientos aplicables, se emiten las siguientes:

BASES

PARA LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA
NUM. 04111002-033-07

CONTRATACION DEL SERVICIO DE ARCHIVISTICA Y DIGITAL IZACION DE
EXPEDIENTES MIGRATORIOS DEL ARCHIVO MIGRATORIO CEN TRAL Y DE LAS
DELEGACIONES REGIONALES DEL INSTITUTO NACIONAL DE M IGRACION, PARA EL
EJERCICIO 2008.

VISITA A LAS INSTALACIONES
30 de Noviembre de 2007
10:00 Horas.

JUNTA DE ACLARACIONES A LAS BASES
(OPTATIVA PARA LOS licitantes)
03 de Diciembre de 2007
10:00 Horas.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES
11 de Diciembre de 2007
10:00 Horas

ACTO DE FALLO
21 de Diciembre de 2007
17:00 Horas

FECHA MAXIMA PARA FIRMA DEL CONTRATO
10 de Enero de 2008
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El Instituto Nacional de Migracién Organo Técnico Desconcentrado de la Secretaria de
Gobernacion en adelante llamado el “Instituto”, en cumplimiento de las disposiciones
contenidas en el articulo 134 Constitucional y en los articulos 25, 26 fraccién |, 27, 28 fraccion |,
31 y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 30 de su
Reglamento y demas disposiciones legales aplicables vigentes, por conducto de la
Subdireccién de Recursos Materiales adscrita a la Direccidn de Recursos Materiales, Servicios
Generales y Obra de la Coordinacion de Administracién; ubicada en Homero N° 1832, piso 12,
colonia Los Morales Polanco, C. P. 11510, Delegacion Miguel Hidalgo, México, Distrito Federal,
teléfono 5387-2400 extensiones 18304 y 18399. Se presentan las bases para llevar a cabo la
Licitaciéon Publica Nacional Electronica N° 04111002 -033-07, para la “Contratacion del

servicio de Archivistica, fisica e informatica para la transformacién, manejo y gestion de
expedientes migratorios y de inspecciéon considerand ose la Clasificacién, la Extracciéon
de documentos redundantes, Digitalizacion, Captura, Indexacién e Incorporaciéon de

glosa, del Archivo Migratorio Central y los archivo s de Delegaciones Regionales en el
Instituto Nacional de Migracién, para el ejercicio 2008", conforme a las siguientes:

BASES

Se convoca a las personas fisicas 0 morales que cuenten con los recursos técnicos, materiales
financieros y humanos necesarios, cuya actividad u objeto social sea entre otros la prestacién
de los servicios objeto de la presente Licitacion conforme a lo siguiente:

1. INFORMACION GENERAL

En la presente licitacion podran participar personas fisicas o morales nacionales, con
fundamento en el articulo 27 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, asi como en el Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de
medios remotos de comunicacion electrénica, en el envio de propuestas dentro de las
licitaciones publicas que celebren las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, asimismo en la presentacion de las inconformidades por la misma via, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 9 de agosto del afio 2000.

1.1. Glosario de Términos objeto de esta licitacién

« “Area solicitante”.- La que de acuerdo a sus necesidades requiera la adquisicion o
arrendamiento de bienes muebles, o la prestacion de servicios, la Coordinacion de
Regulacién Migratoria a través de la Direccién del Registro Nacional de Extranjeros y
Archivo Migratorio.

« “Area técnica’.- La que establezca especificaciones y normas de caracter técnico,
Coordinaciéon Planeacién e Investigacion a través de la Direccion de Informatica y
Telecomunicaciones.

 “Bases”.- Documento que contiene los conceptos y criterios que regiran la presente
licitacién y seran aplicados para la adquisicion de servicios del “Instituto”.

» “Certificacion del medio de identificacion electronica”.- El proceso mediante el cual la
Secretaria de la Funcién Publica (SFP) emite un certificado digital para establecer la
identificacion electrénica de una dependencia, entidad, entidad federativa o de un
“Licitante”.
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“Compranet”.- Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales desarrollado por
la Secretaria de la Funcion Publica, con direccién electrénica en Internet:
www:compranet.gob.mx.

“Contrato”.- Documento legal que constituye el acuerdo de voluntades entre el “Instituto”
y el “Proveedor”, por medio del cual se producen o transfieren las obligaciones y/o
derechos derivados del procedimiento licitatorio.

“Convocatoria”.- Es el aviso formal publicado en el Diario Oficial de la Federacién para
la presente licitacion.

“Convocante”.- La Coordinacion de Administracién del Instituto Nacional de Migracion, a
través de la Direccion de Recursos Materiales, Servicios Generales y Obra y/o la
Subdireccién de Recursos Materiales, quienes (son) la (s) facultada (s) para llevar a
cabo los procedimientos de licitacion publica en materia de adquisiciones y
arrendamientos de bienes muebles y prestacién de servicios de cualquier naturaleza
“DOF".- Diario Oficial de la Federacion.

“Instituto”.- Instituto Nacional de Migracion.

“IMSS”.-Instituto Mexicano del Seguro Social

“Ley".- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

“Licitante”.- La(s) persona(s) fisica(s) o moral(es) que participa(n) en la presente
Licitacion Publica Nacional Electrénica.

“LFRASP” la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos

“Medios remotos de comunicacién electrénica”.- Los dispositivos tecnol6gicos para
efectuar transmision de datos e informacién a través de computadoras, lineas
telefénicas, microondas y similares.

“Medio de identificacion electrénica”.- Conjunto de datos electrénicos asociados con un
documento que son utilizados para reconocer a su autor, y que legitiman el
consentimiento de éste para obligarlo a las manifestaciones que en él se contienen.
“OIC”: Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Migracion.

“Programa informatico”.- EI medio de captura desarrollado por la SFP que permite a los
licitantes, asi como a las dependencias y entidades, enviar y recibir informacién por
medios remotos de comunicacion electrénica, asi como generar para cada licitacion
publica un mecanismo de seguridad que garantice la confidencialidad de las propuestas
gue reciban las Convocantes por esa via; y que constituye el Gnico instrumento con el
cual podran abrirse los sobres que contengan las proposiciones en la fecha y hora
establecidas en la convocatoria para el inicio de los actos de presentacién y apertura.
“Propuesta o Proposicién”.- Oferta técnica y econdémica que presentan los “licitantes”.
“Proposicion conjunta”.- La propuesta presentada por dos o mas personas fisicas o
morales.

“Propuesta solvente”.- Aquella que relne las condiciones legales, técnicas y econémicas
requeridas por la “Convocante”.

“Proveedor”.- La persona fisica o moral que suscribe pedidos o contratos de
Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios con la convocante como resultado de la
presente licitacion.

“Reglamento”.- El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.
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“SFP”.- Secretaria de la Funcién Publica.
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2. INFORMACION ESPECIFICA DE LA LICITACION.
2.1. Descripcion y cantidad.
En el Anexo 1 se establece la descripcion, especificaciones y caracteristicas del servicio
objeto de la presente licitacion, la asignacion sera por partida Unica.
El contrato que se adjudicara derivado de la presente licitacion sera ABIERTO de
conformidad con lo establecido en el articulo 47 de la “Ley” vy el articulo 56 del
“Reglamento”, conforme a las siguientes cantidades del servicio que podran ejercerse:
INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION
CALENDARIZACION DE DIG ITALIZACION A NIVEL NACIONAL 2008
CANTIDAD
MAX./MIN.
TO 1'433,346 | 144,335 144,335 | 144,335 144,335 144,335 144,335 144,334 144,334 144,334 144,334 REV, REV,
TA 577,338 | 57,734 57,734 57,734 57,734 57,734 57,734 57,734 57,734 57,734 57,733 REV, REV,

2.2.

2.3.

De la prestacion del servicio.
2.2.1. Inicio de la prestacion del servicio.

El licitante que resulte adjudicado, debera prestar el servicio de la presente licitacion, a
partir del dia 01 de enero al 31 de diciembre de 2008 de acuerdo a lo sefialado en el
anexo 1.

2.2.2. Lugar de prestacioén del servicio.

El “Proveedor” adjudicado debera prestar el servicio de Archivistica, fisica e informatica
para la transformacién, manejo y gestion de expedientes migratorios y de inspeccion
considerandose la Clasificaciéon, la Extraccibn de documentos redundantes,
Digitalizacion, Captura, Indexacion e Incorporacion de glosa, del Archivo Migratorio
Central y los archivos de Delegaciones Regionales en el Instituto Nacional de Migracion,
para el ejercicio 2008" en el lugar especificado en el Anexo 1 inciso B y C de las bases
de licitacion.

Aspectos econdmicos
2.3.1. Anticipos
El “Instituto " no otorgara ningun tipo de anticipo.

2.3.2. Moneda en que se Cotizara y Condicién de los  Precios
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Los precios ofertados deberan cotizarse en Moneda Nacional (Pesos Mexicanos) y
seran fijos hasta el total cumplimiento de las obligaciones contraidas a través de la

celebracidn del Contrato.
2.3.3. Pagos
a) El“Proveedor” del servicio debera entregar la facturacion de manera mensual en la

b)

d)

Direccién del Registro Nacional de Extranjeros y Archivo Migratorio, con domicilio en
Homero N°1832, piso 16, Col. Los Morales Polanco, C.P. 11510, Delegacion Miguel
Hidalgo, para su revision y validacién, la cual debera contener el Vo. Bo. Del
Coordinador de Regulacién Migratoria, y el Coordinador de Planeacién e
Investigacion y/o el Director de Informatica y Telecomunicaciones, para su posterior
envio a la Direccion de Recursos Financieros, quien sera el responsable de realizar
el pago, siempre y cuando la(s) factura(s) relanan todos los requisitos fiscales
sefialados en el Cédigo Fiscal de la Federacion, y cuenten con la validacion antes
sefialada, de acuerdo a:

e Domicilio fiscal.

» Contener impreso el nombre, denominacién o razén social, Domicilio Fiscal y
clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien la expide.

» Contener impreso el nimero de folio de quien expide.

» Lugary fecha de expedicion.

* Numero de “Contrato”

» Cantidad y descripcion de el(los) servicios que ampara.

* Impuesto al Valor Agregado desglosado.

» Valor unitario consignado en nimero e importe total con letra.

» Fecha de impresion y datos de identificacion del impresor autorizado.

» Debera sefialarse expresamente en los comprobantes la caducidad plazo
maximo de dos afios.

» Las facturas o comprobantes, no deberan contener tachaduras o enmendaduras.

El plazo para realizar el pago, no podra exceder de 30 dias naturales contados a
partir de la fecha en que se haga exigible la obligacién a cargo de la “Convocante”.
En caso de que las facturas entregadas por el “Proveedor” para su pago presenten
errores o deficiencias, el “Instituto ", dentro de los tres dias habiles siguientes a su
recepcion indicara por escrito al “Proveedor " las deficiencias que debera corregir, lo
anterior de acuerdo a lo sefialado en el articulo 62 del “Reglamento”.

Los pagos respectivos seran efectuados por la “Convocante” en moneda nacional.

La(s) factura(s) deberan expedirse con los siguientes datos

Nombre.-Secretaria de Gobernacion, Instituto Nacional de Migracion.
RFC.-SG0O850101 -2H2

Domicilio: Homero N° 1832, Colonia Los Morales Polanco, Delegacion Miguel
Hidalgo, México, D.F., C.P. 11510



) COORDINACION DE ADMINISTRACION ]
“%x,m‘} DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, I & M

SERVICIOS GENERALES Y OBRA

@ INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION SECRETARIA DE GOBERNACION

St ean RN SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES INSTITUTO NACIONAL DE MIGRAC

2.3.4. Impuestos y derechos

El “Instituto ” pagara Unicamente el monto del Impuesto al Valor Agregado; de
conformidad a lo establecido en la hormatividad vigente. Cualquier otro impuesto que se
genere con motivo de la adquisicion de los servicios sera por cuenta del “Proveedor”.

2.4. Cantidades adicionales que podran contratarse.

De conformidad con el articulo 52 de la “Ley” y 56 fraccién | parrafo segundo del
“Reglamento”, la “Convocante” podra acordar el incremento en la prestacion de los
servicios solicitados mediante convenio modificatorio por escrito, con el cual se debera
contar antes de la prestacién de cualquier servicio adicional, siempre que el monto total
de las modificaciones no rebasen en conjunto el 20% de los conceptos y volumenes
establecidos originalmente en los mismos; siempre y cuando los precios unitarios
correspondientes a las cantidades adicionales sean iguales a los pactados inicialmente.
Por lo que se refiere a las fechas de la prestacién de los servicios correspondientes a las
cantidades adicionales solicitadas, las mismas se pactaran de comun acuerdo entre la
“Convocante” y el “Proveedor”.

3. MODIFICACIONES A LAS PRESENTES BASES DE LICITACI ON.

Con fundamento en el articulo 33 de la “Ley”, las presentes bases de licitacion se podran
modificar hasta con seis dias naturales de anticipacion al acto de presentacién y apertura de
propuestas.

La modificaciones, que en su caso se llegasen a realizar derivadas de la(s) junta (s)
aclaratoria(s) de las bases, no podran consistir en la sustitucion de los servicios originalmente
convocados, adicion de otros distintos rubros o en variacién significativa de sus caracteristicas,
mismas que se haran del conocimiento de los licitantes a través de la fotocopia del acta que de
este evento se formule. A los licitantes ahi presentes se les entregara copia simple de la misma.

Para aquellos licitantes que no asistan al acto de la junta aclaratoria de bases, las
modificaciones que en su caso se llegasen a realizar derivadas de este acto, se pondran a su
disposicién mediante fotocopia en la Subdireccion de Recursos Materiales de la “Convocante” ,
ubicadas en el piso 12 de la calle de Homero N° 1832, Colonia Los Morales Polanco,
Delegacién Miguel Hidalgo, México, D. F., C. P. 11510 y se fijaran, en lugar visible, en la planta
baja del mismo inmueble o a través de su consulta en la pagina de Compranet dos dias habiles
después de celebrada la junta de aclaraciones de acuerdo a lo sefialado en el articulo 35 del
“Reglamento” de la “Ley”.

4. INFORMACION DE LA COMPRA DE BASES
Los licitantes deberan cumplir con la totalidad de requisitos que se solicitan en estas bases, las
cuales estaran disponibles para consulta previa y venta desde la publicacion de la convocatoria

en el lugar y forma que en seguida se especifica.

4.1. Costo de las Bases.
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Las Bases de esta Licitacion Publica estaran disponibles en forma impresa, en la Subdireccion
de Recursos Materiales ubicada en Homero N° 1832, piso 12, Colonia Los Morales Polanco,
Delegacion Migue Hidalgo México, Distrito Federal C.P. 11510 y podran ser adquiridas del dia
27 de Noviembre al 05 de Diciembre de 2007 en horario de las 10:00 a las 14:00 horas de lunes
a viernes en dias habiles y tendran un costo de $ 1,095.00 (UN MIL NOVENTA Y CINCO
PESOS 00/100 M.N) IVA incluido , de conformidad con el articulo 27 del “Reglamento” , el cual
se cubrira mediante el formato SAT-16 “Declaracion General de Productos vy
Aprovechamientos” del Sistema de Administracién Tributaria Clave: 600017, Concepto.- “Por la
enajenacion y venta de bases de licitacion publica), a favor de la Tesoreria de la Federacion,
mismo que se podra adquirir en las papelerias y podra pagarse en cualquier Institucion
bancaria.

4.2. Compra de bases a través de Compranet.

Asimismo, los interesados podran, a su eleccion, revisar y adquirir las bases de licitacion a
través de Internet en la pagina de CompraNET http://www.compranet.gob.mx, mediante los
recibos que genera el propio sistema, con un costo de $996.00 (NOVECIENTOS NOVENTA Y
SEIS PESOS 00/100 M.N.) IVA incluido , registrando la informacién solicitada y posteriormente
imprimir los recibos correspondientes. Presentarse a realizar el pago correspondiente en
cualquier sucursal bancaria en dias habiles del dia 27 de Noviembre al 05 de Diciembre de
2007. En todos los casos se debera conservar el recibo original sellado por la institucién
bancaria y presentar original y copia en el acto de presentacién de proposiciones y apertura de
propuestas, a eleccidn de licitante dentro o fuera del sobre respectivo.

En el caso de los licitantes interesados en participar a través de medios remotos de
comunicacion electrénica, se verificara que se haya realizado el pago de las bases a través del
sistema Compranet.

No se aceptaran recibos que contengan el sello de pago en banco con fecha posterior al limite
sefalado para la compra de las bases, en el caso de que el “Licitante” realice su compra
mediante sistema “Compranet”.

Es requisito indispensable la adquisicion de bases para participar en esta licitacion. En el caso
de los licitantes interesados en participar a través de medios remotos de comunicacién
electronica, sera requisito indispensable adquirir las bases a través del sistema Compranet.

5. ACTOS QUE SE EFECTUARAN DURANTE EL DESARROLLO DE LA LICITACION

De conformidad con el Articulo 39 quinto parrafo del “Reglamento”, a los actos y etapas de esta
Licitacién, podran asistir los licitantes cuyas propuestas hayan sido desechadas, asi como
también los representantes de las Camaras, Colegios o0 Asociaciones Profesionales u otras
Organizaciones no Gubernamentales, bajo la condicion de registrar anticipadamente su
asistencia al evento y fungir Unica y exclusivamente como observadores y abstenerse de
intervenir en cualquier forma en los mismos.

5.1. JUNTA DE ACLARACIONES DE BASES



INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION SECRETARIA DE GOBERNACION

COORDINACION DE ADMINISTRACION ]
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, I ﬂ M
SERVICIOS GENERALES Y OBRA |

St ee it eiew SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES INSTITUTO NACIONAL DE MIGRAC

Con fundamento en los articulos 31 fraccién lll, 33 de la “Ley” y 34 de su “Reglamento”, con el
objeto de evitar errores en la interpretacion del contenido de las presentes bases y sus anexos,
la “Convocante” celebrara la junta de aclaraciones en la Sala de Licitaciones del “Instituto”
ubicado en Homero N° 1832, piso 3, Colonia Los Morales Polanco, C. P. 11510, Delegacion
Miguel Hidalgo, México, Distrito Federal, el dia 03 de Diciembre de 2007 a las 10:00 horas.

El acto se desarrollara conforme a lo siguiente:

La junta aclaratoria se llevard a cabo en el idioma espafiol, en la que solamente podran
formular aclaraciones las personas fisicas y morales que hayan adquirido las bases
correspondientes, lo cual deberan acreditar con copia del comprobante de pago de las
mismas, en caso contrario se les permitird su asistencia sin poder formular preguntas. En
caso de requerirse se realizar4 una o varias juntas aclaratorias cuyas fechas se fijaran al
término de la primera.

El “Instituto” dara respuesta verbalmente y por escrito a las preguntas formuladas por los
lictantes y hard las aclaraciones que considere necesarias, se levantard el acta
correspondiente, la cual sera firmada por los licitantes y servidores publicos presentes, asi
mismo se les entregara copia simple de la misma y de los anexos que se deriven de esta. La
falta de firma de algun licitante no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa
fecha a disposicion de los que no hayan asistido, para efectos de su notificacién; asimismo,
podran ser consultados en Compranet, en la direccion electronica
http://www.compranet.gob.mx__, donde estara a su disposicién a mas tardar el segundo dia
habil siguiente a aquel en que se hubiera celebrado.

En caso de que existan preguntas enviadas por medios remotos de comunicacion electrénica, a
través del Sistema de Compras Gubernamentales (Comprante), los licitantes deberan enviarlas
por lo menos una hora antes de la hora y fecha de celebracién del acto, mismo que sera
verificado a través del reporte generado por Compranet. Una vez iniciado el acto el “Instituto”
corroborara si existen 0 no preguntas enviadas a través de estos medios, procediendo a dar
respuesta de manera verbal y escrita, siempre y cuando se reciba por lo menos una hora antes
del acto el comprobante de pago de las bases, ya sea escaneado a través de correo electronico
o via fax, conforme se sefiala mas adelante dentro de ese mismo punto.

Los licitantes que hubieren presentado sus preguntas por medios remotos de comunicacion
electronica, aceptaran que se tendran por notificados personalmente de las actas que se
levanten, cuando éstas se encuentren a su disposicion a través del sistema Compranet en la
direcciéon electrénica http://www.compranet.gob.mx__, a mas tardar el dia habil siguiente a
aquel en que se celebre el acto, sin menoscabo de que puedan acudir a la Subdireccion de
Recursos Materiales del instituto a recoger la misma.

Cualquier modificacién que se derive del resultado de la 6 las juntas de aclaraciones, seran
consideradas como parte integrante de las propias bases de licitacion. (articulo 33, penultimo
parrafo de la “Ley").

A fin de dar respuesta a las dudas y preguntas que existan sobre las presentes bases y sus
anexos, las preguntas deberan ser presentadas junto con copia simple del comprobante del
pago de las mismas, quedando a eleccion del licitante en cualquiera de las siguientes opciones:
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a) Mediante escrito original en papel preferentemente membreteado, firmado por el
representante o apoderado legal del licitante, ya sea el mismo dia del evento, 6 a mas
tardar a las 14:00 horas del dia habil previo al acto de junta de aclaraciones , en la
Subdirecciéon de Recursos Materiales que se encuentra ubicada en Homero N° 1832,
piso 12, Colonia Los Morales Polanco, C. P. 11510, Delegacion Miguel Hidalgo, México,
Distrito Federal, entregando en medio magnético dicho escrito, esto Ultimo sin ser
obligatorio, resulta conveniente debido a que agilizaria el desarrollo del acto, 6

b) A través de correo electrénico a la siguiente direccién, licitacionrm@inami.gob.mx__ (en
este caso deberan enviar escaneado el comprobante de pago de las bases o hien
enviarlo al fax que se sefiala en el punto que precede, confirmando siempre la recepciéon
de los mismos al 5387-2400, extensiones 18399 y 18398, ¢

c) Via fax enviando sus preguntas mediante escrito en papel preferentemente
membreteado, firmado por el representante o apoderado legal del licitante y anexando
copia simple de su recibo de pago de bases al teléfono 5387-2400, extensiones 18399 y
18398(confirmando siempre la recepcién del mismo al 5387-2400, extensiones 18399 y
18398).

Cualquier opcion elegida por el licitante debera ser recibida por el Instituto, a partir de | a
publicacién de la convocatoria de la presente licit acion en el DOF y hasta las 14:00 hrs.
del dia habil previo al acto de junta de aclaracio nes.

Conforme a lo establecido en el articulo 34 del RLAASSP, las preguntas recibidas con
posterioridad al Ultimo dia de venta de bases de licitacion, por resultar extemporaneas, no seran
contestadas y se integraran al expediente respectivo, excepto que la convocante estime
conveniente programar una nueva reunion para ello, respetando los plazos previstos en la
“Ley”.

5.2. VISITA A LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION DEL REGISTRO NACIONAL DE
EXTRANJEROS Y ARCHIVO MIGRATORIO

El Instituto, a través de las Direcciones de Informatica y Telecomunicaciones y la del Registro
Nacional de Extranjeros y Archivo Migratorio, o del personal que designen para ello
conjuntamente con los licitantes participantes, realizaran una visita al domicilio donde se
prestaran los servicios objeto de la presente licitacion, a efecto de conocer el area del inmueble
destinada para la prestacion de servicio, asi como para que los ‘licitantes” conozcan los
expedientes y glosas que habran que digitalizarse, esta visita seré el dia 30 de Noviembre de
2007, a las 10:00 horas con tolerancia de 15 minutos, previa acreditacion de su personalidad
mediante poder notarial, si es representante legal o carta poder expedida por éste, e identificacion
del licitante con credencial oficial, entregando copia de éstos documentos, en el inmueble que
ocupa el Archivo Migratorio Central del “Instituto” ubicado en Calzada de Tlalpan No. 1703,
edificio “B” segundo piso, Colonia San Diego Churubusco, Delegacion Coyoacan, C.P. 04210,
México, D.F.

5.3. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICION ES.

La propuesta técnica y econdémica debera presentarse en un Unico sobre cerrado. La
documentacion distinta a la propuesta podra entregarse a eleccion del “Licitante” dentro o fuera
del sobre. La entrega se efectuara en la Sala de Licitaciones de la “Convocante”, ubicada en la
Calle de Homero N° 1832, piso 3, Colonia Los Morale s Polanco, Delegacién Miguel Hidalgo,
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México, D. F., C. P. 11510, el dia 11 de Diciembre de 2007 a las 10:00 horas, conforme a lo

dispuesto en el Articulo 35 Fracciones |, Il y Il de la “Ley”.

El registro de los licitantes participantes, iniciara a partir de las 09:30 horas y cerrara a las 10:00
horas en punto, en la Sala de Licitaciones del “Instituto”, ubicada en Homero N° 1832, piso 3
Colonia Los Morales Polanco, Delegacion Miguel Hidalgo C. P. 11510, México, Distrito Federal,
una vez iniciado el acto, NO se permitira el acceso a ningun “Licitante” ni observador, de

conformidad con el articulo 39 del “Reglamento”.

El acto se desarrollara conforme a lo siguiente:

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos en estas bases,
NO podran ser retiradas o dejarse sin efecto, hasta la conclusién del procedimiento de
licitacion.

Una vez registrados los licitantes presentes, entregaran en sobre cerrado sus proposiciones
a quien presida el acto de presentacion de apertura de proposiciones, posteriormente se
registraran las propuestas que se hayan recibido por via electrénica, el acto iniciara con la
apertura de las propuestas que fueron enviadas por medios electrénicos y posteriormente
con las presentadas en papel en el mismo acto, (uno por “Licitante”) para su revision
cuantitativa de la(s) propuesta(s) conformadas por (documentacién Legal-Administrativa,
Técnica y Econémica), desechandose las que hubieren omitido alguno de los requisitos
exigidos; debiendo enseguida dar lectura al importe total de cada una de las propuestas que
hubieren sido aceptadas y por lo menos un “Licitante” y el servidor publico facultado para
presidir el acto o quien este asigne, rubricaran las propuestas presentadas por los licitantes
conforme a lo establecido en el Articulo 35 de la “Ley” y 39 de su “Reglamento”.

Se levantara Acta que servira de constancia de la celebracion del acto, en la que se hara
constar la(s) Propuesta(s) aceptadas para su evaluacion técnica y econémica, asi como las
gue hubieren sido desechadas y las causas que lo motivaron, dentro de la misma se
sefalara lugar fecha y hora en que se daré a conocer el fallo de la licitacién. Dicha acta sera
firmada por los licitantes entregandoles copia simple, la falta de firma de algun “Licitante” no
invalida su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicion de los que no
hayan asistido para efectos de su notificacion de acuerdo a lo sefialado en el Articulo 35,
fraccion IV de la “Ley".

El servidor publico del Instituto que presida el acto sera la Unica persona facultada para
aceptar o desechar las propuestas y tomar todas las decisiones durante la realizacién del
mismo, lo anterior con fundamento en el articulo 39 del “Reglamento”.

5.4. En caso de que dos 0 mas personas presenten co  hjuntamente propuestas en la
licitacion

En el caso de que dos o mas personas fisicas o morales presenten conjuntamente
propuestas en la licitacién, deberan designar a un representante comuan, quien firmara las
propuestas, en este caso, deberan delimitar y describir las partes objeto del contrato a que
cada persona fisica o moral se obligara, asi como la manera en que se exigira el
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cumplimiento de las obligaciones, de acuerdo a los términos establecidos en el articulo 34
de la “Ley” y 31 de su “Reglamento”.

Las bases podran ser adquiridas por alguno de los integrantes del grupo que presente su
propuesta conjunta.

En el caso de propuestas conjuntas, los asociados o sus representantes legales, podran
presentar en el interior o fuera del sobre de la propuesta técnica, el original del convenio
privado mediante el cual, los proponentes sin necesidad de constituir una nueva persona
moral, convienen en presentar la propuesta conjunta, siempre y cuando la asociacion sea
congruente con el criterio de adjudicacién y en el cual establecen la parte de los servicios
gue cada persona se compromete a suministrar.

El convenio privado referido debera contener, debidamente identificados a cada uno de los
integrantes de la propuesta conjunta sefialando en el caso de personas morales la razon
social oficial, domicilio y datos de las escrituras publicas con los que se acredite la
existencia legal de las personas morales, identificando en su caso, los datos de las
escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion, siendo la omision
de este requisito, motivo de desechamiento de la propuesta.

En el caso de personas fisicas, el nombre completo, el domicilio, y nombre de los
representantes de cada una de las personas agrupadas.

El convenio privado debera contener la designacién de un representante comun, el que
debera estar facultado para resolver y decidir todo lo relativo con la licitacién y, en su caso,
suscribir el contrato respectivo.

Estipulacion expresa de cada uno de los firmantes, donde quedara obligado en forma
conjunta y solidaria con los demas integrantes, para comprometerse por cualquier
responsabilidad derivada del contrato que se firme.

En caso de que una proposicion conjunta resulte ganadora de la licitacion, previamente a la
firma del contrato, el convenio privado sefialado en el parrafo anterior, debera ser ratificado
ante Notario Publico salvo que el contrato sea firmado por todas las personas que integran
la propuesta conjunta o sus apoderados y con el mismo alcance de la propuesta original.

La “Convocante” no firmara el contrato derivado de la propuesta conjunta correspondiente,

en el caso de que al resultar seleccionada, se elimine o sustituya alguno de los integrantes
de la proposicion conjunta original.

5.5. Acto de fallo

Se dara a conocer en junta publica, el dia 21 de Diciembre de 2007 a las 17:00 horas , el
cual se llevard a cabo en la Sala de Licitaciones de la “Convocante”, ubicado en Homero N°
1832, piso 3 Colonia Los Morales Polanco, Delegacién Miguel Hidalgo, C. P. 11510.

El acto se desarrollara conforme a lo siguiente:
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El acto se iniciara con la lectura del dictamen en la que se hara constar una resefia
cronolégica de los actos del procedimiento, el andlisis de las proposiciones y las razones

para admitirlas o desecharlas.

Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto, que firmaran los
licitantes, a quienes se les entregara copia simple de la misma. La falta de firma de algln
“Licitante” no invalidara su contenido y efectos. Poniéndose a partir de esa fecha a

disposicién de los que no hayan asistido.

La emision del Fallo podra diferirse, siempre y cuando no exceda de 20 dias naturales
contados a partir del plazo establecido originalmente, de conformidad con lo establecido en

el Articulo 35, fraccién IV y 37 de la “Ley".

ADMINISTRATIVA'Y LAS PROPUESTAS.
Deberan elaborarse de acuerdo con lo siguiente:
a) Dirigidas a la “Convocante”.

b) No deberan contener emblemas institucionales.
c) Sefialar el nimero de la Licitacion.

d) En papel preferentemente membreteado del “Licitante”,
enmendaduras.

INSTRUCCIONES PARA PRESENTAR LA DOCUMENTACION LE GAL Y

tachaduras ni

e) Bajo protesta de decir verdad, con firma autégrafa por persona facultada para ello.

f) Las propuestas y todo lo relacionado con las mismas deberan presentarse en idioma

espafiol.

En la presente Licitacion, a elecciéon del “Licitante”, se podran enviar propuestas técnicas y
econdmicas y documentacion adicional a través de medios remotos de comunicacion
electrénica, con fundamento en el Art. 27 de la “Ley” y al Acuerdo por el que se establecen
las disposiciones para el uso de medios remotos de comunicacion electrénica, en el envio
de propuestas dentro de las licitaciones publicas que celebren las dependencias y entidades
de la Administracién Publica Federal. Los interesados que opten por este medio se
sujetaran a lo establecido en dicho Acuerdo, no se recibiran propuestas enviadas a través

del servicio postal o0 mensajeria.

7. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

La entrega de proposiciones se hara conforme a lo dispuesto en el Articulo 34 de la “Ley”, en
sobre cerrado, identificado, (razén social o nombre de la persona fisica, nimero de licitacion)
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gue contendrd, la propuesta técnica y econémica. La documentacion distinta a la propuesta
podra entregarse, a eleccién del “Licitante”, dentro o fuera del sobre que la contenga.

SOBRE UNICO (Cerrado): Propuesta Técnicay Econémic  a.

7.1. Requisitos Legales-Administrativos, Técnicos y Econdémicos que deberan
entregar los licitantes en el acto de presentacion y apertura de propuestas.

7.1

.1. Requisitos Legales-Administrativos

Quien participe en esta Licitacion debera entregar la siguiente informacion y
documentacion en el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, acompafiada

del

formato guia anexo al final de estas bases, la documentacion que sea recibida, asi

como la faltante sera sefialada en el acto de presentaciéon de propuestas:

a)

b)

d)

Los licitantes, conforme a lo dispuesto en el Articulo 36 del “Reglamento”, deberan
manifestar por escrito en original y bajo protesta de decir verdad, que cuentan con
facultades suficientes para suscribir por si o por su representada, la Propuesta
Técnica y Economica para lo cual deberan presentar totalmente requisitado el
formato incluido que forma parte integral de estas Bases, (Anexo 2).

Invariablemente se debera acreditar la personalidad del representante legal que
asista al acto de Apertura de Propuestas, y en caso de que el representante que
asista al acto sea diferente al representante legal, para participar en dicho acto
debera presentar identificacion oficial vigente pudiendo ser: credencial de elector,
pasaporte o documento migratorio, cartilla del Servicio Militar Nacional (en original y
copia de quien otorga el poder y quien lo recibe). La identificacion original podra
encontrarse dentro o fuera del sobre, ya que la misma solo se coteja con la copia
simple que forme parte de su documentacién legal. Dado el sistema de seguridad
de la “Convocante”, quienes asistan a los eventos deberan contar con dos
identificaciones, ya que una deberd ser entregada al entrar al edificio y otra, para
participar en la Licitacion (Anexo 3).

No sera motivo de descalificacion la falta de identificacion o de acreditamiento de la
representacion de la persona que solamente entregue las propuestas, conforme a lo
dispuesto en el Articulo 36 ultimo parrafo del “Reglamento” y solo podra participar
dentro del desarrollo del acto con el caracter de oyente.

Carta bajo protesta de decir verdad, con firma autégrafa por persona facultada para
ello, en la que manifieste que no se encuentra en alguno de los supuestos del
Articulo 31 fraccion XXIV, 50 Y 60 penultimo parrafo de la “Ley” y 8 fraccion XX de
la “LFRASP”. (Anexo 4).

Carta preferentemente en papel membretado del “Licitante” firmada por el mismo o
su representante o apoderado legal, en la que declare bajo protesta de decir verdad,
si es persona con capacidades diferentes o cuenta con personal con capacidades
diferentes en una proporcion del cinco por ciento cuando menos, de la totalidad de
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c)
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su planta de empleados, cuya antigliedad no sea inferior a seis meses, antigiiedad
gue en su caso, comprobara con el aviso de alta al régimen obligatorio del “IMSS”,
en escrito libre o de acuerdo al formato del (Anexo 5) .

e) Carta en papel preferentemente membretado del “Licitante” en la que presente una
declaracion de Integridad, en la que los licitantes manifiesten que por si mismos o a
través de interpésita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los
servidores publicos de la “Convocante”, induzcan o alteren las evaluaciones de las
propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demds participantes, Conforme a lo
dispuesto en el Articulo 30, Fraccion VIl del “Reglamento”. (Anexo 6)

f) Recibo de adquisicién de las bases en original y copia para su cotejo sellado por el
banco respectivo, con fecha limite al sefialado para la compra de las bases.

g) Carta en papel preferentemente membretado del “Licitante” en la que sefiale su
adhesion al Pacto de Transparencia firmada por el mismo o su representante o
apoderado legal, en la que declare bajo protesta de decir verdad, que se
compromete al cumplimiento del pacto de transparencia (Anexo 7).

h) Carta bajo protesta de decir verdad preferentemente en papel membretado mediante
el cual el “Licitante” manifieste que no podra subcontratar ni ceder derechos y
obligaciones que se deriven del contrato en forma parcial ni total en favor de
cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se
debera contar con el consentimiento por escrito del “Instituto” (Anexo 8) .

7.1.2. Requisitos Técnicos.

La Propuesta Técnica debera contener la descripcion clara del servicio, especificaciéon
Técnica, unidad de medida y cantidad de servicios ofertados, de conformidad con lo
solicitado en el Anexo N° 1, vy la informacién adicional que el “Licitante” considere
necesaria.

Carta en papel preferentemente membretado del “Licitante” bajo protesta de decir
verdad, con firma autégrafa por persona facultada para ello que sera responsable en
todo momento sobre el uso de patentes, marcas y derechos de autor que pudieran
infringirse, eximiendo a la “Convocante” de cualquier responsabilidad al respecto.
(Anexo N°9)

Carta de confidencialidad en papel preferentemente membretado, firmada por el
representante o apoderado legal en la que declare, bajo protesta de decir verdad, que la
informacién proporcionada por la “Convocante”, y aun aquella que recopilen en el
proceso de la Prueba Técnica, sera resguardada con estricta confidencialidad y bajo la
responsabilidad absoluta de la persona fisica o moral, sin perjuicio de las sanciones
administrativas y penales que se apliquen por violaciéon, en caso de divulgacion o
publicacion de la misma, o cualquier otro uso no autorizado por la “Convocante” o quien
tenga derecho a ello. (Anexo No. 10)
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7.1.3. Requisitos Econémicos

La propuesta econémica del “Licitante”, debera presentarse conforme a lo siguiente:

a)

b)

9)

h)

Impresa en papel, preferentemente membreteado del “Licitante”, sin tachaduras ni
enmendaduras, (Anexo 11).

Sefialando el precio unitario por expediente y el importe total total exclusivamente en
Moneda Nacional, a dos decimales, con nimero y letra, de acuerdo a la Ley Monetaria
de los Estados Unidos Mexicanos en vigor.

Debera ser clara y precisa.

En todos los casos, debera ser firmada por la persona legalmente facultada para ello o
bien por la persona fisica participante, en la Gltima hoja del documento que las contenga;
por lo que no afectara la solvencia de la propuesta cuando las demas hojas que la
integran y sus anexos carezcan de firma 6 ribrica, por lo que no podra desecharse por
esta causa.

Se presentara en idioma espafol, asi como todos y cada uno de los documentos que la
integran, y en caso de presentar alguno en idioma distinto, debera estar acompafado de
su respectiva traduccion simple.

Los precios ofertados deberan ser fijos, sin escalacion, durante la vigencia del proceso
de licitacion y durante la vigencia del contrato para el caso del “Licitante” que resulte
adjudicado.

El precio de los servicios no debera ser menor al costo que implicaria la prestacion de
los mismos, por lo que si en la propuesta resulta mayor el costo que el precio esta se
podra desechar por estimarla insolvente.

Con fundamento en el articulo 45 del “Reglamento”, si al momento de realizar la
verificacion de los importes de las propuestas economicas, en las operaciones finales,
se detectan errores aritméticos la “Convocante” procedera a realizar la correccion en el
cuadro comparativo de cotizaciones. De lo anterior se dejara constancia en dicho cuadro
y en el acta de fallo. En ningln caso se realizaran correcciones en precios unitarios. En
caso de que el “Licitante” no acepte la(s) correccion(es), la propuesta sera desechada.

Cualquier omisién de alguno de los requisitos solicitados en los numerales 7.1.1, 7.1.2 y
7.1.3, sera causa de desechamiento de la Propuesta.

8. CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION

8.1.

Cu

Criterios de evaluacion que se aplicaran alas  propuestas

mplir con lo siguientes criterios:
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Se aceptaran las ofertas que cumplan con los requerimientos establecidos en estas
bases de licitacion y cubran las caracteristicas técnicas establecidas en los Anexos
de estas bases de licitacion.

La evaluacién de los requisitos técnicos, legales y administrativos sera binaria, es
decir se confrontaran la propuesta técnica con los requisitos solicitados en las
presentes bases debiendo cumplir al 100% con lo requerido.

Se analizaran las propuestas aceptadas en el acto de presentacion de propuestas,
verificando cuantitativa y cualitativamente que cumplan con las condiciones
requeridas en estas Bases y sus Anexos.

Sélo seran evaluadas aquellas propuestas que cumplan con los requisitos solicitados
en estas Bases, de conformidad con el Articulo 36 de la “Ley".

La propuesta técnica debera ser congruente de acuerdo con las caracteristicas
solicitadas en el Anexo N°1 .

Cumplir con lo sefialado en las “Pruebas técnicas de la solucién”, que se mencionan
en el punto 18 del Anexo No. 1.

En la evaluacion de las proposiciones técnicas se utilizara el mecanismo de cumple y no
cumple.

Se det

erminaran solventes aquéllas propuestas que cumplan con los requisitos establecidos

en estas bases y sus anexos.

8.2. Criterios de Adjudicacién

a)

b)

En la evaluacion de las proposiciones econdmicas cuando existan menos de dos
propuestas econdmicas, la “Convocante” podra verificar que el precio de los bienes o
servicios, no resulte menor al costo que implicaria la produccién de los mismaos, por
lo que si en alguna propuesta resulta mayor el costo que el precio, se podra
desechar por estimarla insolvente.

Los servicios objeto de esta licitacion en que por las particularidades del mercado se
presuma que pueden ser ofertados a precios inferiores al costo, previa autorizacion
del titular del area solicitante, se podran verificar los precios utilizando algunas de las
metodologias descritas en el Articulo 23 fraccion Il del “Reglamento” de la “Ley”,
como se sefiala en el articulo 41 del “Reglamento”.

Se aplicara el margen de preferencia a los licitantes que sean o0 cuenten con
personal con capacidades diferentes en los términos previstos en el articulo 14
segundo parrafo de la “Ley”, debiendo manifestarlo por escrito mediante una carta
dentro de su propuesta.
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d) Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara al
“Licitante” cuya propuesta resulte solvente porque retne, conforme a los criterios de
adjudicacion establecidos en las bases de licitacion, las condiciones legales,
técnicas y econdmicas requeridas por la “Convocante”, y garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

e) Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate en el
precio de dos o0 mas proposiciones, la adjudicacion se efectuara en favor del licitante
gue acredite que cuenta con personal discapacitado, conforme a lo indicado en el
articulo 14 de la “Ley”, o en su defecto, se efectuard a favor del “Licitante” que
resulte ganador del sorteo manual por insaculacién que celebre la “Convocante” en
el propio acto de fallo, el cual consistird en la participacién de un boleto por cada
proposicion que resulte empatada y depositados en una urna, de la que se extraera
en primer lugar el boleto del licitante ganador y posteriormente los demas boletos
empatados, con lo que se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan
tales proposiciones. Este procedimiento debera preverse en las bases de licitacion,
de conformidad con el articulo 44 del “Reglamento”.

9. DESCALIFICACION DE LICITANTES

Se descalificara(n) al (los) “Licitante”(s) en cualquiera de los actos de la licitacién que incurra(n)

en una

a)

b)

c)

d)

f)

9)

o varias de las siguientes situaciones:

No cumplir con cualquiera de los requisitos especificados en las bases de esta licitacion
o los que se deriven del acto de aclaracién al contenido de las bases.

Si se comprueba que tienen acuerdo con otros licitantes, para elevar los precios del
bien o servicio objeto de esta licitacion.

El incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las bases de esta
licitacion que afecten la solvencia de la propuesta.

Si se comprueba que servidores publicos forman parte de la sociedad del “Licitante”, y/o
en caso de personas fisicas, si fueron servidores publicos y se encuentran inhabilitados
para ejercer un cargo.

Si de la verificacibn a la documentacién presentada, se comprueba que dicha
informacién no es veridica, asi como que se encuentre que presentd informacion falsa
a la “Convocante”.

Si del andlisis a los “Registros de la SFP”, se comprueba que algun participante ha
incurrido en los supuestos del articulo 50 y 60 de la “Ley”.

Cualquier otra violacion a las disposiciones de la “Ley” y de su “Reglamento”, asi como
demas disposiciones aplicables.
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h) Cuando se solicite “bajo protesta de decir verdad” y esta leyenda sea omitida en el
documento correspondiente.

i) Sise presentan omisiones o0 errores aritméticos en precios unitarios.
i) Sise presentan cotizaciones escalonadas.

Para el caso de los licitantes que a su eleccion participen por medios remotos de
comunicacion electronica, ademas de las causas anteriores:

k) Sino envian los archivos correspondientes a sus propuestas en los términos sefialados
en el “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de los medios
remotos de comunicacion electrénica, en el envio de propuestas dentro de las
licitaciones publicas que celebren las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, asi como en la presentacion de las inconformidades por la misma via”,
publicado en el D.O.F. el 9 de agosto de 2000.

I) Si al abrir los archivos de los licitantes que participen a través de medios electrénicos
uno o mas de los mismos, contienen virus informatico segun la revisién que se haga de
ellos con los sistemas antivirus disponibles en la “Convocante”.

m) Por causas establecidas en las normas aplicables, o por razones especificadas en
estas bases (alin cuando no estén especificadas en este punto) y/o sus anexos.

9.1. Desechamiento de propuestas

El incumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en estas bases, sera causa

de desechamiento de las propuestas, de conformidad con lo establecido en el articulo 35
fraccién Il de la “Ley".

. NOTIFICACION DE LOS ACTOS.

De los actos de las juntas de aclaraciones, apertura de proposiciones y fallo de esta
licitacién, se levantara un acta que sera firmada por los participantes que hayan asistido,
entregandose copia para efectos de su notificacion a cada uno de ellos.

Sera responsabilidad de aquellos que no hubieren asistido a los actos, acudir al domicilio de
la “Convocante” a recibir copia del acta correspondiente; lo anterior, de conformidad con lo
gue establece el articulo 35 del “Reglamento”.

Las actas de las juntas de aclaraciones, apertura de proposiciones y fallo. Estaran a
disposicién de los licitantes durante los cinco dias habiles siguientes a la fecha de
celebracion de los actos. Dicho procedimiento sustituira a la notificacion personal, de
conformidad con lo que establece el Articulo 35 del “Reglamento”.
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10.1. Domicilio para Recibir Notificaciones.

El domicilio sefialado en el Anexo 2, de cada uno de los licitantes sera considerado por la
“Convocante” como el indicado para recibir toda clase de notificaciones que resulten de los
actos e instrumentos juridicos derivados de este procedimiento, salvo lo dispuesto en el

Numeral 10 de las presentes bases.

11. FIRMA DEL CONTRATO.

La formalizacién del contrato debera realizarse dentro de los 20 dias naturales posteriores a la
fecha del fallo correspondiente, conforme a lo sefialado en el articulo 46 de la “Ley”; en la
Subdireccion de Recursos Materiales, de lunes a viernes, en un horario de 10:00 a 14:00 horas.

El “Licitante” ganador debe proporcionar los documentos que a continuacion se enlistan en el
Departamento de Contratos de la Subdireccién de Recursos Materiales, ubicado en la calle de
Homero N° 1832, piso 12 Col. Los Morales Polanco, D elegacion Miguel Hidalgo, C. P. 11510,
para la formalizacion del contrato, durante los cinco dias naturales posteriores a la fecha de

notificacion del fallo:

PERSONA MORAL

PERSONA FISICA

Inscripcion al Registro Federal de
Contribuyentes.

Inscripcion al Registro Federal de
Contribuyentes.

Registro ante el I.LM.S.S.

Registro ante el I.LM.S.S.

Registro ante INFONAVIT

Registro ante INFONAVIT

Acta Constitutiva de la Empresa. “Con
inscripcion en el registro publico de la
propiedad”.

Acta de Nacimiento.

Identificacién oficial vigente con fotografia del
representante legal.

Poder Notarial. “Con inscripcion en el Registro
Publico de la Propiedad”

Identificacién oficial vigente con fotografia.

Comprobante de Domicilio

Comprobante de Domicilio.

En cumplimiento a lo establecido en la regla
2.1.16 fraccion | de la Resolucién Miscelanea
Fiscal para 2007, publicada el 25 de abril de
2007, Anexo 12

En cumplimiento a lo establecido en la regla
2.1.16 fraccion | de la Resolucién Miscelanea
Fiscal para 2007, publicada el 25 de abril de
2007, Anexo 12

Presentar Pdliza de Responsabilidad Civil, o un
Seguro de Dafos a Terceros, por los dafos o
perjuicios que pudieran ocasionar a los
servidores publicos, a las instalaciones, a
unidades vehiculares y demas bienes muebles e
inmuebles, por un importe igual al 100% del
monto total adjudicado. Si los dafios o perjuicios
exceden ese importe, el “Licitante” adjudicado se
haréa cargo de ellos. (*)

Presentar Pdliza de Responsabilidad Civil, o un
Seguro de Darfios a Terceros, por los dafios o
perjuicios que pudieran ocasionar a los
servidores publicos, a las instalaciones, a
unidades vehiculares y demas bienes muebles e
inmuebles, por un importe igual al 100% del
monto total adjudicado. Si los dafios o perjuicios
exceden ese importe, el “Proveedor” adjudicado
se hara cargo de ellos.(*)

Carta de confidencialidad en papel
preferentemente membretado, firmada por el

Carta de confidencialidad en papel
preferentemente membretado, firmada por el
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PERSONA MORAL

PERSONA FISICA

representante o apoderado legal en la que
declare, bajo protesta de decir verdad, que la
informacién proporcionada por la “Convocante”,
y aun aquella que recopilen en el proceso de la
entrega de los servicios, sera resguardada con
estricta confidencialidad y bajo la
responsabilidad absoluta de la persona fisica o
moral, sin perjuicio de las sanciones
administrativas y penales que se apliquen por
violacion, en caso de divulgacion o publicacion
de la misma, o cualquier otro uso no autorizado
por la “Convocante” o quien tenga derecho a ello
(Anexo 13).

representante o apoderado legal en la que
declare, bajo protesta de decir verdad, que la
informacién proporcionada por la “Convocante”,
y aun aquella que recopilen en el proceso de la
entrega de los servicios, sera resguardada con
estricta confidencialidad y bajo la
responsabilidad absoluta de la persona fisica o
moral, sin perjuicio de las sanciones
administrativas y penales que se apliquen por
violacion, en caso de divulgacion o publicacion
de la misma, o cualquier otro uso no autorizado
por la “Convocante” o quien tenga derecho a ello
(Anexo 13).

Carta en papel preferentemente membretado
firmada por el mismo o0 su representante o
apoderado legal, en la que declare bajo protesta
de decir verdad, mediante la cual el “Licitante” se
obliga a que sera el Unico responsable de las
obligaciones laborales, que se den con su
personal, y terceros para el cumplimiento del
contrato, liberando a la “Convocante” de
cualquier obligacién laboral y/o de seguridad
social u otra ajena a lo estipulado en la presente
relacion contractual. (Anexo 14).

Carta en papel preferentemente membretado
firmada por el mismo o0 su representante o
apoderado legal, en la que declare bajo protesta
de decir verdad, mediante la cual el “Licitante” se
obliga a que sera el Unico responsable de las
obligaciones laborales, que se den con su
personal, y terceros para el cumplimiento del
contrato, liberando a al “Convocante” de
cualquier obligacién laboral y/o de seguridad
social u otra ajena a lo estipulado en la presente
relacion contractual. (Anexo 14).

(*) La pdliza de responsabilidad civil, o seguro de dafos a terceros, la debera entregar en un
plazo no mayor a 10 dias naturales posteriores al acto de fallo.

Si el interesado no presenta la documentacién antes sefialada para la elaboracion del contrato
por causas imputables al mismo, dentro del plazo a que se refiere el primer parrafo del numeral
once (firma del contrato), se le tendra por no aceptado el contrato, la “Convocante” de
conformidad con los articulos 41 fraccion VI y 46 segundo parrafo de la “Ley” podra, sin
necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al participante que haya presentado
la siguiente proposicién solvente mas baja, de conformidad con lo asentado en el dictamen a

gue se refiere el articulo 36 de la “Ley”.

Se debera presentar original o copia certificada para su cotejo y copia simple para el archivo de
estos documentos. Después de su revision, se devolveran al “Licitante” los originales o copias

certificadas.

En el caso de personas fisicas de procedencia extranjera, deberan acreditar que cuenta con la
respectiva documentacién expedida por autoridad competente en la que se le autorice realizar
esa actividad, y tener su domicilio legal en el territorio nacional.

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRAC
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Los derechos y obligaciones que se deriven del contrato una vez adjudicado, no podran cederse
en forma parcial ni total, en favor de cualquier otra persona fisica o moral; asi mismo, no podran
ser subcontratados los servicios motivo de esta licitacion.

En el supuesto de que el “Licitante” adjudicado no se presente en forma directa o a través de su
representante a firmar el contrato en el tiempo establecido por la “Ley”, por causas que le sean
imputables, serd sancionado en los términos del articulo 60 de la citada “Ley”.

En cumplimiento con el articulo 31, fraccién XXVI de la “Ley”, se adjunta en las presentes bases
de licitacién, en su (Anexo 16), el modelo del contrato.

La recepcion de los servicios debera realizarse una vez que el “contrato” sea formalizado por
las partes, excepto que en casos debidamente justificados y bajo su responsabilidad, se cuente
con la autorizacion indelegable de la Coordinacion de Administracion, para que el inicio de los
servicios sea antes de la formalizacién del “contrato” , siempre y cuando sea posterior al fallo y
el “Proveedor " lo acepte, lo anterior con fundamento en el articulo 55-A del “Reglamento” .

12. MODIFICACION AL CONTRATO

El “Instituto” dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por
razones fundadas y explicitas podra acordar el incremento en la cantidad de los bienes
solicitados mediante modificacion al presente contrato vigente, dentro de la vigencia
posterior a la firma, siempre que el monto total de la modificacion no rebase, en conjunto, el
(20%) del monto o cantidad de los conceptos y volimenes establecidos originalmente, y el
precio de los bienes sera igual al pactado originalmente, de conformidad con el articulo 52
de la “Ley”, 56 fraccion | parrafo segundo de su “Reglamento”.

13. GARANTIAS
13.1. Del Cumplimiento del Contrato

De conformidad con el articulo 48 y 49 de la “Ley”, para garantizar el cumplimiento del
contrato, el “Licitante” debera presentar una fianza de garantia en apego a la normatividad
vigente, expedida por institucion debidamente autorizada, a favor de la Tesoreria de la
Federacion, por el equivalente al 10% (diez por ciento) del importe total adjudicado antes del
Impuesto al Valor Agregado dentro de los diez dias posteriores a la firma del contrato.
(Anexo 15)

El “Licitante” cuenta con 10 dias naturales para entregar la garantia de cumplimiento de
conformidad con lo establecido en el articulo 48 de la “Ley”. La “Convocante” retendra el
documento de garantia a partir de la fecha de firma del contrato correspondiente y hasta la
recepcion total de los servicios.

Una vez cumplido lo estipulado en el punto anterior, el “Licitante” estara en posibilidad de
solicitar por escrito, la liberacién de su documento de garantia.
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La Fianza deberéa observar lo siguiente:

a)

b)

d)

Que la fianza se otorgara atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
Contrato.

Esta garantia estara vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o
juicios gue se interpongan hasta que se pronuncie resolucion definitiva, de forma tal que
su vigencia no podra acotarse en razon del plazo del contrato, entrega del contrato o
fuente de las obligaciones, o cualquier otra circunstancia. Asimismo, esta Fianza
permanecerd en vigor aun en los casos en que la “Convocante” otorgue prorrogas o
esperas al “Licitante” para el cumplimiento de sus obligaciones.

La Institucion de Fianzas, acepta expresamente someterse al procedimiento de
ejecucion establecido en el Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas en
vigor, para la efectividad de la presente garantia, procedimiento al que también se
sujetara para el caso del cobro de intereses que prevé el Articulo 95 Bis del mismo
ordenamiento legal, por pago extemporaneo del importe de la Pdliza de Fianza
Requerida.

La presente garantia de cumplimiento Unicamente podra ser liberada mediante escrito
de la “Convocante”, a través de la Direccion de Recursos Materiales, Servicios
Generales y Obra del “Instituto” previa consulta del area solicitante de los servicios.

Asi como todos los demas requisitos solicitados en el contrato para dar cumplimiento a
esta garantia

Se hara efectiva la garantia de cumplimiento cuando

a) El “Proveedor” no realice la prestacion de los servicios adjudicados en el(los)
plazo(s) establecido(s) y las condiciones no sean las convenidas.

b) Cuando hubiese transcurrido el plazo de prérroga otorgado debidamente autorizado
y proceda Unicamente por el atraso por incumplimiento en las fechas de prestacion
del los servicios, de conformidad con el articulo 63 del “Reglamento”.

DECLARACION DESIERTA, CANCELACION Y SUSPENSION DE LA LICITACION.

14.1. Declaracion Desierta.

a)

b)

Cuando vencido el plazo de venta de bases, ningln interesado las adquiera.

Cuando no se presenten proposiciones en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

Cuando ninguna de las propuestas presentadas por los licitantes relinan los requisitos
de las bases de licitacion.
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d) Cuando los precios cotizados no fueren aceptables con relaciébn al presupuesto
disponible y/o a los precios que prevalecen en el mercado.

Lo anterior con apego a lo dispuesto en el Articulo 38 de la “Ley” y 47 de su “Reglamento”.
14.2. Cancelacion de la Licitacion.

a) Existan circunstancias debidamente justificadas, que provoquen la extinciéon de la
necesidad para contratar los servicios solicitados y que de continuarse con el
procedimiento de contratacién, se pudieran ocasionar dafios o perjuicios al “Instituto”.

b) Por caso fortuito o fuerza mayor.
Lo anterior con apego a lo dispuesto en el Articulo 38 parrafo tercero de la “Ley”
14.3. Suspension.

El Procedimiento de Licitacion podra ser suspendido por oficio o en atencién a alguna
inconformidad en cualquier momento de conformidad a lo establecido en el Articulo 68 de la
“Ley”, y s6lo podra continuar por resolucién de la autoridad administrativa, lo cual sera
notificado por escrito a los licitantes que no hayan sido descalificados o cuyas propuestas
no hayan sido desechadas.

15. RESCISION DEL CONTRATO

La “Convocante” podra rescindir administrativamente el contrato en cualquier momento que se
derive de esta Licitacién, en caso de incumplimiento de alguna de las obligaciones a cargo del
“Licitante”, pactadas en el contrato o bien, cuando el “Licitante” adjudicado no cumpla con los
servicios objeto del contrato conforme a lo establecido en el Anexo Técnico.

En caso de rescision la aplicacion de la garantia de cumplimiento sera proporcional al monto de
servicios no proporcionados, en términos de lo dispuesto en el Articulo 64 del “Reglamento”.

En este caso, la “Convocante” sin necesidad de un nuevo procedimiento, podra adjudicar el
Contrato al “Licitante” que haya presentado la siguiente proposicién solvente mas baja, siempre
gue la diferencia en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado
ganadora, no sea superior al 10% (diez por ciento) de conformidad con el articulo 41 fracc. VI
de la “Ley".

Asimismo, sera motivo de rescisién el no entregar la garantia de cumplimiento del Contrato
dentro de los 10 dias naturales siguientes a la firma del mismo de conformidad con el Articulo
48 de la “Ley".

15.1. Terminacién Anticipada
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Se dara cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios, originalmente contratados y se
demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasione
algin dafio o perjuicio a la “Convocante”, por lo que en su caso, se estara a lo dispuesto
por el Articulo 54 ultimo parrafo de la “Ley” y 66 de su “Reglamento”.

La terminacién anticipada del contrato se sustentard mediante dictamen que precise las
razones o las causas justificadas que den origen a la misma.

. SANCIONES

16.1. Por la no formalizacion del contrato

En el caso de que el “Licitante” ganador no firme el contrato, la “Convocante” hara del
conocimiento de la “SFP”. Tal circunstancia, a efecto de que esa autoridad determine en su
caso las sanciones que correspondieran a los articulos 59 y 60 de la “Ley".

16.2. Por rescision del Contrato

La Secretaria de la Funcién Publica podra sancionar en cualquier momento al(los)

“Licitante”(es) ganador(es), de conformidad con los articulos 59 y 60 de la “Ley”, cuando se
presente alguno de los siguientes casos:

 El “Proveedor” no entregue el(los) servicios adjudicados en el(los) plazo(s)
establecido(s) y las condiciones no sean las convenidas.

» Cuando hubiese transcurrido el plazo de prérroga otorgado debidamente autorizado
y proceda Unicamente por el atraso por incumplimiento en las fechas de entrega de

los servicios de conformidad con el articulo 63 del “Reglamento”.

Independientemente de las sanciones estipuladas anteriormente, en su caso, seran
aplicadas las distintas sanciones que se estipulen en las disposiciones legales de la materia.

PENAS CONVENCIONALES

conformidad con lo establecido en la fraccidon XVI del articulo 31 de la “Ley”, la “Convocante”

aplicara penas convencionales al “Proveedor” adjudicado, por el atraso en la prestacion de los
servicios, objeto de esta licitacion, por una cantidad igual al 2% por dia natural de lo incumplido,
dichas penas no deberan exceder del monto de la garantia de cumplimiento del contrato, ni
exceder de 10 dias naturales, una vez transcurridos cualquiera de estos dos supuestos, se
procedera a la rescision del contrato (punto 15 de estas bases) y se hara efectiva la garantia de
cumplimiento del mismo. El pago de las penas convencionales se aplicard mediante nota de
crédito contra la factura del servicio correspondiente.

Demora en la instalacion del equipo informatico

DESCRIPCION PENALIZACION

2% por dia natural de retraso del valor
maximo del contrato. Dicho
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incumplimiento no podra ser mayor a

10 dias naturales.

2% por dia natural / numero de

expedientes por dia de retraso del
Demora en el inicio de la prestacion del servicio valor maximo del contrato. Dicho
incumplimiento no podra ser mayor a
10 dias naturales.
2% por dia natural de retraso del valor
maximo del contrato, de acuerdo al
calendario de capacitacion autorizado.
Dicho incumplimiento no podra ser
mayor a 10 dias habiles.
2% por dia natural / numero de
expedientes por dia de retraso del
Demora en las entregas mensuales de los trabajos  valor maximo del contrato. Dicho

incumplimiento no podra ser mayor a

10 dias naturales.

Demora en el inicio de la capacitacion al personal el
INM.

Cuando el incumplimiento de las obligaciones del “Proveedor” no derive del atraso, sino por
otras causas establecidas en el contrato, se iniciara en cualquier momento posterior al
incumplimiento la rescision del mismo, realizando el procedimiento que corresponda al area
requirente o receptora de los servicios.

La acumulacion de dichas penalizaciones, no excedera del monto de la fianza del cumplimiento,
la cual es equivalente al del 10% (diez por ciento) del monto total del Contrato. Dicha
penalizacién se descontara administrativamente del importe por el pago que se realice, y que se
estipula en el punto 2.3.3 de estas bases. Lo anterior, sin perjuicio del derecho que tiene la
“Convocante” de optar entre exigir el cumplimiento forzoso del contrato 6 rescindirlo. Ello de
conformidad con lo estipulado por los Articulos 53 y 54 de la “Ley".

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el “Proveedor”
deba efectuar por concepto de penas convencionales. En el supuesto de que sea rescindido el
contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones, ni la contabilizacién de las mismas
para hacer efectiva la garantia de cumplimiento, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 64
del “Reglamento” de la “Ley”.

Podran otorgarse prérrogas para el cumplimiento de las obligaciones contractuales en casos
fortuitos y/o de fuerza mayor o debidamente justificados, debiéndose solicitar por escrito a la
Direccion de Recursos Materiales, Servicios Generales y Obras. Con fundamento en el Articulo
31 frac. XX de la “Ley".

18. INCONFORMIDADES

De conformidad con los Articulos 65 y 68 de la “Ley”, los licitantes podran inconformarse por
escrito, ante la “SFP” y/o Organo Interno de Control de la “Convocante”, por cualquier acto del
procedimiento de contratacién que a su juicio contravenga las disposiciones de la citada “Ley” y
su “Reglamento”, dentro de los 10 (diez) dias habiles siguientes a que esto ocurra o el
inconforme tenga conocimiento del acto impugnado, conforme al Titulo Séptimo de la “Ley”.
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Los escritos de inconformidades deberan acompafarse de la documentacién que sustente su
peticién, de conformidad al Articulo 66 de la citada “Ley”.

Transcurrido el tiempo sefialado con anterioridad, precluye para los interesados el derecho a
inconformarse, sin perjuicio de que el Organo Interno de Control en el “Instituto”, pueda actuar
en cualquier tiempo en términos de “Ley”.

La manifestacién de hechos falsos se sancionara conforme a lo dispuesto en el Articulo 60
Fraccion IV de la mencionada “Ley” y a los demas que resulten aplicables.

19. NULIDAD DE LOS ACTOS, CONVENIOS Y CONTRATOS.
Aquellos actos que se realicen entre la “Convocante "y los licitantes, en contravencion a lo

dispuesto por la “Ley”, su “Reglamento” y las demas disposiciones que de ella se deriven, seran
nulos previa determinacién de la autoridad competen te.

20. CONTROVERSIAS

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacién o aplicacion de la “Ley”, de su
“Reglamento” o de los contratos o convenios que se deriven de los procedimientos de
asignacion, seran resueltas por los Tribunales Federales, conforme al Articulo 15 de la “Ley”.

Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacién, asi como en las

proposiciones presentadas por los licitantes podran ser negociadas.

México, D. F., a 22 de Noviembre de 2007

LA DIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES,
SERVICIOS GENERALES Y OBRA

LIC. ROSANA LUCIO HERNANDEZ
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ANEXO 1.
Licitacion Publica Nacional Electrénica N°04111002 -033-07

CONTRATACION DEL SERVICIO DE ARCHIVISTICA Y DIGITAL IZACION DE
EXPEDIENTES MIGRATORIOS DEL ARCHIVO MIGRATORIO CENTRAL Y DE LAS
DELEGACIONES REGIONALES DEL INSTITUTO NACIONAL DE M IGRACION, PARA EL
EJERCICIO 2008.

El servicio consiste en la digitalizacion de expedientes migratorios y de inspeccion, integracion
fisica y electrénica de tramites (glosas) a expedientes ya digitalizados, considerando la
clasificacion, la extraccion de documentos redundantes, captura e indexacién de la totalidad de
campos que contienen los documentos FM1, cambio de caratulas de expedientes, etiquetado,
foliado y cosido de los mismos.

A. Conceptos:

» “Administracion de Documentos”: conjunto de métodos y practicas destinados a planear,
dirigir y controlar la produccién, circulacion, organizacion, conservacion, uso, seleccion y
destino final de los documentos de archivo.

« “AGN": Archivo General de la Nacion.

« “Archivo”™: conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o
recibidos en el ejercicio de sus atribuciones por las dependencias y entidades.

* Nota: lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 20 de febrero de 2004.

» “Archivo de Tramite™ unidad responsable de la administracion de documentos de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de una unidad administrativa.
Nota: lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Puablica Federal. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 20 de febrero de 2004.

+ “Archivo de Concentracién”: unidad responsable de la administracién de documentos
cuya consulta es esporadica por parte de las unidades administrativas de las
Dependencias y Entidades, y que permanecen en él hasta su destino final.

e “Archivo Histérico”: unidad responsable de organizar, conservar, administrar, describir y
divulgar la memoria documental institucional.

* “Baja Documental”: eliminacion de aquella documentaciéon que haya prescrito en sus
valores administrativos, legales, fiscales o contables y que no contenga valores
historicos.

« “Captura”; incorporacion al SGDEA: incluye registro, clasificacion, adicion de metadatos
y almacenamiento de un documento de archivo en un sistema que gestiona documentos
de archivo.
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“Clasificacion Archivistica”. proceso de identificacion y agrupacién de expedientes
homogéneos con base en la estructura funcional de la dependencia o entidad.

“Conservacién de Archivos™. conjunto de procedimientos y medidas destinados a
asegurar la preservacion y la prevencién de alteraciones fisicas y de informacion de los
documentos de archivo.

“Destruccién”; proceso de eliminacién o borrado de documentos de archivo electrénico
de forma que no sea posible reconstruccion alguna.

Fuente: ISO 15489 (proyecto de norma internacional; marzo de 2001 especificacion
mored.

“Digital”: digital quiere decir que utiliza o que contiene informacién convertida al codigo
binario, el lenguaje de numeros (ceros y unos) que emplean los ordenadores para
almacenar y manipular los datos.

“Disociacion de Datos™. proceso de ocultacién de la informacién confidencial de un
documento de archivo. Nota: puede comprender la aplicacién de rectangulos opacos
que oculten nombres, etc. (el equivalente electrénico a la censura con tinta de
documentos en papel) o bien la eliminacién de ciertas paginas. Nota: en ningin caso
afecta a la integridad del documento electronico de archivo. La disociacion de datos se
lleva a cabo sobre una copia del documento electrénico de archivo denominada extracto.

“Documentacién Activa™. aquélla necesaria para el ejercicio de las atribuciones de las
unidades administrativas y de uso frecuente, que se conserva en el archivo de tramite.

“Documentacion Histérica”: aquella que contiene evidencia y testimonios de las acciones
de la dependencia o entidad, por lo que debe conservarse permanentemente.

“Documentacién de Tipo Mixta” se considera asi cuando el mismo documento se
encuentre conformado por diferentes soportes documentales, hojas de distinto grosor,
tamafo y no se pueda mantener bajo el mismo orden, clasificacion o arreglo requerido
por el cliente.

“Documento”; informacion u objeto registrados que se puede tratar como una unidad.
Fuente: 1SO 15489 (proyecto de norma internacional. Un documento puede estar en
papel, en microforma o en un soporte magnético o electrénico de cualquier otro tipo.
Puede incluir cualquier combinacion de texto, datos, graficos, sonido, animaciones o
cualquier otra clase de informacion. Un sélo documento puede estar formado por uno o
varios objetos de datos. Nota: los documentos se diferencian de los documentos de
archivo en varias cuestiones esenciales. Véase documento de archivo.

“Documento De Archivo”: documento o documentos elaborados o recibidos por una
persona u organizacién en el curso de su actividad y conservados por esa persona u
organizacion. Fuente: adaptado de la especificacion funcional de la public record. Nota:
también se pueden aplicar definiciones nacionales. Un documento de archivo puede
constar de uno o varios documentos (como sucede cuando un documento tiene anexos)
y estar en cualquier soporte y formato. Ademas del contenido del documento o los
documentos, debe incluir informacién contextual y, cuando proceda, estructural (esto es,
informacién que describa los componentes del documento de archivo). Una
caracteristica esencial de un documento de archivo es que no se puede modificar.
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También se puede considerar como un documento de archivo aquel que registra un
hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable, creado, recibido, manejado y
usado en el ejercicio de las facultades y actividades de las dependencias y entidades.

“Documento Electronico”. un documento en forma electrénica. El término «documento
electronico» no se refiere Unicamente a los documentos de texto que se suelen crear
con procesadores de texto, sino que también comprende los mensajes de correo
electronico, las hojas de calculo, los graficos e imagenes, los documentos html o xml
y los documentos compuestos, multimedia o de otros tipos, de uso en oficinas. Marzo de
2001 especificacion moreq,.

También se puede considerar como documento electrénico toda informacién que puede
constituir un documento de archivo cuyo tratamiento es automatizado y requiere de una
herramienta especifica para leerse o recuperarse.

“Documento Electrénico De Archivo™ un documento de archivo en forma electrénica.
Puede estar en forma electrénica porque se ha creado mediante un programa
informatico de aplicacion o bien porque se ha digitalizado, por ejemplo, cuando se ha
escaneado a partir de un documento en papel o de una microforma.

“Electrénico”: en el contexto de la presente especificacion, «electronico» es sinénimo de
«digital».

“Expediente”: unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de una dependencia
o entidad.

“Expediente Electronico™ conjunto de documentos electronicos de archivo relacionados
entre si. Fuente: especificacion funcional de « electronic file » de la public record office.
Nota: este término se emplea a menudo en sentido amplio para designar los volimenes
electronicos.

“Expediente Mixto”: un conjunto de documentos de archivo, electrénicos y tradicionales,
relacionados entre si, y conservados en parte en soporte electronico, en el marco del
SGDEA, y en parte como expediente tradicional fuera del SGDEA. Fuente: definicion de
« hybrid file » en la especificacién funcional de la Public Record Office.

“Exportacién”. proceso de elaboracion de una copia de expedientes electrénicos
completos para su incorporacion a otro sistema. Nota: a diferencia de lo que sucede en
la transferencia, tras la exportacion los expedientes siguen en el SGDEA.

“Extraccion de documentos redundantes que se encuentran al interior de los
expedientes migratorios de los archivos de tramite y concentracién esta accion se
realizara al interior de cada uno de los tramites respetando siempre los anteriores”.
Posteriormente se realizara una baja documental con la finalidad de ser evaluada por el
Instituto para su posible destruccion previa autorizacién del AGN.

“FrontEnd”. Pagina Web principal de un servicio que permite al usuario un ingreso
controlado al mismo.
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“Glosa™; (solo para la presente licitacion) documentacion que se agrega al expediente
una vez que han sido realizadas las labores de extraccién de documentos redundantes,
digitalizacion, captura, indexacion. Para fines de esta licitacibn contard como un
expediente cada glosa que se incorpore a los expedientes migratorios.

“Inventario”™. (en la presente especificacion) lista formada por los titulos de los
expedientes existentes dentro los niveles mas bajos del cuadro de clasificacion.

“Inventarios Documentales”. instrumentos de consulta que describen las series y
expedientes de un archivo y que permiten su localizacién (inventario general),
transferencia (inventario de transferencia) o baja documental (inventario de baja
documental).

“Metadatos™. (en el contexto de gestibn de documentos de archivo) informacion
estructurada o semiestructurada que permite la creacion, la gestion y la utilizacion de
documentos de archivo a lo largo del tiempo, tanto dentro de los ambitos en que se
crearon como entre ellos. Fuente: definicion de trabajo del archiving metadata. Nota: la
distincion entre datos y metadatos puede resultar algo confusa. Asi, por lo general
parece evidente que los datos esenciales utilizados en la indexaciéon de un documento
de archivo (titulo, fecha, etc.) Forman parte de los metadatos del documento de archivo;
en cambio, la pista de auditoria de un documento de archivo y la norma de conservacion
se pueden considerar tanto datos como metadatos, dependiendo del contexto. Por
ejemplo, se pueden definir distintos tipos de metadatos en relacién con la indexacion, la
conservacion, la presentacion, etc. Estas caracteristicas del uso de los metadatos
guedan fuera del ambito de aplicacion de la especificacién moreq.

“Re digitalizacion”: método a utilizar cuando algin documento por su origen no puede
ser mejorado 0 manipulado a través de la imagen por las herramientas de edicién y se
necesite integrar nuevamente al sistema a partir del documento de archivo.

“Registro”: acto por el que se adjudica a un documento de archivo un identificador Unico
en el momento de su entrada en el sistema. Fuente: ISO 15489 (proyecto de norma
internacional. Nota: esta operacion suele conllevar la grabacién de metadatos
importantes en un «registro», como por ejemplo «todos los datos necesarios para la
identificacion de las personas y actos en cuestion, asi como el contexto documental de
los documentos de archivo»

“SGDE": sistema de gestion de documentos electrénicos. Nota: en la presente
especificacibn no se aborda la funcionalidad necesaria en un SGDE, aunque estos
sistemas se utilizan a menudo en estrecha integraciéon con los sgdea. Para mas
informacion, véase la seccion 10.3. De la especificaciéon moreq.

“SGDEA": sistema de gestion de documentos electronicos de archivo. Nota: el sgdea
difiere del sgde en varios puntos clave. Para mas detalles, véase la seccion 10.3. De la
especificacién moreq.

“Transferir”: trasladar expedientes electronicos completos a otro sistema.

“Medios remotos de comunicacion electrénica’.- los dispositivos tecnolégicos para efectuar
transmision de datos e informacién a través de computadoras, lineas telefénicas, enlaces
dedicados, microondas y similares.
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+ “Medio de identificacion electrénica’.- Conjunto de datos electrénicos asociados con un
documento que son utilizados para reconocer a su autor, y que legitiman el consentimiento
de éste para obligarlo a las manifestaciones que en él se contienen

e “Valor Documental”: condicién de los documentos que les confiere caracteristicas
administrativas, legales, fiscales o contables en los archivos de tramite o concentracion
(valores primarios); o bien, evidenciales, testimoniales e informativas en los archivos
histéricos (valores secundarios).

*  “Volumen”: division de un expediente, es la parte funcional que se establece para
facilitar la gestiéon del contenido de los expedientes mediante la creacion de unidades
gue no resulten demasiado grandes o dificiles de manejar. Las divisiones se realizan en
funcidn de criterios mas mecanicos (por ejemplo, basadas en el nUmero de documentos
de archivo, en series de nimeros o en lapsos de tiempo) que intelectuales.
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B. Visita a las instalaciones y muestreo de los exp  edientes y glosas de los archivos de
Tramite, Concentracion e Histérico del Instituto en el lugar donde se prestara el servicio.

La visita a las instalaciones del Instituto sera OBLIGATORIA para todos los licitantes participantes.

El licitante realizara el muestreo fisico, asi como los porcentajes de estado y caracteristicas fisicas
de como se encuentran integrados los expedientes y glosas, por lo que el Instituto permitira a éstos
la visita a las instalaciones del archivo, reiterando que la licitacion es por expediente y no por hojas,
debido a que no existe un inventario fisico del total de los expedientes y glosas asi como de su
contenido.

Para efectos de célculo de costos y dimensionar el proyecto tanto en equipos como en todo tipo de
recursos, el Instituto proporciona la siguiente tabla de volimenes por tipo de documentacién o tipo
de expediente. Dichas cantidades son estimadas. Asi mismo se muestran las cifras proyectadas
para el crecimiento de los expedientes al primer semestre de 2008.

TOTAL APROXIMADO DE EXPEDIENTES MIGRATORIOS
POR DIGITALIZAR

PROYECCION
CONCEPTO %AETSEOAST;J%@S PARA EL 1° TOTAL GLOBAL
" | SEMESTRE DE 2008
ARCHIVO MIGRATORIO DE INSPECCION 421,627 3,500 425,127
APERTURAS ARCHIVO DE TRAMITE 8,600 41,200 49,800
GLOSAS ARCHIVO DE TRAMITE 196,000 80,000 276,000
ARCHIVO MIGRATORIO DE CONCENTRACION 32,952 32,952
GLOSAS ARCHIVO DE CONCENTRACION 29,360 29,360
GLOSAS ARCHIVO HISTORICO ( POR CLASIFICAR) 15,600 15,600
DELEGACIONES REGIONALES ARCHIVO DE TRAMITE 522,763 67,621 589,907
DELEGACIONES REGIONALES ARCHIVO DE
CONCENTRACION E HISTORICO 14,512 10,088 24,600
TOTAL: 1,241,414 202,409 1,443,346

El “Instituto”, a través del Director de Informética y Telecomunicaciones y Director del Registro
Nacional de Extranjeros y Archivo Migratorio o del personal que designen para ello conjuntamente
con los licitantes realizara la visita al domicilio del Archivo Migratorio Central del Instituto , donde se
prestaran los servicios objeto de la presente licitacion, sito en Calzada de Tlalpan No. 1703, Colonia
San Diego Churubusco, Delegacién Coyoacan, C.P. 04210, México, Distrito Federal, el dia 30 de
noviembre de 2007, previa acreditacion de su personalidad mediante poder notarial, si es
representante legal o carta poder expedida por éste, e identificacion del licitante con credencial
oficial, entregando copia de éstos documentos, apegandose a los siguiente:

1. Lavisita a las instalaciones iniciara a las 10:00 horas con tolerancia de 15 minutos.
2. Durante la visita, personal del Archivo facilitara diversos expedientes y glosas para

conocimiento de todos los licitantes y adicionalmente los licitantes podran hacer una
revision fisica de expedientes y glosas hasta las 18:00 horas de ese mismo dia.
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3. Se levantara una constancia de visita que sera firmada por el Director de Informatica y
Telecomunicaciones y el Director del Registro Nacional de Extranjeros y Archivo
Migratorio o del personal que éstos designen para ello, entregando su constancia a cada
uno de los licitantes al momento de retirarse de las instalaciones del Archivo;

4. El licitante, debera presentar la constancia de la visita en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones.

C. Instalaciones disponibles.

El area destinada para la elaboracion del proyecto mencionado es de aproximadamente 825 m2
(area mostrada en el siguiente diagrama). Con relacién a la red de contactos eléctricos se
proporciona un layout tentativo de acuerdo a las areas anteriormente descritas en donde a cada
sitio le corresponde una salida eléctrica (tomacorriente doble polarizado proporcionado por el
Instituto ) y una salida de la red de datos del cableado estructurado.
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SERVICIOS DE CAPTURA Y DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES MIGRATORIOS Y DE INSPECCION.

1. Entrega de expedientes

El “Instituto” contard como Unica unidad de medida la de expediente y tendra la capacidad de
entregar un minimo de 577,338 (quinientos setenta y siete mil trescientos treinta y ocho
expedientes) y un maximo de 1°443,346 (un millébn cuatrocientos cuarenta y tres mil trescientos
cuarenta y seis expedientes), repartidos en remesas por Delegacién o Subdelegacion de
acuerdo al calendario que proponga el “Proveedor” en el caso de expedientes del interior de la
Republica y remesas mensuales para los expedientes del sector central, dejando los ultimos
dos meses para revision conforme al siguiente calendario:

CALENDARIZACION DE DIGITALIZACION A NIVEL NACIONAL 2008

2008

CATIDAD
MAX./MIN. ENE. FEB. MAR. ABR. MAY JUN. JUL. AGO. SEPT. OCT. NOV. DIC.

TOTALES 1'443,346 144,335 || 144,335 || 144,335 || 144,335 | 144,335 | 144,335 | 144,334 | 144,334 | 144,334 | 144,334 | REV. REV.

577,338 57,734 57,734 57,734 57,734 57,734 57,734 57,734 57,734 57,733 57,733 REV. REV.

El licitante debera considerar en su propuesta técnica y econémica los siguientes puntos:

a). Debera de presentar un cronograma de actividades en “microsoft project” de acuerdo a su
metodologia para desarrollo de todo el proyecto.

b). Debera de presentar un plan de produccion a nivel semanal que cumpla con lo solicitado en
la tabla CALENDARIZACION DE DIGITALIZACION A NIVEL NACIONAL 2008.

c) Deberé de presentar un documento, que detalle con claridad todos los procesos que incluye
su metodologia propuesta, haciendo mencion especial a los siguientes puntos: Niveles de
Seguridad del uso de esta metodologia, recepcion documental e inventario, procedimiento de
preparacion documental, procedimiento de digitalizacion, procedimiento de revision,
procedimiento de captura, procedimiento de busquedas, procedimiento de integracion, control
de personal que opera los procesos, reportes que genera y plataforma tecnoldgica en que
opera.

d). Debera presentar en detalle la propuesta de la arquitectura tecnolégica a utilizar (software,
hardware y mobiliario en general).

e). Debera presentar infraestructura de recursos humanos con perfiles y puestos con
organigrama del proyecto sefialando los responsables con poder de decision.

f). Debera presentar logistica de recoleccion y devolucién de expedientes foraneos a la
Delegacién o Subdelegacion correspondiente acorde al plan de produccién propuesto y
aprobado por el Instituto.
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g). Debera considerar en sus costos la recoleccion y entrega de expedientes, asi como las

medidas de seguridad en el traslado de los mismos.

h). Para la devolucién de los expedientes migratorios ya procesados, debera considerar en sus
costos la entrega con cajas de archivo fabricadas de carton de tamafio oficio con tapa
integrada, medidas de 50 cm. x 35 cm. x 25 cm., con resistencia de 14 kilogramos por cm3.

El licitante ganador se reunira con el “Area Solicitante”, para ajustar en definitiva tanto el plan de

produccién, el plan de actividades y la logistica de las entregas foraneas.
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DE GOBERMACION

E

TOTAL APROXIMADO DE EXPEDIENTES MIGRATORIOS
POR DIGITALIZAR

PROYECCION PARA
CONCEPTO %’ETSEOAST\L(J 'EI;(I;::,S 2007 Y PRIMER TOTAL GLOBAL
: TRIMESTRE 2008

ARCHIVO MIGRATORIO DE INSPECCION 421,627 3,500 425,127
APERTURAS ARCHIVO DE TRAMITE 8,600 41,200 49,800
GLOSAS ARCHIVO DE TRAMITE 196,000 80,000 276,000
ARCHIVO MIGRATORIO DE CONCENTRACION 32,952 32,952
GLOSAS ARCHIVO DE CONCENTRACION 29,360 29,360
GLOSAS ARCHIVO HISTORICO ( POR CLASIFICAR) 15,600 15,600
DELEGACIONES REGIONALES ARCHIVO DE TRAMITE 522,763 67,621 589,907
DELEGACIONES REGIONALES ARCHIVO DE

CONCENTRACION E HISTORICO 14,512 10,088 24,600

TOTAL: 1,241,414 202,409 1,443,346

PROGRAMA DE DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES
MIGRATORIOS DEL INM 2008.
(DELEGACIONES Y OFICINAS REG IONALES)
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1 | AGUASCALIENTES DELEGACION REGIONAL JUAN DE MONTORO 223 ZONA CENTRO X 4,844 144 4,988
C.P. 20000

2 |[BAJA CALIFORNIA || DELEGACION REGIONAL PUERTA MEXICO TIJUANA X 27,756 5,600 33,356
SUBDELEGACION REGIONAL || MEXICALI X
MEXICALI 14,431 1,800 16,231
SUBDELEGACION LOCAL || ALGODONES
ALGODONES 61 100 161
SUBDELEGACION LOCAL SAN| SAN FELIPE
FELIPE 4,821 1,080 5,901
SUBDELEGACION LOCAL || ENSENADA
ENSENADA 3,152 1,400 4,552
SUBDELEGACION LOCAL || TECATE
TECATE 1,350 224 1,574
SUBDELEGACION LOCAL || ROSARITO
ROSARITO 7,596 675 8,271

SUBDELEGACION LOCAL MESA || MESA DE OTAY X
OTAY 7,497 703 8,200
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DELEGACION REGIONAL EN| LAZARO CARDENAS 1625, COL. 7,279 2,800 10,079
BAJA CALIFORNIA (| BAJA CALIFORNIA SUR CENTRO, CABO SAN LUCAS, B.CS.
SUR C.P. 23410
SUBDELEGACION REGIONAL | AV. ALVARO OBREGON 2140, COL. 6,913 1,859 8,772
EN LA PAZ,B.C.S. CENTRO, LA PAZ, B.C.S. C.P. 23000
SUBDELEGACION LOCAL EN|| CARR. A SAN CARLOS KM. 57, PUERTO 443 70 513
PUERTO SAN CARLOS, B.C.S. SAN CARLOS, B.C.S. C.P. 23740
SUBDELEGACION LOCAL EN| CARR. TRANSPENINSULAR KM. 0 ESQ. 555 40 595
SANTA ROSALIA FCO. VILLA. EDIF. FED. HACIENDA P.A.
SANTA ROSALIA, B.C.S. C.P. 23920
SUBDELEGACION LOCAL EN| CALLE PASEO TAMARAL S/N CASA DE LA 1,354 346 1,700
LORETO, B.C.S. CULTURA, LORETO, B.C.S. C.P. 23880
DELEGACION LOCAL EN [ CARR. TRANSPENINSULAR AL NORTE KM. 14 8 22

GUERRERO NEGRO, B.C.S.

219 EDIFICIO S/N, GUERRERO NEGRO,
B.C.S. C.P. 23940
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DELEGACION REGIONAL ENJ[AV. 16 DE SEPTIEMBRE S/N PALACIO
CAMPECHE. FEDERAL. PLANTA BAJA. COLONIA
CENTRO  HISTORICO. C.P.  24000.
ChnEETAE CAMPECHE, CAMPECHE. . ) e B
DELEGACION LOCAL EN || CALLE 31 NUM. 144 COLONIA TACUBAYA.
CIUDAD DEL CARMEN. C.P. 24189. CIUDAD DEL CARMEN,
CAMPECHE. 9,000 1,400 10,400
SUBDELEGACION LOCAL EN|AV. JUSTO SIERRA MENDEZ S/N COLONIA 7 2 9
ESCARCEGA. CENTRO. C.P. 24350. ESCARCEGA,
CAMPECHE.
SUBDELEGACION LOCAL || SALTILLO, COAHUILA
SoralEA SALTILLO a8 3,834 150 3,984
SUBDELEGACION LOCAL || TORREON, COAHUILA X
TORREON 4,319 381 4,700
SUBDELEGACION LOCAL | PIEDRAS NEGRAS, COAHUILA v
PIEDRAS NEGRAS 1,613 180 1,793
SUBDELEGACION LOCAL || ACUNA, COAHUILA X
CIUDAD ACUNA 745 95 840
COLIMA DELEGACION REGIONAL COLIMA X 7,625 1,000 8,625
CHIAPAS DELEGACION REGIONAL TAPACHULA X 8,259 2,905 11,164
SUBDELEGACION REGIONAL PALENQUE 101 130 231
DELEGACION LOCAL  SAN.| SAN CRISTOBAL
CRISTOBAL. 1,733 200 1,933




SECRETARIA
DE GOBERNAC cION

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION
COORDINACION DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
SERVICIOS GENERALES Y OBRA
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

SECRETARIA DE GOBERNACION

i 5 M

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRAC|

DELEGACION LOCAL TUXTLA | TUXTLA GTZ.
GUTIERREZ. 1,480 150 1,630
DELEGACION LOCAL COMITAN [ COMITAN 404 76 480
DELEGACION LOCAL [ CUAUHTEMOC
CUAUHTEMOC. 342 0 342
DELEGACION LOCAL TALISMAN (| TALISMAN 1,912 150 2,066
DELEGACION LOCAL CIUDAD ||CD. HIDALGO
HIDALGO. 177 160 337
DELEGACION REGIONAL [ PUENTE INTL. CORDOVA DE LAS
8 || CHIHUAHUA CHIHUAHUA AMERICAS S/N, AREA DEL CHAMIZAL, C.P. 12,888 1,575 14,463
32310
DELEGACION LOCAL [[C. ANTONIO DE MONTES 2116 COL. SAN
CHIHUAHUA, CHIH. FELIPE, CHIHUAHUA, CHIH., CP31240
4,934 750 5,684
SUBDELEGACION OJINAGA, [[AV. LIBRE COMERCIO S/N PUENTE INTL. 14 1 15
CHIH. EN OJINAGA, CHIHUAHUA,.
ARCHIVO MIGRATORIO || CALZADA DE TLALAPAN NO. 1703, COL.
g | BISTRITO CENTRAL SAN DIEGO CHURUBUSCO, COYOACAN,
FEDERAL D.E. 718,651 134,788 853,439
DELEGACION REGIONAL EN|NEGRETE NO. 1310 PTE, COL. LOS
11 | ESTADO DE || DELEGACION REGIONAL TOLUCA, ESTADO DE MEXICO
MEXICO 5,862 825 6,687




WRIDOS 1y

‘iya‘}
=

SECRETARIA
DE GOBERNACION

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION
COORDINACION DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
SERVICIOS GENERALES Y OBRA
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

SECRETARIA DE GOBERNACION

i 5 M

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRAC|

DELEGACION REGIONAL

CALZADA DE LA ESTACION S/N ESQ.
CALLE LUPITA, COL. ESTACION DEL

20,924 1,650 22,574

L2 | C SRR AILIATD) FERROCARRIL, C.P. 37759SAN MIGUEL DE
ALLENDE, GTO.

DELEGACIOBN LOCAL LEON AV. ROMA 910, COL. ANDRADE, CENTRO

3700, LEON GTO. 22,319 1,305 23,624
DELEGACION REGIONAL JUAN SEBASTIAN ELCANO NO. 1, FRACC.

13 | GUERRERO gggTA AZUL, C.p. 39850, ACAPULCO, 10,779 1,800 12,579
SUBDELEGACION LOCAL || HEROICO COLEGIO MILITAR NO. 115, COL.

ZIHUATANEJO CENTRO .CP. 40880, ZIHUATANEJO, GRO. 2,500 900 3.400

14 | HIDALGO DELEGACION REGIONAL PACHUCA, HIDALGO 3,386 720 4,106
DELEGACION REGIONAL || AV. ALCALDE # 500 , COLONIA CENTRO,

15| 3ALISCO JALISCO GUADALAJARA, JALISCO C.P. 44280 79,055 6,069 85,124
SUBDELEGACION  REGIONAL || AV. HEROICA ESCUELA NAVAL MILITAR #
PUERTO VALLARTA 2755,COL. ZONA HOTELERA NORTE

PUERTO VALLARTA, JALISCO C.P. 48302 12,778 3.480 16,258
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) DELEGACION REGIONAL || MORELIA, MICHOACAN, AV. CAMELINAS oG 65 o
16 | MICHOACAN MICHOACAN NUM. 2309, COL. CAMELINAS X : :
SUBDELEGACION LOCAL | LAZARO CARDENAS, MICHAOCAN, CALLE
LAZARO CARDENAS RIO CUTZAMALA NUM. 5 - 2, COL. PRIMER
SECTOR FIDEICOMISO 399 100 499
DELEGACION REGIONAL || PRIVADA DE LA LUZ NO. 25 COL.
17 | MORELOS MORELOS CHAPgLTEPEC, CUERNAVACA, MORELOS. X
C.P. 62430 6,032 340 6,372
18 | NAYARIT NAYARIT TEPIC, NAYARIT. X 4,863 1,000 5,863
DELEGACION REGIONAL AV. LAZARO CARDENAS 1817, FRACC.
) JARDIN DE LAS TORRES, 1ER. SECTOR,
19 | NUEVO LEON MONTERREY, N.L. X 30,074 1,032 31,106
20 | OAXACA DELEG. REGIONAL OAXACA OAXACA, OAX. X 44 16 60
DELEG. LOCAL OAXACA OAXACA, 0AX. 3,476 660 4,136
DELEG. LOCAL HUATULCO HUATULCO X 1,704 165 1,869
SUBD. LOC. PTO. ESCOND. PTO. ESCONDIDO 856 140 996
SUB. LOC. SALINA CRUZ SALINA CRUZ 1,502 300 1,802
SUB. LOC. TAPANATEPEC TAPANATEPEC X 33 5 38
21 || PUEBLA DELEGACION REGIONAL PUEBLA X 17,390 3,500 20,890
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DELEGACION REGIONAL

FRANCISCO PENUNURI NO. 15, COL. SAN

22 | QUERETARO JOSE INN, QUERETARO, QRO. 11,361 1,700 13,061
23] QUINTANA ROO DELEGACION REGIONAL |[AV. NADER NO. 1 ESQ. UXMAL SM-5 LT-1
CANCUN, QUINTANA ROO. CP. 77500 24,377 1,200 25,577
SUBDELEGACION REGIONAL || AV. 10 SUR PLAZA ANTIGUA PLANTA ALTA
PLAYA DEL CARMEN COL. CENTRO CP. 77710 16,500 2,000 18,500
DELEGACION LOCAL COZUMEL (115 AV. SUR ESQ, 5 SUR NO. 300 COL.
CENTRO CP. 77600 3,043 450 3,003
DELEGACION LOCAL || CALZ. DE CENTENARIO NO. 582 COL.
CHETUMAL ISABEL TENORIO CP- 77010 2,363 280 2,643
DELEGACION REGIONAL PROLONGACION SANTOS DEGOLLADO
#1185 FRACCIONAMIENTO TANGAMANGA,
C.P. 78269 SAN LUIS POTOSI, S.L.P
24| SAN LIUS POTOSI 9,032 2,700 11,700
DELEGACION REGIONAL PROLONGACION AQUILES SERDAN S/N
25 | SINALOA FRACC. PLAYA SUR C.P. 82040, 8.285 800 9,085

MAZATLAN, SINALOA.
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SUBDELEGACION REGIONAL
Y DELEGACION LOCAL

BLV. ADOLFO LOPEZ MATEOS SIN
EDIFICIO PUERTA DE MEXICO

26 | SONORA NOGALES NOGALES, SONORA 2,282 308 2,590

C.P. 84000

DELEGACION LOCAL GUAYMAS | BLVD. GARCIA LOPEZ NO. 527
LOCALES 5 Y 6 EDIF. VILLAREAL 1,719 208 1,927
GUYAMAS, SONORA
C.P. 84180

SUBDELEGACION LOCAL SAN| AVE. CAPITAN CARLOS G ESQUINA AVE.

LUIS RIO COLORADO PRIMERA
SAN LUIS RIO COLORADO, SON. 335 50 385
C.P. 83400

SUBDELEGACION LOCAL [[BENEMERITO DE LAS AMERICAS S/N,

SONOYTA LINEA INTERNACIONAL
SONOYTA, SONORA 194 20 214
C.P. 83571

SUBDELEGACION LOCAL | BLVD. BENITO JUAREZ NO. 77

PUERTO PENASCO COL. B CENTRO 3,983 359 4,342
PUERTO PENASCO, SONORA
C.P. 83550

SUBDELEGACION LOCAL NACO |[AVE. MADERO NO. 1 43 15 58
NACO, SONORA
C.P. 84180

SUBDELEGACION LOCAL AGUA | 1A AVENIDA Y AVENIDA 3

PRIETA COL. CENTRO 122 6 128
AGUA PRIETA, SONORA

C.P. 84200
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DELEGACION REGIONAL || DEPARTAMENTO DE  REGULACION
TABASCO MIGRATORIA Y OFICINA DEL C.
SUBDELEGADO REGIONAL UBICADA EN
AV. PASEO USUMACINTA 927
27| TABASCO FRACCIONAMIENTO JOSE COLOMO 5,899 250 6,149
DELEGACION LOCAL | OFICINA DE LA DELEGACION LOCAL EN
TENOSIQUE, TABASCO TENOSIQUE, TABASCO UBICADAS EN KM
1 CARRETERA TENOSIQUE - EMILIANO
ZAPATA COL. ESTACION NUEVA S/N. 229 40 269
DELEGACION REGIONAL ||AV. GUERRERO Y 15 DE JUNIO SIN,
TAMAULIPAS PUENTE INTERNACIONAL NO. 1,"GARITA N e e
28 | TAMAULIPAS MIGUEL ALEMAN", ZONA CENTRO, CP ’ ’
88000, NUEVO LAREDO, TAMPS.
SUBDELEGACION  REGIONAL |[MAR ADRIATICO Y MAR EGEO SN,
ALTAMIRA. INTERIOR DEL  RECINTO  FISCAL 1525 300 1,825
PORTUARIO, C.P. 89600, EN ALTAMIRA,
TAMPS.
SUBDELEGACION  REGIONAL [[AVE. 5 DE MAYO NO. 114, PLANTA BAJA,
CD. VICTORIA. ZONA CENTRO, C.P. 87000, EN CD.
VICTORIA, TAMPS. 1,715 150 1,860




INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION
COORDINACION DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
SERVICIOS GENERALES Y OBRA
SR L R SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

SECRETARIA DE GOBERNACION

i 5 M

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRAC|

DELEGACION LOCAL MIGUEL
ALEMAN

CALLE HIDALGO Y PRIMERA S/N, PUENTE
INTERNACIONAL, C.P. 88300, EN MIGUEL
ALEMAN, TAMPS.

244

74

274

DELEGACION LOCAL
MATAMOROS

AVE. DIVISION DEL NORTE Y ACCION
CIVICA SI/N, PUENTE INTERNACIONAL
“GENERAL |. ZARAGOZA", EDIFICIO B,
COLONIA DOCTORES; C.P.47460, EN H.
MATAMOROS, TAMPS.

2,346

160

2,506

DELEGACION LOCAL REYNOSA

AVE. MIGUEL ALEMAN S/N, PUENTE
INTERNACIONAL NO. 1 “BENITO JUAREZ”,
C.P. 88500, EN REYNOSA, TAMPS.

7,191

750

7,941

DELEGACION LOCAL TAMPICO

CALLE EMILIANO CARRANZA NO. 302
PONIENTE, ESQUINA CON SOR JUANA
INES DE LA CRUZ, ZONA CENTRO, C.P.
89000, EN TAMPICO, TAMPS.

5,818

1,000

6,818

29

TLAXCALA

DELEGACION LOCAL NUEVO
LAREDO

DELEGACION REGIONAL

AV. GUERRERO Y 15 DE JUNIO SIN,
PUENTE INTERNACIONAL NO. 1,"GARITA
MIGUEL ALEMAN", PLANTA BAJA, ZONA
CENTRO, CP 88000 NUEVO LAREDO,
TAMPS.

CALLE SANTOS DEGOLLADO NO. 62,
COLONIA CENTRO, SAN PABLO
APETATITLAN, TLAXCALA.

2,037

834

300

65

2,337

899
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DELEGACION REGIONAL |[LERDO NO.311 ESQ.5 DE MAYO, COL.
30| VERACRUZ VERACRUZ CENTRO VERACRUZ, VER. X 2,970 372 3,342
DELEGACION LOCAL|[[LERDO NO.311 ESQ.5 DE MAYO, COL.
VERACRUZ CENTRO VERACRUZ, VER. 5,132 150 5,282
DELEGACION LOCAL XALAPA ||[DIEGO LENO ESQ. ZAMORA ENTRE
PALACIO FEDERAL COL. CENTRO XALAPA,
VER. 5,049 203 5,252
DELEGACION LOCAL EDIFICIO DE AUTORIDADES PORTUARIAS
COATZACOALCOS INTERIOR COATZACOALCOS, VER.
2,410 400 2,810
SUBDELEGACION LOCAL||BLVD. REYES HEROLES N° 5 ALTOS
TUXPAN DESPACHO  103-105 COL.. CENTRO
TUXPAN, VER. 1,445 255 1,700
SUBDELEGACION LOCAL||AV.3 N° 513 DESPACHO 102 CALLE 5 Y 7
CORDOBA COL. CENTRO CORDOBA, VER. 1,368 170 1,538
DELEGACION REGIONAL [|AV. COLON NO. 507 X CALLE 8 COLONIA
S| A YUCATAN GARCIA GINERES 2 9,663 1,260 10,923
DELEGACION REGIONAL || DELEGACION REGIONAL ZACATECAS (AV.
ZACATECAS DE LA CONSTITUCION NO. 122 COL.
LOMAS DE LA SOLEDAD, ZACATECAS,
S| ZNCATEGRS ZAC) ¢ 2383 200 2583
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El licitante recibira los expedientes por remesa, levantara un inventario que debera ser autorizado por el
“Area solicitante”.

Una vez aceptado el nimero de documentos entregados y recibidos, se vuelve responsabilidad del
licitante cada uno de los expedientes y su contenido, por lo que debera describir en su propuesta técnica
la forma de resguardo y cuidado de los documentos a lo largo del tiempo en que el expediente se
encuentre bajo la responsabilidad del proveedor.

Los mecanismos de entrega y recepcion por remesa, deberan contemplar un formato de entrega y
recepcion, que incluya el nombre de la persona que hace la entrega de expedientes por parte del “Area
solicitante” asi como la persona que recibe los expedientes por parte del licitante ademas de fecha y
cantidad de expedientes entregados.

2. Inventario de expedientes

Demostrar que pueda determinar por sistema electrénico la localizacion de expedientes a lo largo de sus
etapas de transformacion para lograr una rapida localizacion y estatus de cada uno de ellos, de igual
manera se solicita que el “licitante” lleve el control de cada uno de los operadores que manipulen el
expediente a lo largo del proceso hasta su entrega final al “Area solicitante”.

2.1 Revision.

De acuerdo a la logistica que proponga el licitante, el “Instituto” en cualquier momento podra realizar
revisiones al proyecto en cuanto al cumplimiento de las metas mensuales establecidas en la tabla
“CALENDARIZACION DE DIGITALIZACION A NIVEL NACIONAL 2008”, del punto 1 de este anexo.

El “Instituto” en cualquier momento podra realizar la verificacién de las etapas del proceso planteado por
el “Proveedor”.

El “Instituto” entregara al “Proveedor” los expedientes, a través del “FORMATO ENTREGA-RECEPCION
PARA EJECUCION DEL TRABAJO” que se muestra méas adelante, una vez recibidos los expedientes
por el “proveedor”, sera su responsabilidad la custodia e integridad a lo largo del tiempo que estén bajo
su resguardo, por lo que la empresa debera describir la forma detallada en que llevara a cabo el
resguardo y cuidado de los documentos, hasta su devolucion al “Instituto” a través del “FORMATO DE
ENTREGA-RECEPCION DEL TRABAJO CONCLUIDO Y DOCUMENTO S REDUNDANTES
EXTRAIDOS” que se muestra mas adelante.
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Secretaria de Gobernacian

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION. |
COORDINACION DE REGULACION MIGRATORIA |
SECRETARIA DIRECCION DEL REGISTRO NACIONAL DE

5 L EXTRANJEROS Y ARCHIVO MIGRATORIO
ENTREGA DOCUMENTAL

Ingtituto Macional de Migracion

FORMATO ENTREGA-RECEPCION PARA EJECUCION DEL TRABAJO

Recibimos del INSTITUTO la entrega parcial correspondiente al mes de: , detallada en el siguiente
concepto:

Entrega. No.

Caja inicial

Caja final

Total de expedientes.

Caja | Expediente Caja Expediente Caja Expediente Caja Expediente

OBSERVACIONES:

Responsable de la entrega por parte del INM: Responsable de la recepcion por parte de la Empresa

Nombre y Cargo Nombre y Cargo
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FORMATO DE ENTREGA-RECEPCION
DEL TRABAJO CONCLUIDO Y DOCUMENTOS REDUNDANTES EXTR AIDOS

LOGOTIPO Y NOMBRE DE LA EMPRESA

Entrega la Empresa al INSTITUTO , la totalidad de expedientes correspondientes al mes de:

, detallada en el siguiente concepto:

No DE
ENTREGA

No. DE CAJA EXPEDIENTE TOTAL DE
HOJAS

TOTAL DE TOTAL DE IMAGENES
IMAGENES DOCUMENTOS PUBLICADAS
REDUNDANTES
EXTRAIDOS

OBSERVACIONES:

Responsable de la entrega por parte de la Empresa

Responsable de la recepcion por parte del INM:

Nombre y Cargo

Nombre y Cargo
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3. Clasificacion de documentacion:
El licitante debera realizar los siguientes procesos cuando menos:

A) Clasificar: consiste en identificar en el sistema a qué expediente migratorio pertenece cada glosa,
anotar en la esquina superior derecha el niumero correspondiente al expediente.

B) Aperturar: consiste en asignar fisica y electrénicamente un nimero consecutivo de expediente a
aquellos extranjeros que no tengan expediente abierto con anterioridad; el area solicitante
determinara el nimero de expediente de acuerdo al orden que le corresponda y a la Delegacién
Regional, Subdelegacion Regional o Delegacién Local a que pertenezca el expediente.

C) Progresivar: consiste en ordenar fisicamente las glosas de manera sucesiva -de menor a mayor-
conforme al numero de expediente anotado en la parte superior derecha de cada documento.

D) Unificar: consiste en integrar fisica y electronicamente dos o mas expedientes de un mismo
extranjero que se encuentren en una misma Delegacion Regional, Subdelegacion, Delegacion
Local o del Archivo Migratorio Central, en aquél que tenga el registro mas antiguo. Igual proceso se
realizara con las glosas o expedientes que en el pasado hayan sido mal clasificadas notificando
periddicamente al “Instituto” estos ajustes para la actualizacién de sus otras bases de datos.

E) Integrar: Consiste en incorporar fisica y virtualmente la o las glosas a su respectivo expediente.

4. Limpieza y extraccién de documentos redundantes de los expedientes.
El licitante debera realizar los siguientes procesos:
A) Descosera el expediente.
B) Quitara todos los elementos de sujecion entre hoja y hoja: grapas, clips, broches, cordones, etc.

C) Extraccion de documentos redundantes que se encuentran al interior de los expedientes
migratorios de los archivos de tramite y/o concentracion, de acuerdo a lo establecido en el
apartado, 4.1“Reglas de limpieza y extraccion de documentacién re  dundante ” que se sefiala
mas adelante.

D) Foliar cada una de las hojas, iniciando en el folio nimero uno y concluyendo hasta el final del
expediente con el folio que corresponda. El “FORMATO DE DOCUMENTACION REDUNDANTE”
que se detalla mas adelante, sera el primer documento digitalizado del expediente (NO SERA
FOLIADO). El folio se realizara fisicamente con foliadora mecénica o automatica y debe aparecer
impreso y legible en cada uno de los documentos fisicos en la parte superior derecha, como en los
documentos que integran el expediente digitalizado. Los documentos pertenecientes al archivo
histérico Gnicamente se foliaran de forma digital.

E) Llenar formato de documentos redundantes, con los datos extraidos}del expediente, de acuerdo a
lo establecido en el apartado “FORMATO DE DOCUMENTACION REDUNDANTE” de los
expedientes de los archivos de tramite y concentracion.

F) El licitante debera contemplar el aspirado de polvo por ambas caras de cada documento que
integre el expediente.

G) Para los expedientes del archivo histérico y del archivo de inspeccion, no se realizara la extraccién
de documentos redundantes, por lo tanto no aplicara el formato de *“FORMATO DE
DOCUMENTACION REDUNDANTE", solo el llenado del formato: “INVENTARIO DOCUMENTAL”"
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gue debera ser propuesto por el licitante en su propuesta técnica quedando sujeto a la aprobacién

o modificacién del “Area Solicitante”.

4.1 Reglas de limpieza y extraccion de documentacié  n redundante .

Para la extraccién de documentos redundantes se debera realizar un analisis conforme a las siguientes

reglas:

A) La extraccion de documentos redundantes sélo se realizard en el caso de expedientes de los
archivos de Tramite y Concentracién migratorios. No en los casos de los archivos Histérico

migratorio y de inspeccién.

B) La extraccion de documentos redundantes no se realizara respecto del total del expediente visto
éste como un todo, sino sélo los documentos redundantes que existan respecto de cada glosa o

tramite que conformen el expediente.

C) Los documentos que se encuentren unidos por un liston, lacre y/o sello de certificacion, no seran
separados, sino digitalizados mediante escaners que garanticen su integridad (satelitales o de
cama plana) y su posterior integracién a su respectivo expediente virtual y fisico.

D) Para efectos en donde un expediente contenga, mas de una forma migratoria FM1 (familias,
grupos musicales, deportivos, embarcaciones, etc.) la empresa debera capturar, con el mismo
nuamero de expediente, la totalidad de las FM1 de las personas que obren en él, no se deberan
capturar las FM1 duplicadas, es decir, de una misma persona, en la inteligencia de que estos

casos solo se debera capturar la mas reciente.

E) El criterio para registrar el nombre del o los extranjeros que obren al interior del expediente sera
el siguiente: primero se obtendra de la FM1, segundo de la FM3 o FM2, a falta de éstos, del
pasaporte; en ausencia de éste del oficio de autorizacién o documentos con firma del titular o del
acta de nacimiento, cartas poder y por ultimo se tomara la cejilla del expediente.

F) Los siguientes datos deberan ser extraidos de la documentacién que conforma el expediente
tomando principalmente los datos de la FM1 y comparandolos contra el resto de la
documentacion, en caso de inconsistencia de los nombres, la empresa debera consultar al “Area

Solicitante” para despejar dudas.
* El nimero de expediente.
* Nombre del titular.
» Fecha de nacimiento del titular.
* Nacionalidad.

» Fecha de apertura de expediente.

G) Los expedientes que contengan documentos sin relacion alguna con el mismo, seran separados
y entregados al “Area Solicitante” para su revision y la empresa los reclasificara, debiendo quedar

constancia por escrito de la entrega.

H) En los expedientes que contengan revistas se dara folio a la primera hoja.

I) Paralos casos donde existan varias FM1 (original y copias) de la misma persona y con la misma
fecha (relativos a un mismo tramite), se conservara el original, o en su caso, la mas legible,
extrayendo los que resulten redundantes. Este criterio también aplica para las FM1 de los
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integrantes del expediente, en caso de mas de un extranjero: familias, grupos musicales,
deportivos, embarcaciones, etc.

J) En el caso de que un extranjero haya realizado varios tramites que impliquen el llenado de varios
formatos FM1, se deberan conservar todos. Sélo se extraera alguno si se cae en el supuesto del
inciso anterior. Este criterio también aplica para las FM1 de los integrantes del expediente, en
caso de mas de un extranjero: familias, grupos musicales, deportivos, embarcaciones, etc.

El personal operativo de la empresa debera observar ademas de los criterios antes relacionados, los que
establezca el “Area solicitante” en el curso de capacitacién que se impartird al ganador, y demas que se
vayan generando durante el proceso de digitalizacién.

La capacitacion se otorgara a los supervisores designados por la empresa, conforme al organigrama
sefialado en el numeral 1 inciso d) de este Anexo.

4.2 Llenado del “Formato de Documentacion Redundant e”.

Durante el proceso de extracciéon de documentos, el personal operativo debera llenar el formato de
documentos redundantes de acuerdo a las siguientes reglas:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7
8)

9)

Numero de expediente: en este espacio se anotara el registro alfanumérico que corresponde
al expediente de acuerdo a la clasificacién de expedientes migratorios que tiene establecida
“el area solicitante”.

Fecha de baja: Fecha en la que el licitante realiza la extraccion de documentos. En formato
DD-MM-AAAA

Clasificador: la clave del trabajador que realizara la (separacion de documentos
redundantes)

Nombre (nombre-s): el nombre o nombres del extranjero.

Primer apellido: el apellido del extranjero.

Segundo apellido: el segundo apellido del extranjero.

Existe FM1 (primarias): s6lo se llenara en caso de contar el expediente con FM1.

Existe FM1 (secundarias) En caso de mas de un extranjero (familias, grupos musicales,
deportivos, embarcaciones, etc.): sélo se llenara en caso de contar el expediente con FM1.

Fecha de apertura: fecha de apertura del expediente del extranjero, en formato DD-MM-
AAAA. En su defecto se anotara la fecha del documento mas antiguo que obre al interior del
expediente.

10) Expediente sin documento: se llenard en caso de que el expediente no contenga

documentos.

11) Folio del documento: se anotara el folio del documento redundante.

12) Tipologia documental: corresponde a la identificacién de los documentos y su respectiva

codificacién, que por sus caracteristicas, (tipos) en conjunto conforman el expediente
migratorio, describiéndose de la siguiente manera: 1 oficio, 2 memorando, 3 formas, 4
documentos soporte, 5 otros.

13) Numero de hojas: se anotara el nimero de hojas duplicadas por documento redundante.

14) Copia-fotocopia: se debera marcar el tipo de documento redundante segun sea el caso.
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15) Fecha del documento: se anotara la fecha de emisién del documento redundante. En
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Formato de Documentacién Redundante

|| NUMERO DE EXPEDIENTE.

FECHA DE BAJA

CLASIFICADOR ||

[ FOLIO DE

NOMBRE(S) DEL TITULAR: :

NOMBRE (NOMBRE S)

PRIMER APELLIDO :

(+)

SEGUNDO APELLIDO:

o)

FECHA DE 6
IPERIUIRR “‘ EXISTEN FM1 U Sl NO
I (PRIMARIOS)
(@] o
] r\\\gj S| NO
EXPEDIENTES SIN EXISTEN FM1
DOCUMENTOS o o (SECUNDARIOS) o o

_
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5. Digitalizacién .

El licitante debera digitalizar la documentacion del expediente, por ambas caras que conforman a la hoja,
exceptuando la documentacién especial como planos, posters, pasaportes o cualquier documento de

formato diferente. Asimismo debera de cumplir con los siguientes requisitos:

»= El licitante debera separar las Formas Migratorias FM1 contenidas en el expediente y

digitalizarlas en formato JPEG color a 200 dpi (puntos por pulgada).

= Ademas deberéa de digitalizar todos los documentos contenidos en los expedientes en formato
TIFF (Tagged Image File Format) con algoritmo de compresién CCITT Tipo 6 fax Grupo 4 y
espacio de color bitonal, blanco y negro a una resolucion minima de 200 DPI o puntos por
pulgada; con excepcion de la documentacion redundante de los archivos de tramite y/o
concentracion, la cual debera de estar debidamente concentrada e identificada para su baja

documental.

5.1 Caracteristicas de la documentacion.

La documentacion que conforma el archivo del Instituto contard para este proceso con un minimo de
577,338 (quinientos setenta y siete mil trescientos treinta y ocho) y un maximo de 1°443,346 (un millén
cuatrocientos cuarenta y tres mil trescientos cuarenta y seis ) expedientes, ademas de considerarse
como expediente la glosa que se incorpore a uno ya digitalizado, cada uno con las siguientes

caracteristicas:

A) Documentos tamafio mixto desde una fotografia hasta un plano arquitectonico.

B) Diversidad de materiales, con grosores mixtos, desde cartulina de 120 gramos a hojas de

papel cebolla.

C) Existen documentos que por sus caracteristicas no podran ser desengrapados tales como
apostillados, lacrados entre otros, que no deben ser desintegrados y deberan ser

considerados dentro de un proceso especial de digitalizacion.

D) Debido a dichas circunstancias y considerando el valor intrinseco de la informacion de cada
hoja que conforma la documentacién del expediente, el licitante debera incluir en su

propuesta diversos tipos de escaneres:

a. Para documentos cuyo grosor sea mayor a papel cebolla y/o china se permite el uso

de equipos con rodillos de presion.

b. Para documentos cuyo grosor sea igual o menor a papel cebolla o china y
documentos del archivo histérico, se requieren escaneres de alta produccion
alimentados manualmente que utilicen como medio de transporte aspiracion en linea
recta sin paso de rodillos de presion, segun especificacion del fabricante, omitiendo el
uso de alimentadores automaticos ya que estos pueden dafiar el documento con los

rodillos de presion.

c. En casos donde las hojas se encuentren deterioradas y por tal motivo no se puedan
digitalizar con escaners de aspiracion y para documentos que se encuentren cosidos
o lacrados, sélo se podran utilizar equipos satelitales o de cama plana, los cuales

deberan garantizar la integridad de las hojas.
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d. Debido a que pueden existir documentos de formato amplio (mayores a 24" de ancho)
el licitante debe de considerar en su propuesta escaneres de planos.

Todos los equipos sefalados en este inciso deberan estar descritos en la propuesta de la
arquitectura tecnolégica a utilizar (software y hardware), del numeral 1 inciso c), de este

Anexo.

E) El licitante deberd describir los mecanismos a utilizar para separar e integrar algin

6. Captura.

6.1 Captura del formato: “FORMATO DE DOCUMENTACION REDUNDANTE”.

documento del expediente que se digitalizara en el escaner alternativo, a fin de no
traspapelarlo o que este pierda su orden cronolégico de conformacién en el expediente.

El licitante debera realizar un programa para la trascripcion o traduccion via ICR del “FORMATO DE

DOCUMENTACION REDUNDANTE”,
concentracion, y el formato “INVENTARIO DOCUMENTAL"

para el caso de los expedientes del archivo de tramite y
para el archivo histérico y de inspeccion.

De cada uno de los expedientes, posteriormente debera realizar una segunda captura manual de los
datos que se sefialan a continuacion y que permita la verificacion de los datos extraidos via ICR.
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indices por expediente
Numero de expediente
Fecha de baja
Clasificador

Nombre (s)

Primer apellido

Segundo apellido
Existencia de la FM1(primarias)
Existe FM1 (secundarias)
Fecha de apertura
Expediente sin documento
Folio del documento
Topologia documental
Numero de hoja

Copia fotocopias

Fecha del documento

N°04111002-033-07

Tipo
Alfanumérico
Alfanumeérico
Numeérico
Alfanumérico
Alfanumérico
Alfanumérico
Verdadero-falso
Verdadero-falso
Alfanumérico
Verdadero-falso
Numeérico
Alfanumérico
Numérico
Numeérico

Alfanumérico

Longitud
12

8

4

120

120

120
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120
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6.2 Captura de la Forma Migratoria FM1.

El provedor debera capturar la totalidad de los datos contenidos los documentos FM1 que obren al
interior del expediente migratorio.

6.2.1 Servicios de ingenieria de sistemas paralac aptura de la FM1 electronica

Antecedentes

El compromiso del “Instituto” por dar continuidad al proyecto de Modernizacion del Archivo Migratorio y la
Administracion de Expedientes de Extranjeros, obligan a ofrecer un mejor servicio. Reflejo de esto ha
sido la evolucién que la forma migratoria FM1 ha tenido para integrarse de una manera mas completa.

Requerimientos:

Se requiere desarrollar un “FrontEnd” que permita la captura de la nueva plantilla FM1 compuesta de 8
modulos y de aproximadamente 286 campos de informacién (Ver en Anexo No. 18):

DATOS GENERALES

INFORMACION PREVIA AL INGRESO

SITUACION LEGAL PREVIA AL INGRESO A TERRITORIO NACIONAL
DATOS FAMILIARES

ESTANCIA

* INGRESO (ingreso, autorizacién ingreso y pago de derechos, sueldo y otros ingresos y
domicilio particular en México)

« ESTANCIA — DATOS LABORALES
+ ESTANCIA — DATOS ESCOLARES
« ESTANCIA — DATOS DEL MINISTERIO DE CULTO
6. DATOS DE REFERENCIA PERSONALES
REPRESENTACION LEGAL
8. MEDIA FILIACION (ficha de identidad, datos biométricos, huellas dactilares)

o hr wnN e

~

El proveedor debe considerar que un extranjero puede contar con:
e Mas de una Nacionalidad actual
* Mas de un Pasaporte
» Mas de una Visa Vigente
e Mas de un Hijo
e Mas de un caso de Divorcio

Por lo que el Sistema debera considerar el poder capturar cada uno de ellos siempre que vengan
desglosados en la forma migratoria FM1.
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En cuanto a la seguridad del Sistema, se debera contar con perfiles de acceso por grupo e individual,
preferentemente con el uso de certificados de seguridad que proveera el “Instituto” para garantizar la
seguridad que viaje a través de la red, cada usuario del “FrontEnd” debera contar con su nombre de
usuario y contrasefia de acceso al servicio. Los privilegios de acceso a todas o a un subconjunto de las
pantallas y de los campos podran ser asignados por perfil 0 por usuario.

Debido a la importancia de la informacion, el Instituto requiere que el “FrontEnd” considere de un
mecanismo de pistas de auditoria, es decir, un médulo que se encargue de registrar todas las altas,
bajas y actualizaciones a nivel campo que cada uno de los usuarios realice.

Se debera disefiar una nueva base de datos, la cudal tendra como informacion inicial aquella generada en
el primer proyecto de captura y digitalizacién de expedientes, donde venia incluida la FM1 con sus 112
campos de informacion.

La plataforma técnica actual en la institucién es Oracle-Java, debido a que garantiza disponibilidad,
seguridad y un alto performance entre otras caracteristicas. Por lo que para este Sistema se requiere se
apegue a la misma plataforma.

El “FrontEnd” debera estar desarrollado bajo una plataforma WEB, de tal manera que a consideracién
del “Instituto”, se pueda instalar en las oficinas de las Delegaciones, Subdelegaciones y puntos de
internacion que considere pertinentes.

El “licitante” debera presentar carta para que en caso de resultar adjudicado se compromete con el
Instituto a impartir capacitaciéon en el uso del “FrontEnd”, considerando un total de 2 personas por cada
una de las oficinas de las Delegaciones, Subdelegaciones y puntos de internacién del “Instituto”, debera
contemplarse que los cursos de capacitacion se impartan en la Cd. de México en instalaciones del
propio “Instituto”, entregando un manual de usuario impreso a cada participante.

6.2.2 Requisitos para el licitante

* Las herramientas de software para el desarrollo del “FrontEnd” deberan estar instaladas y
configuradas a satisfaccion del Instituto, a mas tardar 90 dias naturales después de la fecha de
notificacion del fallo.

» El“FrontEnd” deberé ser entregado e instalado en las oficinas del Sector Central del Instituto.

* El “FrontEnd” Debera ser desarrollado en Java y ser compatible con las versiones de
navegadores “Internet Explorer 77, “Mozilla FireFox 2" o superiores. Adicionalmente, el
“FrontEnd” debera permitir la realizacion de consultas de las diversas bases de datos de las
etapas previas y la etapa actual, permitiendo utilizar cualquier combinacién de los campos de la
plantilla.

» EIl proveedor ganador debera proponer una metodologia de desarrollo y de administracion de
proyectos basada en las mejores practicas.

 Esta Relacion de Requerimientos de Software debera presentarse por escrito en papel
membretado de la empresa y firmado por el representante legal.
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6.3 Proceso de captura de la Forma Migratoria FM1:

El licitante debera presentar un programa de trabajo donde se consignen desde las actividades y
tiempos de preparacién de las tareas de captura, la cantidad de registros a capturar de manera diaria,
hasta la entrega de los productos parciales y finales

El sistema de captura debera al menos contar con las siguientes especificaciones:

» Puntos de control y auditoria para asegurar la calidad y veracidad de la captura.

» Contar con el proceso de doble captura y captura ciega. La verificacion debe de ser caracter por
caracter.

» El sistema debera contar con un mecanismo de identificaciéon de errores en la captura para su
inmediata correccion.

» La captura de los datos debera ser “tal y como” se encuentran asentados en los formatos
originales, tomados directamente de la imagen digitalizada, de las formas FM1 a capturar por lo
gue el sistema de captura debera contar con un manejo adecuado de las imagenes.

El Instituto hara entrega a la empresa ganadora de los criterios especificos de captura; esto significa que
el prestador del servicio no podra asentar un caracter diferente al del documento original, si no lo
consulta con anterioridad con el Instituto, con el objeto de evitar dejar a criterio del capturista la
interpretacion de aquellos documentos que por su elaboracion complican definir su contenido. En estos
casos, se hara una seleccién de los documentos para manejarlos por separado e inclusive codificarlos.

El Instituto asignaréa por su parte al personal correspondiente para la aclaracion de dudas con poder de
toma de decisiones.

El prestador del servicio debera presentar los mecanismos, que utilizard para comprobar que los trabajos
de captura se manejaran con un indice de error menor del 3% del volumen total de las formas a capturar
de los expedientes.

Ese indice de error del 3% se refiere a registros, es decir, que de cada 100 formas migratorias
capturadas no mas de tres de éstas puede tener error de captura. De lo contrario, sera necesario que se
capturen nuevamente el grupo de formas evaluadas por remesa. El Instituto contara con un equipo de
supervision y control de calidad propio, que verificara que dicho margen de error no sea superado.

Dichos mecanismos de validacion y muestreo serdn analizados por el Instituto y modificados, en su
caso, una vez que el prestador del servicio resulte adjudicado.

El Proveedor debera de proporcionar un sistema de validacién que contemple todos los puntos tratados
con anterioridad. Asimismo, el Instituto se reserva el derecho de hacer las modificaciones que considere
necesarias a este sistema.

El sistema de captura debera contemplar la posibilidad de que pueda importar o exportar datos de
acuerdo a las necesidades del Instituto.

Los catdlogos necesarios para la codificacion, seran proporcionados por el Instituto al prestador del
servicio que resulte adjudicado.
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Es importante resaltar que se debera contar con la liga automatica del registro capturado con la imagen
del documento y expediente correspondiente.

Ya que el Instituto efectuara la supervision permanente de la informacion capturada, el prestador del
servicio incluira 5 estaciones de trabajo en el lugar donde se estén realizando los trabajos de captura.

El prestador del servicio debera llenar y entregar los formatos correspondientes (especificados en punto
2.1 de este anexo) de los documentos ya digitalizados.

El Instituto proporcionara la asesoria necesaria en la interpretacion de las formas no legibles
principalmente en las de letra manuscrita. Asimismo entregard y explicara los criterios de la captura.

La captura, una vez verificada por el proveedor, sera entregada diariamente por lotes al Instituto, quien a
su vez la validara en un plazo no mayor a 6 dias habiles a partir de su entrega, procediendo a devolverla
al prestador del servicio en caso de detectar un indice de error mayor al 3% del lote a fin de que sea
capturado nuevamente en su totalidad.

El proceso para la validacion de los datos capturados, sera un procedimiento estadistico para determinar
la probabilidad de error cometido, teniéndose como registro erréneo aquel en el cual un caracter haya
sido omitido, cambiado o agregado a cualquiera de los campos, no se consideraran como tales los
errores de apreciacion por la naturaleza de los documentos siguiendo los criterios determinados para
este fin.

Consideraciones

* Un expediente puede contener uno o varios formatos FM1.

» Todos los FM1 deben ser capturados y referenciados al expediente que lo contiene en Laserfiche
propiedad del Instituto .

» El proveedor debera de construir un aplicativo con las herramientas de Laserfiche que permita la
busqueda de multiples registros de FM1 relacionadas a un mismo expediente electrénico.

Los campos a indexar de la forma migratoria FM1 son todos aquellos que integran actualmente este documento y
deben permitir la bisqueda de dichas formas por medio de cualquiera de esos campos que a continuacion se
muestran:

. Nimero de Expediente
. Sello de Antecedentes en el R.N.E
. Lugar y Fecha

. Apellido Paterno

. Apellido Materno

. Nombre(s)

. Ciudad de Nacimiento
. Estado de Nacimiento
. Pais de Nacimiento
10. Dia

11. Mes

12. Ao

13. Nacionalidad Actual

O©CoO~NOOUhA~, WNE
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14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
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Idioma de Origen

Otros Idiomas que habla
Estatura

Edad

Complexion Fisica

Tez

Pelo

Frente

Cejas

Ojos

Nariz

Boca

Mentdn

Bigote

Barba

Senfias Particulares

Sexo

Estado Civil

Religion

Lugar y Pais donde reside
Lugar y Pais de procedencia
Profesion o escolaridad méaxima
Ocupacion principal

Sabe leer y escribir

Domicilio Particular en la Republica Mexicana
Entidad o empleador publico paraestatal o privado donde desempefiard sus actividades en la Republica

Mexicana

40.
41.
42,
43.
44,
45,
46.
47,
48.
49,
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.

Domicilio

Motivo del Traslado a la Republica Mexicana

Nombre del Padre

Nacionalidad

Vive

Nombre de la Madre

Nacionalidad

Vive

Nombre del Cényuge

Nacionalidad

Vive

En caso de divorcio, nombre de la persona con quien se tuvo el vinculo de matrimonio
Nacionalidad

Vive

Nombre(s) de la(s) Persona(s) que pueden dar referencias respecto al extranjero en la Republica Mexicana
Domicilio

Parentesco

Nombre(s) de la(s) Persona(s) que pueden dar referencias respecto al extranjero en la Republica Mexicana
Domicilio

Parentesco

Lugar y Fecha en que se interna al pais el titular de este documento.

Numero Registro Nacional de Extranjeros

Nombre

Control

Pasaporte N°

Expedido por

Dia de Expediciéon
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67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.
77.
78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.
92.
93.
94.
95.
96.
97.
98.
99.

100.
101.
102.
103.
104.
105.
106.
107.
108.
109.
110.
111.
112.
113.
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Mes de Expedicion
Afio de Expedicion
Dia de Vencimientol
Mes de Vencimiento
Afo de Vencimiento
Visa N°

Otorgada por

Dia de Expediciéon
Mes de Expedicion
Afio de Expedicion
Dia de Vencimiento
Mes de Vencimiento
Afio de Vencimiento

Autorizacion de la Secretaria de Gobernacion Oficio N°

Dia de Autorizacion
Mes de Autorizacion
Afo de Autorizacion

Recibo Oficial Numero
Pago de derechos Fiscales por

Expedido por:

Dia

Mes

Afio

Lugar de Expedicion
Calidad Migratoria
EM

NO

Art

Fracc

Calidad Migratoria Anterior

Articulo
Fraccion

Dia de Internacion con esta calidad

Fecha
Limitaciones

Observaciones

Mes de Internacion con esta calidad
Afio de Internacién con esta calidad
Sello de la Oficina Expedidora
Cambios de Domicilio

Cambios de Entidad o empleador publico , paraestatal o privado donde realiza sus actividades actualmente
Cambio de Estado Civil

Cambio de Nacionalidad

Refrendos, Prorrogas o Validaciones
Otorgamiento de Calidad Oficio N°

Inversiones y Autorizaciones para
Motivos de Cancelacion de Documento

El “proveedor” debera crear los campos de la plantilla conforme a las especificaciones usadas en las
bases de datos del SIOM, por el caracter de seguridad nacional de estas bases de datos esta
informacion sélo sera suministrada al licitante que resulte adjudicado.
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7. Conservacion de archivo.
7.1 Deteccién de paginas no deseadas por disociaci6  n de datos .

Dado a que el tipo de documentacién a digitalizar es variable, el licitante tendra que distinguir las
imagenes que contienen informacion en el reverso, para lo cual deberan de digitalizar ambas caras y
marcar las posibles imagenes no deseadas “disociacion de datos”. Dentro del conjunto de imagenes que
se generen por expediente, el licitante debe de considerar la remocién de imagenes tales como:

A) Reversos de papel carbon (negros)

B) Sellos incompletos

C) Marcado cruzado indicando cancelacién
D) Imagenes blancas

Dichas imagenes no podran ser borradas por decisién de hardware o software.

7.2 Proceso de mejoramiento manual de imagenes.

El licitante debera presentar los mecanismos y criterios a utilizar para revisar imagen por imagen de
todos los expedientes y corregir errores imputables a una mala digitalizacién, no por causa del estado
fisico del original, tomando como pauta principal la legibilidad de los mismos. Entre las herramientas
basicas con las que debe de cumplir este médulo se requiere de:

A) Alineacion manual de hasta 180°con posibilidad de cambio grado por grado.
B) Borrado de partes de la imagen por zonas sin afectar el original.

C) Para los formatos de pasaportes tales como fotocopias o bien FM3, el licitante debera de
considerar la rotacion individual de cada uno de estos, a fin de leer en el monitor la informacién
en forma horizontal.

7.3 Proceso de re-digitalizacién o re-escaneo de imagen  es.

Se debera describir y contar con mecanismos para poder re-digitalizar documentacion en casos donde
debido a una mala digitalizacion, no corregible manualmente a través de la imagen, se requiera del
original fisico.

7.4 Calidad de imagenes .

El licitante debera describir al Instituto el mecanismo a utilizar en el control de calidad de las imagenes.
Este proceso debera contar con la validacion del “Area técnica”.

8. Cosido .

Una vez digitalizado el expediente, el licitante debera coserlo alineando los documentos al lomo del
mismo, centrando los documentos mas pequefios para que al menos en dos orificio de la costura se
sujeten, doblando los formatos con carbon para que no manchen los documentos y sustituyendo los
folderes originales por los entregados por el “Area solicitante” para tal efecto.
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La empresa debe considerar en su propuesta el hilo de algodon de “doce cabos”, las herramientas
requeridas (perforadoras, ganchos, etc.), para el cosido de los expedientes.

9. Etiquetado

El licitante debera considerar en sus costos las etiquetas y el etiquetado en la cejilla, para todos los
expedientes con la impresién de la siguiente informacién:

Numero de expediente alfanumérico y en codigo de barras.
Fecha de apertura.
Nombre del extranjero o extranjeros.

Nacionalidad.

Las etiquetas deberan tener las siguientes caracteristicas:

Etiquetas de 3.5 pulgadas x 0.938 de pulgada de color blanco

Engomado autoadherible.

10. Revision y entrega.

Revision fisica : La empresa utilizara el formato “Entrega-recepciéon del trabajo concluido y
documentos redundantes extraidos” para la devolucion al INM de los expedientes que haya
procesado y concluido; la revision consistira en el cotejo fisico de cada expediente que se mencione en
el citado formato.

Revision virtual:  Se cotejara utilizando como mecanismo las imagenes totales, asi como las que seran
publicadas en el sistema SGDE contra el folio impreso de cada una de las hojas que conforman los
expedientes del archivo de tramite, concentracién y contra el folio electrénico de las imagenes para los
expedientes del archivo histérico y de inspeccién. A lo largo de este mecanismo se revisaran los
siguientes puntos para poder liberar los expedientes:

A)

B)

C)

D)

E)

Revision de datos e indices capturados contra la documentacion fisica, proveniente de distintos
documentos que conforman al expediente, y el llenado del “FORMATO DE DOCUMENTACION
REDUNDANTE" para el caso de los expedientes del archivo de tramite y concentracioén, contra el
formato “INVENTARIO DOCUMENTAL” para los expedientes del archivo histérico y de
inspeccion, con la informacién correspondiente.

Efectuar basquedas de expedientes por cualquiera de los campos contemplados, de manera
individual o combinada.

En el control de calidad, el licitante debera revisar al 100% el expediente hoja por hoja,
confrontandolas con las imagenes del sistema.

Revisién fisica de folios consecutivos sin alteracion del orden cronolégico de conformaciéon por
expediente.

Revisién de imagenes digitalizadas, buscando errores generados por una mala digitalizacion, asi
como también poder ver qué se va a publicar y qué se va a omitir como imagenes en el SGDE.
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Para poder llevar a cabo los procesos de revision, el licitante debera de contemplar en sus costos y flujo
de trabajo el asignar los recursos materiales y humanos necesarios para el proceso de revision, donde el
personal asignado dependera Unica y exclusivamente del personal de supervisién del propio Instituto .

Para cada estacion de revision se solicita de por lo menos dos operadores y una computadora, uno para
el manejo de la documentacion fisica y otro confirmando y revisando la informacién electrénica, asi como
el libre uso de un visor de consulta que cuente con por lo menos las siguientes caracteristicas:
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A) Organizacion jerarquica por carpetas

B) Efectuar busquedas de forma independiente o por combinacion de los campos, pudiendo ser de
uno o varios expedientes o bien de una o varias remesas.

C) Desplegar los indices capturados junto con las imagenes correspondientes.

D) Desplegar las imagenes que no seran publicadas. (imagenes en blanco, papel carbon, sellos
incompletos, etc.),

E) Desplegar solamente las imagenes a publicar.

F) Marcar los errores y determinar que operador lo cometid, llevando una estadistica en tiempo real
y generar un reporte mensual impreso, indicando el margen de error de cada uno de los
siguientes rubros, con el objeto de garantizar la calidad del proyecto y ver las mejoras a lo largo
del mismo.

Error en la extraccién de documentos redundantes
Error en folio

Error de digitalizacion

Error de captura

Error de llenado del formato de documentos redundantes

G) Las imagenes y datos deberan ser consultadas en su totalidad cuando éstas se encuentren en
disco duro de forma local y también a través de una conexion de red local.

H) Llevar un registro del control y acceso de usuarios por nombre y clave, tanto para el operador de
la documentacion fisica como el de la informacion electronica, asi como del supervisor del
Instituto en turno que los autoriza.

El “Area solicitante”, realizara un muestreo final por remesa del 3% del total, revisando los siguientes

elementos:

A) La constancia de la revision debera quedar por escrito en los términos que el INM y el proveedor
acuerden.

B) Que los documentos se encuentren libres de elementos de sujecion.

C) Que los documentos estén foliados.

D) Que los documentos se encuentren en orden al interior del expediente conforme al ndmero
consecutivo de folio.

E) Que los documentos se encuentren en su totalidad digitalizados, con excepcion de la
documentacion redundante la cual debera de estar debidamente concentrada e identificada para
su baja documental.

F) Que los expedientes se encuentren debidamente cosidos, etiquetados y con el sello de
digitalizado en la portada.

G) Adicionalmente para efectos estadisticos, ademas de los expedientes y de la orden de entrega el
responsable del Instituto recibira por parte del licitante un informe diario en el que conste el
namero de folios finales de cada uno de los expedientes y por remesa, asi como el nimero de
hojas publicadas.
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El licitante adjudicado debera proponer el formato de “orden de produccion” y “orden de entrega” los
cuales deberan ser llenados y firmados por ambas partes.

11. Entrega de expedientes al archivo del Instituto

Una vez que el expediente ha sido revisado y aprobado por el “Area solicitante” el proveedor debera
seguir los siguientes lineamientos:

A) Sellar con la palabra “digitalizado” la cubierta del expediente.

B) Colocar en forma consecutiva los expedientes de los archivos migratorio y de inspeccion de
tramite y concentracion, y ordenar por series y subseries los expedientes del archivo histérico, en
las cajas de archivo que proporcionara el proveedor.

C) Devolver las cajas con expedientes a los anaqueles en el orden que sefiale el “Area solicitante”.

D) Entregar los expedientes en cajas a la respectiva Delegacion o Subdelegacion a que
correspondan.

11. Exportacién software SGDE Laserfiche

El licitante exportara al software SGDE propiedad del Instituto tan solo las imagenes con informacion y
no las expurgadas electrénicamente, a una unidad de almacenamiento masivo (san) que sera parte de la
solucion ofertada y que se instalara en el SITE del Instituto ubicado en el lugar de la prestacién del
servicio, indexando los campos de metadatos para cada plantilla asi como el contenido de todas las
palabras detectables en todas las imagenes al administrador electrénico de documentos, por medio de
motores de reconocimiento optico de caracteres “OCR”, guardando la posicion légica de cada una de
ellas a fin de poder ser resaltadas por la aplicacién al momento de efectuar busquedas. El “Area técnica”
verificara que la exportacion se realice adecuadamente.

El proveedor debera integrar la unidad de almacenamiento donde se almacenara la informacién
digitalizada a la red LAN del “Instituto” sin interferir en la configuracién de los equipos actuales donde
reside el SIOM a fin de no interferir con los contratos de licenciamientos, mantenimientos y desarrollos
vigentes que el “Instituto” tiene con otros proveedores. Dado que la solucion de digitalizacion se
integrara al SIOM, la informacion deberéa estar contenida en una nueva base de datos basada en Oracle
10g y sera responsabilidad del proveedor incluir los servicios de configuracion y licenciamiento
requeridos para esta integracion.

La unidad de almacenamiento incluida en la solucién debera permanecer en las instalaciones del SITE
del “Instituto” ubicado en el lugar de la prestacién del servicio, hasta que el “Instituto” indique al
proveedor el destino final de la informacién contenida en esta unidad de almacenamiento. El proveedor
sera el responsable de realizar el proceso de migracion de la informacién entre la unidad de
almacenamiento y el destino indicado por el “Instituto”.

Para garantizar la conservacion de archivo, paralelamente el proveedor entregara al “Area técnica”
cintas de respaldo LTO2 con el total de las imagenes, publicadas y no deseadas, en forma mensual,
referenciadas cada una de estas con un registro en una base de datos independiente al contenido de la
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misma cinta, y una serie de cintas LTO2 al final del proyecto con el contenido total de la suma de todas
las bases de datos independientes y las imagenes digitalizadas.

El licitante exportara al software SGDE propiedad del Instituto tan solo las imagenes con informacion y
no las expurgadas electronicamente, al almacenamiento primario (san) que se encuentra en el SITE
primario del Instituto , indexando los campos de metadatos para cada plantilla asi como el contenido de
todas las palabras detectables en todas las imagenes al administrador electrénico de documentos, por
medio de motores de reconocimiento 6ptico de caracteres OCR, guardando la posicién légica de cada
una de ellas a fin de ser resaltadas por la aplicacion al momento de efectuar busquedas. El “Area
técnica” verificara que la exportacion se realice adecuadamente.

Para garantizar la conservacion de archivo, paralelamente el proveedor entregara al “Area técnica”
cintas de respaldo con el total de las imagenes, publicadas y no deseadas, referenciadas cada una de
estas con un registro en una base de datos independiente al contenido de la misma cinta de acuerdo al
plan de entrega y produccion.

En virtud de que la generacion diaria de imagenes y datos se debera de actualizar a las bases propias
de Laserfiche, el Instituto solicitara del Licitante ganador la infraestructura necesaria para realizar este
proceso.

13. Requerimientos de nivel de servicio por parte d el proveedor de la solucion.

Con el objeto de asegurar el éxito del proyecto y dado la importancia del mismo, sera indispensable e
ineludible que todo licitante que participe en este proyecto:

A) Acredite la experiencia en proyectos de digitalizacién de archivos o bibliotecas, quedando fuera
de este concepto, la maquila de documentos generados en serie, es decir, cheques, formatos o
solicitudes, entre otros.

B) Considerando que la documentacién es irrecuperable y patrimonio histérico de la nacion, los
equipos para la digitalizacion deberan ser los sefialados en estas bases.

C) Con el objeto de garantizar la consulta de expedientes en forma inmediata y debido a que los
expedientes publicados al SGDE existentes pueden ser consultados apenas sean liberados en
forma diaria, sera indispensable que todo licitante ponga por escrito su capacidad instalada con
marcas, modelos de los equipos destinados al presente proyecto.

D) Curriculo del licitante para la presente licitacion donde manifieste su experiencia minima de cinco
afios con relacién a la archivistica, digitalizacién, administracion o gestion documental y captura
de datos, propuesto en la presente licitacion; indicando: giro de la empresa; principales clientes
en México, a los cuales les haya proporcionado soluciones como los que incluye en su
propuesta; datos generales actualizados de los principales clientes indicando: nombre o razén
social, datos del responsable técnico de la solucidn, puesto, direccidn, teléfono y direccion de
correo electronico. No se deben anexar pedidos, contratos, remisiones o facturas conteniendo
datos e informacién econémica.
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14. Condiciones de entregas parciales de expediente s al Instituto.

« El licitante debera proponer en su plan de trabajo un calendario estimado de entregas
parciales de los respaldos electrénicos de expedientes procesados de tal manera que se
indique la cantidad de expedientes concluidos, el nUmero de remesa si aplica asi como el
numero de paginas totales por cada entrega parcial.

» Las entregas de dichos respaldos seran conforme al calendario establecido.

« El Instituto asignara personal necesario para realizar la revision de las entregas parciales
de los respaldos electrénicos con la finalidad de detectar alguna anomalia técnica asi
como levantar el acta de entrega parcial correspondiente.

15. Integracién de las distintas bases de datos.

El Instituto cuenta con un banco de informacién de imagenes y datos exclusivos de formas migratorias
FM1, independientes de los expedientes migratorios digitalizados. Este banco, actualmente se consulta
a través del nimero de expediente en el sistema de LASERFICHE (Administrador de Documentos
Electrénicos, AED) . El proveedor debe considerar dentro de sus costos la integracion de esta forma
migratoria al Archivo Histérico Migratorio Electronico.

Dichas formas se encontraran en formato TIFF (tagged image file format) con algoritmo de compresion
CCITT T.6 fax grupo 4 y espacio de color hitonal, blanco y negro a una resolucion de 200 dpi.

Debido a que se contara con 3 diferentes bases de datos correspondientes a los anteriores proyectos de
digitalizacion y captura, el proveedor debera de proponer la metodologia y los procedimientos necesarios
para realizar la integracion de las bases de datos de los tres proyectos en una nueva base de datos con
una plantilla que contemple todos los datos relacionados a las formas migratorias FM1 y los datos
relacionados con los expedientes migratorios digitalizados.

Sera obligacion del proveedor ligar el expediente digitalizado con la forma migratoria FM1 al nimero de
expediente que le corresponda en caso de existir. Ademas debera de marcar de manera electrénica a la
base de datos los expedientes cuyos datos coincidan y tengan en comudn datos de las bases de datos
anteriormente capturadas y validadas.

A continuacion se describe las base de datos de los proyectos mencionados asi como el volumen
estimado en registros.

1) Base de datos denominada “FM1”, que contiene 521,949 (quinientos veintiin mil novecientos
cuarenta y nueve) expedientes, layout indicado en el anexo FM1, administrado por medio del
software LaserFiche.

2) Base de datos e imagenes denominada “Fase 1", que contiene 1°100,380 (un millén cien mil
trescientos ochenta) de expedientes; layout indicado en el anexo Fase 1, administrado por medio
del software LaserFiche.

3) Base de datos e imagenes denominada “Fase 2", que contiene 923,519 (novecientos veintitrés
mil quinientos diecinueve) expedientes; layout indicado en el anexo Fase 2, administrado por
medio del software LaserFiche.
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4) Base de datos e imagenes NUEVA denominada “Fase 3", que integrara las tres bases de datos
arriba mencionadas, mas un estimado de 1,443,346 (un millén cuatrocientos cuarenta y tres mil
trescientos cuarenta y seis) expedientes que forman parte del acervo histérico, mas aquellos que
se vayan generando dia a dia.

Todo esto debera de ser administrado a través del software LaserFiche.

Se requiere la creacion de una Base de datos e imagenes a la que denominaremos “Fase 3", que
debe de integrar las tres bases de datos arriba mencionadas, mas un estimado de 1,443,346 (un
millén cuatrocientos cuarenta y tres mil trescientos cuarenta y seis)

La base de datos integrada (imagenes y datos) debera de ser administrado a través del software
LaserFiche (AED).

La unificacion de la base de datos debera permitir métodos de blsqueda mucho mas eficientes y
sencillos para el usuario evitando hacer blsquedas separadas en bases de datos distintas o
separadas de la base de datos principal.

El licitante debera presentar en su propuesta técnica el modelo que considera adecuado para la
integracion de estas bases de datos detallando actividades y tiempos para este proceso. Esta
propuesta técnica estara sujeta a la aprobacion del “Area técnica”.

16. Procesos requeridos para la migracion de la inf ~ ormacioén.
Evaluacién de base de datos

El objetivo de la evaluacion es que el licitante ganador proporcione al Instituto el estado que guarda la
base de datos MS-SQL 2000 que actualmente almacena la informacion de la documentacion digitalizada
del Instituto y proporcionarle la informacion necesaria para que pueda tomar decisiones con
conocimiento de causa sobre su entorno de base de datos.

16.1 Respaldo de la informacién

El Instituto cuenta con aproximadamente 6 Terabytes de informacion almacenada en una SAN, sera
responsabilidad del licitante contar con los medios de almacenamiento para garantizar la migracion
exitosa del sistema, Previo a efectuar la migracion, el Instituto , verificard que en la unidad de

almacenamiento del licitante ganador este una copia fiel de la informacion.

El proveedor ganador debera describir los requerimientos minimos de las unidad de almacenamiento
que utilizara el para prestar el servicio de migracion.

El proveedor debera contar con contrato de mantenimiento vigente del Fabricante de las licencias y
equipos que utilizara con la finalidad de proteger legalmente los procedimientos de migracion de los
datos del Instituto.

El proveedor debera presentar cronograma de tiempos para la migracion de las bases de datos.
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El proveedor debera demostrar la propiedad del equipo donde llevara acabo los respaldos y la migracién
de la informacion, por medio de copia de la factura o bien acreditar el arrendamiento del equipo
mediante copia de contrato vigente.

16.2 Migracion de la informacién

La migracion de la base de datos MS-SQL se efectuara a Oracle 10G en un sistema operativo UNIX. El
proveedor ganador sera responsable al 100% de que toda la informacién contenida en la BD MS SQL
sea idéntica una vez importada a Oracle, Es decir contar con los privilegios de usuarios, metadata,
apuntadores, etc. Se validara por parte del Instituto la integridad de la base de datos Oracle al 100%.

El proveedor debera presentar en su oferta, que cuenta cuando menos con dos recursos humanos
certificados como DBA tanto de Oracle como de Microsoft SglServer.

El proveedor debera describir los procedimientos y metodologia que aplicara en el proceso de migracion
de informacién con la finalidad de que el Instituto valide dichos métodos por parte del area técnica
respectiva.

El proveedor debera describir los planes de recuperacion en casos de desastre (DRP) en caso de

aplicarlos, como parte de su propuesta técnica. Estos planes estaran sujetos a la aprobacion del “Area
Tecnica”
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17. Caracteristicas de la red.

El proveedor se encargara del tendido de la red para todos los nodos, instalacién y configuracion de los
equipos de comunicacion, no considerados dentro del layout de distribucion propuesto por el Instituto .

Las instalaciones del Archivo Migratorio Central del Instituto donde se desarrollara el servicio cuentan
con una red local de alta velocidad ethernet gigabyte.

Los equipos de switcheo con que cuenta el Instituto trabajan a 1 gigabit.

Los equipos propiedad del “Instituto” involucrados en este proyecto son los siguientes:

Equipo de Computo ubicado en las instalaciones de T

MODELD

lalpan en México D.F.

NETWORK SOLICITUD DE INVENTARIO NOTA
v 5
GATEWAY FILER APLIANCE GFa2 DEL 071061200 1038823
SOLICITUD DE INVENTARIO NOTA
HDSTHUNDER | DEL 07/08/2008. PERTENECE AL
ARREGLO DE DISCOS HITACHI 0270 CATEWAY FILER GFE2E SERIAL 66014318
1036823
SOLICITUD DE INVENTARIO NOTA
HDS THUNDER | DEL 07/08/2008. PERTENECE AL oz
ARREGLO DE DISCOS HITACHI 2270 GATEVAY FILER GFE9E SERIAL 86015215
1036823
SOLICITUD DE INVENTARIO NOTA
HDS THUNDER | DEL 07/08/2008. PERTENECE AL
ARREGLO DE DISCOS HITACHI 65015261
9570 GATEWAY FILER GFB25 SERIAL
1036823
SOLICITUD DE INVENTARIO NOTA
HDS THUNDER | DEL 07/08/2008. PERTENECE AL
ARREGLO DE DISCOS HITACHI 66015387
9570 GATEWAY FILER GFB25 SERIAL
1036823
ARREGLO DE DISCOS HITACHI Ans ;H_f':' U“DEP‘ 541805 66033797
HDS THUNDER | SOLICITUD DE INVENTARIO NOTA
ARREGLO DE DISCOS HITACHI 0570 DEL 071061200 66023810
: SOLICITUD DE INVENTARIO NOTA
LIBRERIA DE CNTAS | STORAGE TEK | LT20 20 SLOTS. DEL 0710812008 460000109601
SOLICITUD DE INVENTARIO NOTA
SERVIDOR COMPAQ ML370 D340LH71H023
DEL 07/08/2006
SOLICITUD DE INVENTARIO NOTA
SERVIDOR COMPAQ ML370 DEL 07/02/2008 D340LHT1H048
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Equipo de Computo que opera actualmente el servicio del SIOM

EQUIPO MARCA MODELO # SERIE
NETWORK
GATEWAY FILER APLIANCE FAS 940 1041288
Storage Area
SWITCH IBM Network 2005- 1051769
H16
Storage Area
SWITCH IBM Network 2005- 1051791
H16
Storage Area
SWITCH IBM Network 3534- 1311861
Fo8
Storage Area
SWITCH IBM Network 3534- 1311943
F08
Ultrium Tape
TAPE DRIVE IBM Drive 3580 1320631
3580-H11
NetBAY Flat
PANEL CONSOLE IBM 1735-L04 2366313
7038-6M2
SERVIDOR IBM Modelo 650 000910A
7038-6M2
SERVIDOR IBM Modelo 650 100911A
RACK IBM 7014 T42 10-4ED7B
RACK IBM 7014 T42 10-4ED8B
RACK IBM 7014 TOO 10-63C5A
RACK IBM 7014 TOO 10-63C8A
pSeries 570 ’
SERVIDOR IBM (APP’s y BD's) 10-6C6CE
pSeries 570 .
SERVIDOR IBM (APP’s y BD's) 10-6C6DE
pSeries 570 .
SERVIDOR IBM (APP's y BD's) 10-6C6EE
pSeries 570 .
SERVIDOR IBM (APP’s y BD'S) 10-6C7CE
pSeries 7028-
WORK STATION IBM 6E4 10-6D93A
(Smarcangel)
1722-60U
Modelo DS4300
STORAGE IBM Turbo FAST 13H0164
T600
IBM Total
E?(LiﬁélGOEN IBM Storage 13K5344
EXP700
IBM Total
E?(-II;?AEASIGOEN IBM Storage 13K5345
EXP700
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IBM Total
Ef(TF,am,?OEN IBM Storage 13K5346
EXP700
IBM Total
E?(Lam‘?oE N IBM Storage 13K5347
EXP700
IBM Total
E?(Lam‘?oE N IBM Storage 13K5348
EXP700
IBM Total
E?(L?AE@?OE N IBM Storage 13K5349
EXP700
IBM Total
E?(L%EQ?OEN IBM Storage 13K9350
EXP700
IBM Total
E?(L%EQ?OEN IBM Storage 13K9351
EXP700
IBM Total
Ef(TF,am,?OEN IBM Storage 13K9352
EXP700
IBM Total
Ef(TF,am,?OEN IBM Storage 13K9353
EXP700
IBM Total
E?(-II;?A?IASIGOE N IBM Storage 13K9354
EXP700
IBM Total
E?(-II;?A?IASIGOE N IBM Storage 13K9355
EXP700
IBM Total
E?(L%EQ?OEN IBM Storage 13K9847
EXP700
IBM Total
E?(L%EQ?OEN IBM Storage 13K9855
EXP700
IBM Total
E?(LiﬁélGOEN IBM Storage 13K9856
EXP700
IBM Total
E?(-II;?AEASIGOEN IBM Storage 13K9857
EXP700
IBM Total
STORAGE IBM Storage 23A2839
FastT500
IBM Total
STORAGE IBM Storage 23A2931
FastT500
STORAGE Total Storage
EXPANSION IBM Exp 500 23A5781
STORAGE Total Storage
EXPANSION IBM Exp 500 23A8216
1722-60U
Modelo DS4300
STORAGE IBM Turbo EAST 23D1757
T600
1722-60U
Modelo DS4300
STORAGE IBM Turbo FAST 23D2061
T600
1722-60U
Modelo DS4300
STORAGE IBM Turbo FAST 23D2134
T600
BALANCEADOR F5 BIG-IP BIP06 3796s
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BALANCEADOR F5 BIG-IP BIP06 3798s
RACK IBM 7014 T42 10-4B6FB
RACK IBM 7014 T42 10-9B2AA
RACK IBM 7014 T42 10-9B2BA
SWITCH BROCADE 3800 EV020051993
SWITCH BROCADE 3800 EV020054529
SERVIDOR IBM Xseries 365 KP-ABX08
SERVIDOR IBM Xseries 365 KP-ABX15
NETWORK X700-C
ARREGLO DE DISCOS APLIANCE DS14MK2 SHU445150009485
NETWORK X700-C
ARREGLO DE DISCOS APLIANCE DS14MK2 SHU445150009486
NETWORK X700-C
ARREGLO DE DISCOS APLIANCE DS14MK2 SHU445150009508
NETWORK X700-C
ARREGLO DE DISCOS APLIANCE DS14MK2 SHU445150009511

Libreria de Cintas SpectralLogic T120

EQUIPO MODELO # SERIE
MODELO T120
ROBOT (LIBRERIA DE CON
CINTAS) SPECTRALOGIC FORMATO TLB0502001
LTO02

18.- Pruebas técnicas de la solucion.
Existen reglas comunes que los concursantes deberan aceptar, las cuales se sefialan a continuacion:

A) Las pruebas se llevaran a cabo bajo la supervision del personal de las “Areas solicitante y
técnica” designadas para tal efecto y seran filmadas en video.

B) Al término del acto de presentacion y apertura de proposiciones, se llevara a cabo un sorteo para
asignar lugar, fecha y hora a los licitantes que no haya sido desechada cuantitativamente su
propuesta.

C) Enla visita a las instalaciones se mostrara a los licitantes el espacio fisico para llevar a cabo las
pruebas técnicas.

D) Para llevar a cabo la prueba técnica, el licitante debera realizar el proceso y subprocesos de
acuerdo a su oferta técnica; asimismo, proporcionara, instalara y empleara los equipos,
accesorios, software y personal que se requiera para la ejecucién de la prueba técnica (grupo de
trabajo).

E) Las “Areas solicitante y técnica” podran descalificar a cualquier licitante al determinar que los
recursos mostrados son superiores al area fisica que puede proveer el Instituto, para los trabajos
que se realizaran como resultado de la presente licitacion.
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F) Serd motivo de descalificacion por parte del “Area solicitante” al licitante que dafie los
documentos que le fueron entregados para efectos de la prueba, determinando en ese momento
la suspension de la prueba técnica a cualquier licitante. Sera responsabilidad del licitante y
debera efectuar la restauracion del o de los documentos dafiados.

G) En la propuesta técnica, el licitante debera incluir una carta con la cantidad de recursos
humanos, materiales, hardware y software que consideren necesarios para llevar a cabo la
prueba técnica. El dia de la apertura de la propuesta técnica y econémica, el Instituto sefialara el
dia en que los licitantes deberan depositar el hardware y software sefialados en la carta en las
instalaciones del Archivo Migratorio Central del Instituto . El licitante no podra ingresar nuevos
elementos el dia asignado a su prueba por sorteo.

H) La fecha del depésito de los recursos materiales, hardware y software para la prueba técnica
sera designada por el Instituto en un solo dia para todos los licitantes en un horario determinado.
Al momento de la entrega de los recursos materiales, hardware y software el Instituto le
designara al licitante un lugar especifico de resguardo el cual sera sellado por ambas partes,
cotejado por el Instituto que el material ingresado corresponda a la carta con la cantidad de
recursos humanos, materiales, hardware y software incluido en la propuesta técnica.

I) Eldia que se realice la prueba técnica conforme al sorteo realizado, solo podran estar presentes
en dicha prueba, los representantes de: Organo Interno de Control en el INM, de las éareas
Técnica y Solicitante, asi como de Recursos Materiales y de la Coordinacién Juridica ademas el
personal acreditado de la o las empresas que de manera simultanea que realizaran la prueba

Quien no cumpla las condiciones establecidas en las evaluaciones técnicas sera descalificado
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19. Evaluacion de las pruebas técnicas de la soluci  6n.

Con el objeto de verificar la factibilidad del proceso y asegurar la integridad fisica del patrimonio
documental del Instituto, los licitantes participantes deberan realizar las pruebas de digitalizacion con
documentacion que el Instituto les proporcionara para tal efecto, los cuales representan una muestra del
estado y caracteristicas fisicas de los expedientes resguardados por la instituciéon. Las pruebas se
llevaran a cabo bajo la supervision del personal que el Instituto designe para tal efecto y seran filmadas

en video.

El Instituto entregara al proveedor la siguiente informacién para el desarrollo de la prueba de técnica de
la solucion, previa entrega de la copia fotostatica del recibo de compra de bases y original para su

cotejo, asi como original de la carta de confidencialidad.

A) EIl area técnica y solicitante entregard al licitante durante la junta de aclaraciones, para el
desarrollo de la prueba técnica y previa entrega de la copia fotostatica del recibo de compra de

bases y original de la carta de confidencialidad.

B) El “Area solicitante” dara el dia de la evaluacién técnica 100 expedientes nuevos y 50 glosas a

cada licitante.

C) El licitante eliminara los elementos de sujecion como son: grapas, clips o cualquier otro elemento
de sujecién entre hoja y hoja, requisitando el “formato de documentos redundantes” mismo que

guedara como cubierta del expediente.

D) En esta prueba el licitante no realizara la extraccion de documentos redundantes.

E) Como producto, se entregara a las “Areas solicitante y técnica” uno o varios discos compactos
gue contengan las imagenes digitalizadas a ser publicadas con informacién debidamente
identificadas, y capturadas utilizando el modulo de generacion de medios de Laserfiche,
generando un volumen autoejecutable donde se evaluara el conocimiento del manejo de dicha
herramienta. Dichos discos deberan ser no regrabables y seran firmados en su superficie no

grabable por el licitante y las “Areas solicitante y técnica”.

F) Como respaldo y garantia se entregaran uno o varios discos compactos con todos los registros
en una base de datos de cada una de las imagenes que conforman los documentos de archivo

del expediente, incluyendo paginas no deseadas y paginas a publicar.

G) El licitante dispondra de un plazo maximo de 8 horas para instalar los equipos, accesorios,
software y llevar a cabo la totalidad de la prueba técnica; si no cumple con los entregables en el

plazo maximo establecido, sera motivo de descalificacion.

H) Se evaluaran los puntos por el criterio de “cumple ” 0 “no cumple ”, por medio del médulo de
revisién solicitado en estas bases y por la observacién en el manejo documental que se les de a

los mismos.

) Las “Areas solicitante y técnica” solicitan que el licitante contemple el traer el dia de la prueba,
los moddulos que considere necesarios del SGDEA “laserfiche”, a fin de demostrar el
conocimiento para salvaguardar y mantener el software SGDE existente, demostrando estar

capacitado para el manejo a nivel administrador de laserfiche.

J) El resultado de la digitalizacion y captura de los 150 expedientes, sera utilizada en la prueba de

concepto de integracion de bases de datos.
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K) Durante esta prueba debera de contar con el hardware y software necesario para la exportacion
de informacién ya que el Instituto no puede permitir el acceso al equipo operativo durante la
realizacién de esta prueba.

L) El licitante debera demostrar congruencia conforme a este grupo de trabajo necesario para esta
prueba, ya que sera evaluado contra la informacion proporcionada por el licitante en el anexo
denominado proceso de entrega y recepcion de documentos.

M) La evaluacion de las propuestas se hard comparando entre si, en forma equivalente, todas las
condiciones ofrecidas por cada uno de los licitantes, siempre y cuando dichas propuestas
cumplan con todo lo indicado en las bases y demas documentos que la conforman.

N) La determinacién de quien aprueba la evaluacion técnica, se llevara a cabo con base en el
resultado del cuadro comparativo técnico, determinandose como aprobado aquel que relna las
mejores condiciones legales y técnicas, que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas, ofrezca un mejor sistema, con mas controles, supervision y ventajas
gue contribuyan a elevar la calidad de la digitalizacién y la captura.

O) El licitante debera capturar la totalidad de los datos contenidos en la forma migratoria FM1,
mismos que se utilizaran como base para la indexacién del expediente en Laserfiche
(exclusivamente para esta prueba).

P) El licitante debera realizar el procedimiento para la integraciéon de las 3 plantillas ya existentes
gue operan bajo el software Laserfiche, en un nuevo expediente con su propia plantilla.

Para tal caso el Instituto proporcionard a cada participante el dia de la prueba un CD que
contiene registros (datos e imagenes) de 10 expedientes con 3 plantillas distintas. Dichos
registros deben ser cargados en el servidor Laserfiche del participante en el cual realizara su
prueba de Exportacion.

La exportacién de los registros entregados el dia de la prueba, tendran que ser migrados por
medio de un “proceso automatico”, el cual debera considerar los siguientes procesos:

Se debera de integrar en una sola base de datos los expedientes entregados por el Instituto (las
3 plantillas) y los expedientes digitalizados con la plantilla FM1, resultado de la prueba de
concepto de digitalizacion.

Asi como marcar en un Campo llamado “Complementado” de Tipo Booleano a cada uno de
los expedientes (en sus respectivas plantillas) que hayan sido localizados.

Q) Elresultado de la prueba técnica se dara a conocer el dia del fallo.

Caracteristicas a Controlar Verificacion

No. Actividad Muestra
Caracteristica Especificacion Indicador Cumple
Tamafio | Frecuencia

El sistema propuesto para
la administracion y control

del procesamiento de los Por acceso de | Capacidad de seguridad para el

o ) o f ;
1 Acceso restringido expedientes, cuenta con Login 100% operador al acceso a usuarios autorizados y
: 5 sistema. restringido

medios de proteccion de

acceso.

El sistema propuesto para Por acceso de | Capacidad de seguridad para el
2 Acceso restringido la administracién y control || Password 100% operador al acceso a usuarios autorizados y

del procesamiento de los sistema. restringido
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Caracteristicas a Controlar Verificacion
No. Actividad Muestra
Caracteristica Especificacion Indicador Cumple
Tamafio | Frecuencia
expedientes, cuenta con
medios de proteccion de
acceso.
Capacidad de Tiene capacidad para Expedientes Capacidad para administrar el
3 administracion y administrar varios Por Regién 100% re ?onales procesamiento de los
control proyectos a la vez 9 expedientes a nivel regional
Control de Eeg:];ac:]rora, Registro de las actividades
4 Por operador Por procesos 100% P y realizadas por el operador que
operadores proceso contenga esta informacion
realizado 9 )
Total de Expedientes, formato de
5 Entrega Recepcion || Expediente Remesa — Caja 100% Entrega entrega recepcion con detalle de
todos los expedientes
Localizar en tiempo real un
expediente en cada una de las
Fluio de etapas de todo el proceso
6 Do::umemacic’)n Distribucién tiempos y Localizacion en tiempo 100% Demanda de (inventario, preparacion
Fisica movimientos real Actividad documental, digitalizacion,
captura de indices, control de
calidad e integracién documenta
0 cosido).
7 Aspirado de Polvo Remocic’)n de pplvo por Visual 100% Por hoja, Regifstro de quien realizé la
cepillado o aspirado frente y vuelta || actividad
8 Conectividad Tiene _Qapacidad de Automatica 100% Por escaner Recon_ocimiento automatico de
conexién con escaners conexion
iméagenes de los
9 D|g|tallz'§\,C|on en documgnto§ gsten sin Debidamente 100% Por imagen Revision de todas las imagenes
Produccién cortar ni adiciones al escaneados
original
Separacion de . I Detectar y marcar _V|sual en forma d[re_cta, .
documentacion para No se pierda ningun cualquier _ integracion ele_ctronlca y fisica de
10 escaneres documento o parte que documentacion 100% Por expediente | la documentacion de forma
especiales conforme al expediente especial correcta para forma migratoria
P p FM1 y documentos especiales
Ordenado conforme L
a la creacién Integracion de Revisién de Folios ) . )
11 cronolégica de la documentacion de consecutivos 100% Por expediente | Visual en forma directa
gica diversos escéaneres
documentacién
Alineacion grado por
Mejoramiento grado, eliminacién de
12 | manual de elementos externos al Revisién de Imagenes | 100% Por imagen Visual en forma directa
imagenes original, rotacién de
pasaportes
Remocién de Iméagenes blancas, sellos
13 | documentacién no :jncg:ftméiltg%ién marcada ﬁ;'zggsde las 100% Por expediente | Visual en forma directa
deseada 9
como no deseada
Captura de Forma gg;:ﬁgﬁ?s
14 | Primera Captura migratoria FM1 segin redundantes y Forma 100% Por expediente | Visual en forma directa
punto 6.2 Migratoria FM1
Captura de Forma ggg:rigriroz
15 || Segunda Captura migratoria FM1 segin redundantes y Forma 100% Por expediente | Visual en forma directa
punto 6.2 Migratoria FM1
Cotejo de Revision de Datos, Folio fisico y Por
16 | documentacion documentacion fisica vs. electronico 100% Expediente Visual en forma directa

fisica vs. electrénica

electrénica y verificacion
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Caracteristicas a Controlar Verificacion
No. Actividad Muestra
Caracteristica Especificacion Indicador Cumple
Tamafio | Frecuencia
y verificaciéon de de datos
datos
17 Publicacion al Imagenes con informacién Expedlgr)te vs. Entrega 100% Por ; Visual en forma directa
SGDE aceptada Recepcion Expediente
. Expedientes con las
Entrega de Cd’s imagenes a publicar Documentacion de . .
18 | generados con i 100% Por expediente | Sistema
: omitiendo las no prueba
Laserfiche d
eseadas
Entrega de Cd’s ' -
Expediente con todas las | Documentacion de o ' )
19 | como r,espaldo y imagenes prueba 100% Por expediente | Sistema
garantia
Unificacion de Proceso automéatico
Integracion de " - integrando los . Sistema, revision del marcado en
; expedientes electrénicos h . Por expediente h
20 | plantillas de . diferentes expedientes [ 100% o cada una de las plantillas y el
: ubicados en 3 bases de P electrénico ’ .
Laserfiche i electrénicos a una sola expediente final.
datos distintas !
plantilla
Capacidad para generar reportes
automaticos en el momento en
gue se soliciten, que contengan:
di La produccién de cada uno de los
Reportes de ’ Por proceso- Ex‘pe ientes siguientes procesos:
21 - Procesos realizados h 100% fisicos y ’
Produccién expediente P y
Electronicos Entrega de recepcion,
Preparaciéon documental,
Digitalizacion, Revision visual,
Captura, Pospreparacion y
expedientes entregados.
Entrega realizada Documentacién de 100
22 | durante el tiempo Cumplimiento expedientes 100% Por tiempo Reloj
establecido procesados al 100%
Documentacién de 50
Entrega realizada glosas digitalizadas e
23 | durante el tiempo Cumplimiento integradas al 100% Por tiempo Reloj

establecido

expediente electrénico
ya existentes al 100%
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20. Licencias de Laserfiche

Situacion Actual

Actualmente el Instituto usa el producto Laserfiche como administrador de documentos, y para ello
cuenta en la actualidad con el siguiente licenciamiento:

Numero de Descripcién de la licencia
Licencias

2 LSAP Standard Server for MS SQL

65 LSAP Full User

1 LSAP Audit Trail Advanced

1 LSAP Import Agent

50 LSAP E-mail Plug In

1 LSAP Plus Plug In

50 LSAP Snapshot

1 Remote Scanning (25 user)

1 LSAP Integrators Toolkit-Complete

1 LSAP Web Access

2 LSAP Web Link

Dentro de su propuesta de solucién al procesamiento de los expedientes, el licitante debera contemplar
la actualizacién de licencias de Laserfiche compatibles con Oracle y proponer las alternativas de

licenciamiento necesarias suficientes para todos los usuarios del “INSTITUTO”.

21 Niveles de Servicio

Concentracién en una sola plantilla de Laserfiche, cada una de las fases de los proyectos de
digitalizacion.

Migraciéon de plataforma a una con mayor robustez, integrar un administrador de documentos y
contenidos mas versatil, eficaz en concentracién y centralizaciéon de la informacién y rapido en
consultas, también al migrar las bases de datos existentes de SQL Server a Oracle.

Contar con un afio de garantia a partir de la fecha de adquisicién y soporte en sitio, sin costo para el
Instituto , que incluya:

Se deberda entregar el certificado de licenciamiento del fabricante del AED del software a favor del
Instituto y sera obligacion del proveedor registrar el licenciamiento con el mismo.

La actualizacion del software debera estar instalado y configurado a satisfaccion del “Instituto”, a
mas tardar 20 dias habiles después de la fecha de notificacion del fallo, para comenzar a publicar
los expedientes.
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e Las actualizaciones y nuevas licencias del software deberan ser entregadas e instaladas en las
oficinas del area metropolitana de la Ciudad de México que el Instituto determine.

« Eltiempo dedicado a la instalacion de las licencias de Laserfiche plataforma Oracle debera ser
como maximo 30 dias naturales después de la fecha de notificacién del fallo.

« Lafecha maxima de integracion de las bases de datos del FM1, Fase 1, Fase 2 e histérico, en la
version Oracle debera ser el 30 de noviembre del 2008

e Carta del fabricante del software Laserfiche que nombre como distribuidor autorizado para entrega
de licencias.

e Carta del fabricante que el proveedor cuenta con personal certificado en las herramientas del
software Laserfiche que oferta.

» Carta del fabricante como obligado solidario donde sefiale que el software Laserfiche versién Oracle

gue oferta, funciona correctamente con el volumen de documentos y expedientes electronicos
objeto de esta licitacion.
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ANEXO 2.

Licitacion Publica Nacional Electrénica N°04111002 -033-07

Datos de acreditacion de la Empresa en Papel Membretado de la Empresa.

a_de de 2007
INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION
PRESENTE.
( nombre ) Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos

aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades
suficientes para comprometer por si 0 por mi representada la propuesta en el presente Licitacion Publica,
forma parte en nombre y representacion de  ( persona fisica o moral )

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o municipio
Cdédigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo electronico:

N° de la escritura en la que consta su acta Fecha:

constitutiva:

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante

el cual se dio fe de la misma:

Fecha y datos inscripcién en el Registro Publico

de Comercio

Relacion de socios y/o accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombres:

Descripcion del Objeto Social:

Reformas al Acta Constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura Publica Numero: Fecha:

Nombre nimero y lugar del notario publico ante el cual se otorgé:

Lugar y fecha
Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 3.

Licitacion Publica Nacional Electronica Num. 041110  02-033-07
Carta poder

a_de de 2007

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION
PRESENTE.

Bajo protesta de decir verdad (nombre de quien
otorga el poder) manifiesto que cuento con facultades suficientes para que en mi caracter de
de (caracter que ostenta

quien otorga el poder)
Empresa segun
(Nombre de la persona fisica o moral)

Consta en el testimonio notarial de fecha
(NUmero)

Otorgado ante el notario publico de

(Numero) y que se encuentra registrada bajo el (ciudad donde se otorg6 el poder)
namero del Registro Publico y de Comercio de

(Lugar en que se efectuo el registro)
Otorgo la presente carta poder al C. (Nombre de
quien recibe el poder)

Para que a mi nombre y en mi representacion, se encargue de las siguientes gestiones: entrega y
recepcion de documentacién, comparecer a los actos de junta aclaratoria, presentacion y apertura de
propuestas técnicas y econdmicas; y hacer las aclaraciones que se deriven de dichos actos relacionados
con la Licitacion Publica Nacional N° _ convocada por el “Instituto” Nacional de
Migracion.

Lugar y fecha de expedicion

Nombre, cargo, firma y domicilio Nombre, cargo, firmay domicilio
de quien otorga el poder de quien recibe el poder
Testigos

Nombre, domicilio y firma Nombre, domicilioy firma
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ANEXO N° 4

Licitacion Publica Nacional Electronica Num. 041110  02-033-07
CARTA DEL ARTICULOS 31, FRACCION XXIV, 50 Y 60 PENU LTIMO PARRAFO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 8, FRACCION XX
DE LA LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATI VAS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS

a_de de 2007.
INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION
PRESENTE.
C. apoderado legal de la empresa
segun se acredita en el testimonio notarial N° de
fecha otorgado ante la fe del notario publico N° de la
ciudad de y que se encuentra inscrito en el folio mercantil N° en el Registro
Publico de Comercio de la Ciudad de , manifiesto bajo protesta de

decir verdad que ni el suscrito, ni ninguno de los socios integrantes de la empresa que represento, se encuentra en
los supuestos de los articulos 31, fraccion XXIV, 50 Y 60 penlltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 8 fraccion XX de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos.

Asi mismo manifiesto bajo protesta de decir verdad que por mi conducto, como persona (_fisica o moral ) no me
encuentro inhabilitado, con el propésito de evadir los efectos de la inhabilitacion, tomando en consideracién los
supuestos siguientes:

a. Personas morales en cuyo capital social participen personas fisicas o morales inhabilitadas en términos del
primer parrafo de esta fraccion;

b. Personas morales que en su capital social participen personas morales en cuyo capital social, a su vez,
participen personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas en términos del primer parrafo de esta
fraccion, y

c. Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren inhabilitadas.

La participacion social deberd tomarse en cuenta al momento de la infraccibn que hubiere motivado la
inhabilitacién
La falsedad en la manifestacion a la que se refiere este articulo, serd sancionada en los términos de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
En caso de omision en la entrega del escrito a que se refiere esta fraccion, o si de la informacién y documentacion
con que cuente la Secretaria de la Funcion Publica se desprende que las personas fisicas o morales pretenden
evadir los efectos de la inhabilitacién, las dependencias y entidades se abstendran de firmar los contratos
correspondientes, conforme a lo dispuesto en el Art. 31 Fraccidon XXIV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.
En el entendido, de que de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de las sanciones
correspondientes.

Atentamente

(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 5

Licitacion Publica Nacional Electronica Num. 041110  02-033-07

DECLARACION DE CAPACIDADES DIFERENTES

a_de de 2007.
INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION
PRESENTE.
¢ CUENTA CON PERSONAS CON CAPACIDADES DIFERENTES? : no [ ] s []

(Marque con una “X" su eleccidn, si eligid NO, unicamente debera poner nombre, firmar y cargo en la parte inferior
del presente anexo, si eligié Sl siga las instrucciones que se detallan a continuacion).

INSTRUCCIONES: Favor de describir los datos que se le solicitan a continuacion:

PERSONA FisicA

Nombre

RFC con
domicilio en:

Bajo protesta de decir verdad:

Declaro que soy persona con capacidades diferentes y tengo mas de seis meses registrado en el régimen
obligatorio del “IMSS”.

PERSONA MORAL
En mi caréacter de (representante legal, apoderado especial o general) de la empresa (nombre o razén social)
Bajo protesta de decir verdad:
Declaro que mi representada cuenta en su plantilla de personal con un minimo del 5% de empleados con
capacidades diferentes, con una antigiedad mayor de seis meses en el régimen obligatorio del “IMSS”, de acuerdo
a lo establecido en el articulo 14 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Bienes del Sector Publico y articulo
11A de su Reglamento y en su caso recibiré los beneficios sefialados en el Articulo 44 del Reglamento antes

invocado.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 6

Licitacion Publica Nacional Electrnica Num. 041110  02-033-07
Declaracioén de Integridad en Papel Preferentemente membretado de la Empresa

a_de de 2007.

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION
PRESENTE.

C. representante legal del “Licitante” ,
quién participa en el procedimiento de licitacién publica manifiesto que por mi o por interpdsita persona,
nos abstendremos de adoptar conductas, en la que los servidores publicos, del Instituto Nacional de
Migracién induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes, conforme a
lo dispuesto al articulo 30 fraccion VIl del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO N° 7

Licitacion PuUblica Nacional Electronica Num. 041110  02-033-07

Compromiso con la transparencia  en Papel Preferentemente membretado de la Empresa.

Bajo protesta de decir verdad, que el pacto de integridad para fortalecer la transparencia en el proceso relativo a la

Licitacion Pudblica N° para la gue acuerdan suscribir el
“Instituto”, representado en este acto por (1) (ver nota a pie) en su
caracter de (2) (ver nota a pie) , a quien en lo sucesivo se le
denominara el “Instituto”, y (3) representada  por
(4) En su caracter de
(5) a quien en lo sucesivo se le denominara “La Empresa” al tenor de las

siguientes consideraciones y compromisos.
CONSIDERACIONES

I.  Que el gobierno federal se ha comprometido a impulsar acciones para que su actuacion obedezca a una
estrategia de ética y transparencia

II. Que es de su interés contar con el apoyo, participacion, vigilancia y compromiso de todos los integrantes de la
sociedad.

Il Que la falta de transparencia es una situacion que dafa a todos, se puede constituir en fuente de conductas
irregulares

IV. Que es objeto de este instrumento mantener el compromiso de las partes en no tratar de influir en el proceso
de contratacion mediante conductas irregulares

V. Que se requiere la participacion de los partes involucradas, para fomentar la transparencia en el proceso de
contratacion.

VI. Que éste pacto representa un compromiso moral, el cual se deriva de la buena voluntad de las partes.

Dentro de este marco los firmantes asumen los siguientes:
COMPROMISOS

1. Vigilar que los empleados que intervengan en el proceso de contratacion cumplan con los compromisos aqui
pactados.

2. Aceptar la responsabilidad de su actividad para con la sociedad y el gobierno federal.

3. Elaborar su propuesta a efecto de coadyuvar en la eficiente y eficaz utilizacion de los recursos publicos
destinados a la contratacion

4. Conocer y aceptar las condiciones para las cuales esta capacitado y considerar en su propuesta los
elementos necesarios para en su caso, la fabricacion de los bienes con calidad, eficacia y eficiencia.

5. Actuar siempre con lealtad y mantener confidencialidad sobre la informacién que haya obtenido en el proceso
de contratacion.
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6. Desempefar con honestidad las actividades que conforman el proceso de contratacion y en su caso, la
realizacion de las acciones que de el se deriven.

7. Actuar con integridad profesional cuidando que no se perjudiquen intereses de la sociedad o la nacion.

8. Manifestar que por si mismo o a través de interpésita persona, se abstendran de adoptar conductas para que
los servidores publicos de la “Convocante”, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento de contratacion y cualquier otro aspecto que les otorguen condiciones mas ventajosas, con relacion
a los demas participantes, y evitar arreglos compensatorios o contribuciones destinadas a influenciar o asegurar la
contratacion para si o para terceros.

9. Omitir actitudes y realizacion de actos que puedan dafiar la reputacién de las instituciones gubernamentales o
de terceros.

II.  Del “Instituto”

1. Exhortar que los servidores publicos que por razén de su actividad intervengan en el proceso de contratacion,
cumplan con los compromisos aqui pactados y difundir el presente pacto entre su personal, asi como terceros que
trabajen para el “Instituto”, que por razones de sus actividades intervengan durante el proceso de contratacion.

2. Desarrollar sus actividades en el proceso de contratacién dentro de un codigo de ética y conducta.

3. Evitar arreglos compensatorios o contribuciones destinadas a favorecer la contratacion.

4. Rechazar cualquier tipo de compensacién que pudiera predisponerle a otorgar ventajas en el proceso de
contratacion.

5. Actuar con honestidad y transparencia durante el proceso de contratacion.
6. Actuar en todo momento con imparcialidad en beneficio del “Instituto” y sin perjuicio del “Licitante”.
7. Llevar a cabo sus actividades con integridad profesional, sin perjudicar los intereses de la sociedad y la nacién

El presente pacto de integridad se firma de comun acuerdo en L a de de 2007.

Por el “Instituto” Por la Empresa

NOTAS:

1) NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO PARA LLEVAR A CABO EL PROCESO DE
CONTRATACION. (ESTE DATO SERA LLENADO EN LA PRESENTACION DE PROPUESTAS)

2) CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO PARA LLEVAR A CABO EL PROCESO DE
CONTRATACION (ESTE DATO SERA LLENADO EN LA PRESENTACION DE PROPUESTAS)

3) NOMBRE DE LA EMPRESA

4) NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

5) CARGO DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
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ANEXO 8
Licitacion Publica Nacional Electronica Num. 041110  02-033-07

CARTA DE NO SUBCONTRATACION

a_de de 2007.

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION
PRESENTE.

Por este conducto y de conformidad con el articulo 46, ultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, deseamos manifestar a ustedes, bajo protesta de decir
verdad, que no podra subcontratar ni ceder derechos y obligaciones que se deriven del contrato en
forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en
cuyo caso se debera contar con el consentimiento por escrito del “Instituto” a través de la Direccion de
Recursos Materiales, Servicios Generales y Obra.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 9
Licitacion PuUblica Nacional Electronica N°04111002 -033-07

CARTA DE SOBRE EL USO DE PATENTES, MARCAS Y DERECHO S DE AUTOR

,a de de 2007.

Instituto Nacional de Migracion
Presente

Por este conducto, deseamos manifestar a ustedes, bajo protesta de decir verdad, que seré responsable
en todo momento sobre el uso de patentes, marcas y derechos de autor que pudieran infringirse,
eximiendo a la “Convocante” de cualquier responsabilidad al respecto.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 10

Licitacion Publica Nacional Electronica N°04111002 -033-07

., a de de 2007.

CARTA DE COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD en Papel Preferentemente membretado de la
Empresa.

Manifiesto; bajo protesta de decir verdad que el suscrito, y los socios integrantes de la empresa que
represento se comprometen a no divulgar la informacion que me sera proporcionada para llevar a cabo las
pruebas técnicas del procedimiento de la Licitacién Publica Nacional N° para la
, ya sea a través de publicaciones, conferencias; asi como la
reproduccion total o parcial por cualquier forma o medio, sin la autorizacion expresa del “Instituto”.

1.- Me obligo a no divulgar la informacién obtenida, ya sea través de publicaciones, conferencias, asi
como la reproduccién total y/o parcial de cualquier otra, como medio escrito o electrénico, pues dicha
informacién puede estar contenida en documentos, férmulas, cintas magnéticas, programas de
computadora, disket, o cualquier otro material que contenga informacién juridica, operativa, técnica,
financiera, de analisis y las compilaciones, estudios, graficas o cualquier otra similar, por ser propiedad
exclusiva del “INM".

El “Licitante”
PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO 11

Licitacion Publica Nacional Electronica N°04111002 -033-07

a_de de
INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION
PRESENTE.
PRESENTACION DE PROPUESTA ECONOMICA
UNIDAD DE PRECIO
) CANTIDAD I.V.A.
PARTIDA | DESCRIPCION DEL SERVICIO MEDIDA UNITARIO IMPORTE TOTAL
; Servicio de Archivistica 'y
Unica | Digitalizacién de Expedientes
Migratorios del Archivo
Migratorio Central y de las . Maximo (*) $
Delegaciones Regionales del Expediente 1'443,346 $ $
Instituto Nacional de
Migracién, para el ejercicio
2008

* Se proporciona esta informacion exclusivamente como referencial para llevar a cabo la oferta
econdémica

FECHA DE COTIZACION:

LUGAR DE ENTREGA:

VIGENCIA DE COTIZACION:

CONDICIONES DE PAGO:

TIEMPO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:
PLAZO DE GARANTIA:

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD HABER LEIDO LAS BASES DE LA LICITACION Y
ACEPTO LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN ESTAS.
ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 12

Licitacion Publica Nacional Electronica N°04111002 -033-07

,a de de 2007.

CARTA DEL ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA FED ERACION.

De conformidad con lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion (Codigo),
publicado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en el Diario Oficial de la Federacién el dia 31
de diciembre de 1998, asi como lo establecido en la regla 2.1.16 fraccién | Resolucion Miscelanea Fiscal
para 2007, publicada el 25 de abril de 2007, el “Licitante” ganador con un monto de adjudicacion
superior a $110,000.00 M.N., sin incluir el IVA, debe presentar escrito libre (en original), en el que
sefiale :

“LICITANTE” NOMBRE, DENOMINACION O RAZON

SOCIAL:

CLAVE DEL R.FC:

DOMICILIO FISCAL:

ACTIVIDAD PREPONDERANTE:

REPRESENTANTE NOMBRE:

LEGAL

CLAVE DEL RFC:

CORREO ELECTRONICO:
CONTRATO SENALAR OBJETO DE CONTRATO

(Adquisicién de bienes, Arrendamiento,
prestacion de servicios u obra publica).

MONTO

N°DE CONTRATO:

MONEDA EN QUE ESTA SUSCRITO:

Y manifieste, a la fecha del citado escrito, bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

Han cumplido con sus obligaciones en materia de inscripcién y avisos al RFC, a que se refieren el CFF y su
Reglamento.

Se encuentran al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales respecto de la presentacién de la
declaracion anual del ISR por el ultimo ejercicio fiscal por el que se encuentre obligado.

Que no tienen créditos fiscales determinados firmes a su cargo por impuestos federales, distintos a ISAN e ISTUV,
entendiéndose por impuestos federales, el ISR, IVA, IMPAC, impuestos generales de importacién y de exportacion
(impuestos al comercio exterior), y todos los accesorios, como recargos, sanciones, gastos de ejecucion y la
indemnizacién por cheque devuelto, que deriven de los anteriores. Asi como créditos fiscales determinados firmes,
relacionados con la obligacién de pago de las contribuciones, y de presentacion de declaraciones, solicitudes, avisos,
informaciones o expedicion de constancias.

En el caso que existan créditos fiscales determinados firmes manifestara que se comprometen a celebrar convenio con
las autoridades fiscales para pagarlos con los recursos que se obtengan por la enajenacion, arrendamiento, prestacion
de servicios u obra publica que se pretendan contratar, en la fecha en que las citadas autoridades sefialen, en este
caso, se estara a lo establecido en la regla 2.1.17.
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INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION

e) Tratandose de contribuyentes que hubieran solicitado autorizacién para pagar a plazos o hubieran interpuesto algun
medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se encuentren garantizados conforme al articulo 141

del CFF.

f) En caso de contar con autorizacion para el pago a plazo, que no han incurrido en las causales de revocacion a que

hace referencia el articulo 66-A, fraccion IV del CFF.

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcion en el RFC,
ni los avisos al mencionado registro y los contribuyentes que no hubieran estado obligados a presentar,
total o parcialmente, las declaraciones a que se refiere la fraccion |, inciso b) de esta regla, asi como los
residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar declaraciones periddicas en México,
asentaran estas manifestaciones en el escrito a que se refiere el primer parrafo de la citada fraccion.

El “Licitante”

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE Y FIRMA
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Anexo 13

Licitacion PuUblica Nacional Electronica Num. 041110  02-033-07

. a de de 2007.

CARTA DE COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD en Papel Preferentemente membretado de la
Empresa.

Manifiesto; bajo protesta de decir verdad que el suscrito, y los socios integrantes de la empresa que
represento se comprometen a no divulgar la informaciéon proporcionada para la prestacion del servicio
respecto al procedimiento de la Licitacion Puablica Nacional N° para la
, ya sea a través de publicaciones, conferencias; asi como la
reproduccion total o parcial por cualquier forma o medio, sin la autorizacion expresa del “Instituto”.

1.- Me obligo a no divulgar la informacion obtenida de los servicios objeto de este Contrato, ya se a
través de publicaciones, conferencias, asi como la reproduccion total y/o parcial de cualquier otra.

2.- Asi como medio escrito o electrénico, sin autorizacién expresa y por escrito del “INM” avalada por el
area solicitante quien sera responsable de clasificar la informacion en el caso de que la misma requiera
ser accesada, pues dicha informacién es propiedad exclusiva del “INM”.

3.- Ambas partes convenimos en considerar informacién confidencial a toda aquella relacionada con las
actividades propias del “INM”, asi como las relativas a sus servidores publicos, empleados, consejeros,
asesores incluyendo sus consultores.

4.- Convenimos que la informacién confidencial a que se refiere esta clausula puede estar contenida en
documentos, férmulas, cintas magnéticas, programas de computadora, disket, o cualquier otro material
que contenga informacion juridica, operativa, técnica, financiera, de analisis y las compilaciones,
estudios, graficas o cualquier otra similar.

5.- Esta clausula continuara vigente por tiempo indefinido aln después de vencido el contrato y de que
se hayan prestado los servicios del presente instrumento, el “INM” podra ejercer las acciones penales
gue se deriven de la violacion a esta clausula en cualquier tiempo, sin perjuicio de las sanciones
administrativas o civiles a que haya lugar.

El “lLicitante”
PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE Y FIRMA
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Anexo 14
Licitacion PuUblica Nacional Electronica Num. 041110  02-033-07

CARTA RESPONSABILIDAD DE LAS OBLIGACIONES LABORALES

a_de de 2007.

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION
PRESENTE.

Por este conducto y de conformidad declaro bajo protesta de decir verdad, que seré el Unico
responsable de las obligaciones laborales, con mi personal, y terceros para el cumplimiento del contrato,
liberando al “Instituto” del cualquier obligacion laboral y/o de seguridad social u otra ajena a lo estipulado

en la presente relacion contractual.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 15

Licitacion Publica Nacional Electrénica Num. 041110  02-033-07
FORMA DE REDACCION DE LA FIANZA QUE GARANTICE EL CU MPLIMIENTO DEL CONTRATO.
En la redaccién de la garantia del 10% se debera incluir lo siguiente:
* Que es a favor de la Tesoreria de la Federacién; para garantizar el cumplimiento del contrato por el
importe del 10% (diez por ciento) del monto total del mismo sin incluir el 1.V.A., y el cumplimiento de

cada una de las obligaciones a su cargo, derivadas de la Licitacion Publica Nacional Electrénica N°
, por el monto de $ en moneda nacional.

* Que en caso de que se prorrogue el plazo de la entrega del contrato, o que por algiin motivo existan
esperas; su vigencia quedara automaticamente prorrogada.

* Que la fianza permanecera en vigor durante la substanciacion de todos los recursos legales y se
somete expresamente al procedimiento de ejecucién establecido en los articulos 93, y 94 de la Ley
Federal de Instituciones de Fianzas en vigor; asi mismo renuncia al derecho que le otorga el articulo
119 de la citada ley.

Asimismo se deberd transcribir la siguiente clausula:

La Institucion afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucién establecido en los
articulos 93, 94, 95 y su reglamento, 118 y 128 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas y otorga su
consentimiento en lo referente al articulo 119 de la misma ley. “La vigencia de la fianza sera la misma

a la del contrato respectivo”.

Igualmente, debera transcribirse la siguiente Leyenda:
La presente garantia de cumplimiento de contrato Unicamente podra ser cancelada mediante un escrito
por parte de la Direccion de Recursos Materiales, Servicios Generales y Obras del “Instituto”, se

extiende y tendra vigencia durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan hasta que se dicte resolucion definitiva por autoridad competente”.
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ANEXO 16

Licitacion Publica Nacional Electronica Num. 041110  02-033-07

Modelo de contrato
CS/INM/ /2007
CONTRATO ABIERTO DE PRESTACION DEL SERVICIO DE , QUE CELEBRAN POR

UNA PARTE, LA SECRETARIA DE GOBERNACION A TRAVES DE L INSTITUTO NACIONAL DE
MIGRACION, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL “INSTITUTO” REPRESENTADO

POR , EN SU CARACTER DE COORDINADOR DE ADMINISTRACION Y POR LA
OTRA, LA EMPRESA DENOMINADA , EN ADE LANTE EL “PROVEEDOR”
REPRESENTADA POR EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL, DE

CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUI ENTES:

DECLARACIONES

l. EL “INSTITUTO” A TRAVES DE SU REPRESENTANTE LEGAL DECLARA QUE:

.1 LA SECRETARIA DE GOBERNACION ES UNA DEPENDENCIA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL CENTRALIZADA, SEGUN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 26 Y 27
DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

.2 SU REPRESENTADO ES UN ORGANO TECNICO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA
DE GOBERNACION CONFORME A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 36 FRACCION V Y
55, DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA MISMA, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION EL 30 DE JULIO DE 2002.

.3 SE ENCUENTRA PLENAMENTE FACULTADO PARA REPRESENTAR AL MISMO, DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 35, SEGUNDO PARRAFO, DEL REGLAMENTO INTERIOR
DE LA SECRETARIA DE GOBERNACION Y 1, FRACCION XVI, DEL ACUERDO POR EL QUE
SE DELEGAN FACULTADES PARA EJERCER EL PRESUPUESTO AUTORIZADO
ANUALMENTE AL INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION Y LAS FACULTADES
ADMINISTRATIVAS QUE SE INDICAN EN FAVOR, DEL TITULAR DE ADMINISTRACION, ASI
COMO A LOS TITULARES DE LAS AREAS A SU CARGO, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL
DE LA FEDERACION EL 3 DE AGOSTO DE 1999.

.4 PARA CUBRIR LAS EROGACIONES DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO SE CUENTA

CON LOS RECURSOS FISCALES PRESUPUESTALES EN LA PARTIDA PRESUPUESTAL N°

CON LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DEL EJERCICIO 2008,

SEGUN SE DESPRENDE DE LA REQUISICION CON NUMERO DE FOLIO DEL
“INSTITUTO”.

.5 LA ADJUDICACION DEL PRESENTE CONTRATO SE REALIZO MEDIANTE EL
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA, NUMERO 04111002-
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033-07, ASi COMO DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA CORRESPONDIENTE AL FALLO DE LA
EN COMENTO DE FECHA DE DE , DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS , , ,
Y 47, DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO
SE REQUIERE DE LOS SERVICIOS QUE BRINDA EL “PROVEEDOR” PARA EL SERVICIO DE
DEL “INSTITUTO”

SU REPRESENTADO TIENE SU DOMICILIO EN CALLE HOMERO 1832 PISO 6, COLONIA LOS
MORALES POLANCO, DELEGACION MIGUEL HIDALGO, C.P. 11510, EN MEXICO, DISTRITO
FEDERAL, MISMO QUE SENALA PARA TODOS LOS FINES Y EFECTOS LEGALES DE ESTE
CONTRATO.

EL “PROVEEDOR” A TRAVES DE SU REPRESENTANTE LEGAL DECLARA QUE:

ES UNA EMPRESA LEGALMENTE CONSTITUIDA CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS,

SEGUN CONSTA EN ESCRITURA PUBLICA NUMERO ___ DE FECHA DE DE ,

OTORGADA ANTE LA FE DEL NOTARIO NUMERO DE LA CIUDAD DE MEXICO,

LICENCIADO , INCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD DEL

DISTRITO FEDERAL BAJO EL NUMERO , A FOJAS , DEL VOLUMEN ____, LIBRO
, DE FECHA DE DE

TAL Y COMO CONSTA EN LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO CITADA EN LA

DECLARACION .1, SuU OBJETO SOCIAL ES, ENTRE OTROS

SU REPRESENTANTE LEGAL ACREDITA SUS FACULTADES CON LA ESCRITURA PUBLICA
NUMERO DE FECHA DE DE OTORGADA
ANTE LA FE DEL NOTARIO PUBLICO NUMERO DEL , LICENCIADO

, EN LA QUE SE LE OTORGA PODER GENERAL PARA PLEITOS Y COBRANZAS Y
ACTOS DE ADMINISTRACION, SIN QUE LOS MISMOS A LA FECHA LE HAYAN SIDO
REVOCADQOS, RESTRINGIDOS O MODIFICADOS EN FORMA ALGUNA.

TIENE LA EXPERIENCIA, CAPACIDAD TECNICA Y FINANCIERA PARA OBLIGARSE A LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO.

DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO SE ENCUENTRA BAJO NINGUNO
DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 50 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

SU REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ES:

R.F.C.

.LM.S.S.

LICENCIA SANITARIA (EN CASO DE SER APLICABLE)
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1.7 MANIFIESTA SER DE NACIONALIDAD MEXICANA Y CONVIENE QUE CUANDO LLEGARE A
CAMBIARLA, SE SEGUIRA CONSIDERANDO COMO TAL POR CUANTO A ESTE CONTRATO
SE REFIERE Y A NO INVOCAR LA PROTECCION DE NINGUN GOBIERNO EXTRANJERO,
BAJO PENA DE PERDER EN BENEFICIO DE LA NACION MEXICANA TODO DERECHO
DERIVADO DEL PRESENTE CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO 14 DE LA LEY DE NACIONALIDAD. (SUPRIMIR SEGUN SEA EL CASO)

1.8 CONOCE PLENAMENTE EL CONTENIDO Y REQUISITOS DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y SU REGLAMENTO; LA LEY
FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA Y SU REGLAMENTO, Y
EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO
PRESUPUESTAL 2007, Y EL CONTENIDO DE SUS ANEXOS QUE DEBIDAMENTE FIRMADOS
POR EL PERSONAL TECNICO DESIGNADO POR LAS PARTES SE INTEGRAN AL PRESENTE
CONTRATO, ASi COMO A LAS DEMAS NORMAS QUE REGULAN LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS OBJETO DEL MISMO.

1.9 TIENE SU DOMICILIO ESTABLECIDO EN , MISMO QUE SENALA PARA TODOS
LOS FINES Y EFECTOS LEGALES DE ESTE CONTRATO.

UNA VEZ EXPUESTAS LAS DECLARACIONES ANTERIORES, LAS PARTES SE SUJETAN A LAS
SIGUIENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO.- EL “INSTITUTO” ENCOMIENDA A "EL “PROVEEDOR” Y ESTE SE OBLIGA

A LLEVAR A CABO EL SERVICIO DE Y A REALIZARLOS CONFORME
A LAS CARACTERISTICAS Y TERMINOS DE REFERENCIA DEL ANEXO 1, ASI
COMO LAS BASES DE N° , Y LA DOCUMENTACION QUE

EMANE DEL CONTRATO, FORMARAN PARTE INTEGRAL DEL MISMO.

CALENDARIZACION DE DIGITALIZACION A NIVEL NACIONAL 2008

CANTIDAD MAX./MIN.

TOTALES [ 1'433,346 | 144,335 | 144,335 | 144,335 | 144,335 144,335 144,335 144,334 144,334 144,334 144,334 REV, REV,
| 577,338 [ 57,734 | 57,734 | 57,734 [ 57,734 [ 57,734 [ 57,734 | 57,734 | 57,734 [ 57,734 [ 57733 | REV, [REY, |

LOS PRECIOS SERAN CONSIDERADOS FIJOS HASTA QUE CONCLUYA LA
RELACION CONTRACTUAL, POR LO QUE EL “PROVEEDOR” NO PODRA AGREGAR
NINGUN COSTO EXTRA Y SERAN INALTERABLES DURANTE LA VIGENCIA DEL
PRESENTE CONTRATO.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO.- EL MONTO MAXIMO TOTAL DEL PRESENTE CONTRATO

IMPORTA LA CANTIDAD DE:----------------- $ ( ), MAS EL
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO QUE IMPORTA LA CANTIDAD DE:
------------ $ ( ) QUE HACE UN TOTAL DE:
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$ ( )-

EL MONTO MINIMO TOTAL DEL PRESENTE CONTRATO IMPORTA LA CANTIDAD DE:

), MAS EL

$
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO QUE IMPORTA LA CANTIDAD DE:----------mmmmemmmmen
———————————— $ ( )-----
$ ( ), LO QUE HACE UN TOTAL DE:

$ ( )omeen

TERCERA. FORMA Y LUGAR DE PAGO. - EL “INSTITUTO” REALIZARA CADA PAGO DENTRO DE
LOS 30 (TREINTA) DIAS NATURALES A EL “PROVEEDOR”. PARA PODER REALIZAR
CADA PAGO, PREVIAMENTE DEBERA OBTENER DE LAS AREAS SOLICITANTE Y
TECNICA QUE SON LAS DIRECCIONES DEL REGISTRO NACIONAL DE

EXTRANJEROS Y ARCHIVO MIGRATORIO Y

INFORMATICA Y

TELECOMUNICACIONES, RESPECTIVAMENTE, LA AUTORIZACION DEL SERVICIO
CORRESPONDIENTE QUE AMPAREN EL 100% (CIEN POR CIENTO) DE LOS
SERVICIOS DEVENGADOS. HECHO LO ANTERIOR, LA DIRECCION DEL REGISTRO
NACIONAL DE EXTRANJEROS Y ARCHIVO MIGRATORIO LOS PRESENTARA
DEBIDAMENTE REQUISITADOS EN LA DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS
DE EL “INSTITUTO”, Y DE SER PROCEDENTE HARA EL PAGO DENTRO DE LOS 30
(TREINTA) DIAS NATURALES A ENTERA SATISFACCION DEL “INSTITUTO”,
CONTADOS A PARTIR DE QUE EL “PROVEEDOR” HAYA PRESENTADO LAS
FACTURAS RESPECTIVAS, SIEMPRE Y CUANDO LA(S) FACTURA(S) REUNAN
TODOS LOS REQUISITOS FISCALES SENALADOS EN EL CODIGO FISCAL DE LA
FEDERACION, Y CUENTEN CON LA VALIDACION ANTES SENALADA.

EN CASO DE INCUMPLIMIENTO EN EL PAGO ESTIPULADO EN EL PARRAFO

ANTERIOR, EL “INSTITUTO” A SOLICITUD DE EL “PROVEEDOR?”,

DEBERA PAGAR

GASTOS FINANCIEROS CONFORME AL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN EL
CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION COMO S| SE TRATARA DEL SUPUESTO DE
PRORROGA PARA EL PAGO DE CREDITOS FISCALES; DICHOS GASTOS SE
CALCULARAN SOBRE LAS CANTIDADES NO PAGADAS Y SE COMPUTARAN POR
DIAS NATURALES DESDE QUE SE VENCIO EL PLAZO PACTADO, HASTA LA FECHA
EN QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A DISPOSICION DE EL

“PROVEEDOR”.

EL “INSTITUTO” DEBERA CUIDAR BAJO SU RESPONSABILIDAD QUE CADA PAGO
QUE SE EFECTUE CON CARGO A SU PRESUPUESTO APROBADO Y SE REALICE
CON SUJECION A LOS SIGUIENTES REQUISITOS: QUE CORRESPONDA A
COMPROMISOS EFECTIVAMENTE DEVENGADOS Y QUE SE ENCUENTREN
DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS Y COMPROBADOS CON LOS DOCUMENTOS

ORIGINALES RESPECTIVOS, ENTENDIENDOSE POR

JUSTIFICANTE LAS

DISPOSICIONES Y DOCUMENTOS LEGALES QUE DETERMINEN LA OBLIGACION DE

HACER UN PAGO Y, POR COMPROBANTES,

LOS DOCUMENTOS QUE

DEMUESTREN LA ENTREGA DE LAS SUMAS DE DINERO CORRESPONDIENTES.
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CUARTA. VIGENCIA.- LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO SERA DEL AL

CASOS PREVISTOS DE SU CLAUSULADO.

; SIN PERJUICIO DE SU POSIBLE CONCLUSION ANTICIPADA EN LOS

QUINTA. GARANTIAS.- EL “PROVEEDOR” SE OBLIGA A CONSTITUIR EN LA FORMA Y
TERMINOS PREVISTOS POR LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO; EL REGLAMENTO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y
DEMAS DISPOSICIONES LEGALES EN LA MATERIA, LAS GARANTIAS A QUE HAYA
LUGAR CON MOTIVO DEL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO, LA CUAL
DEBERA PRESENTARSE EN LA UNIDAD ADMINISTRATIVA CORRESPONDIENTE DE
EL “INSTITUTO” A TRAVES DE CUALQUIER INSTRUMENTO QUE PERMITA LA

NORMATIVIDAD APLICABLE BAJO LOS SIGUIENTES TERMINOS:

PARA GARANTIZAR A EL “INSTITUTO” EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO POR
PARTE DE EL “PROVEEDOR”, ESTE SE COMPROMETE A ENTREGAR A EL
“INSTITUTO” A MAS TARDAR DIEZ DIAS NATURALES POSTERIORES A LA FIRMA
DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO, FIANZA EXPEDIDA POR INSTITUCION

AFIANZADORA DEBIDAMENTE AUTORIZADA, POR LA CANTIDAD DE:

$ _( ), QUE CORRESPONDE AL 10% DEL
MONTO MAXIMO TOTAL DEL PRESENTE CONTRATO, SIN INCLUIR EL IMPUESTO
AL VALOR AGREGADO. (QUE EL MONTO DE LA GARANTIA SEA CONFORME AL MONT O

MAXIMO ESTABLECIDO EN EL MONTO DEL CONTRATO).

EN EL CASO DE QUE “EL “PROVEEDOR” GARANTICE LAS OBLIGACIONES
GENERADAS RESPECTO DEL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO
MEDIANTE FIANZA, ESTA DEBERA CONTENER LOS SIGUIENTES DATOS:

(LA POLIZA DE LA FIANZA DEB]ERA CONTENER LAS SIGUIENTES DECLARACIONES
EXPRESAS DE LA INSTITUCION QUE LA OTORGUE SIENDO ESTAS EN FORMA

ENUNCIATIVA MAS NO LIMITATIVA):

A) QUE SEA EXPEDIDA A FAVOR DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION;

B) QUE SE OTORGUE ATENDIENDO A LAS ESTIPULACIONES ESTABLECIDAS

EN ESTE CONTRATO;

C) QUE EN EL CASO DE QUE SEA PRORROGADO EL PLAZO ESTABLECIDO
PARA LA TERMINACION DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS A QUE SE
REFIERE EL CONTRATO, O EXISTA ESPERA, O LOS SERVICIOS NO SEAN

RECIBIDOS A SATISFACCION DE EL “INSTITUTO?,

LA VIGENCIA DE LA

FIANZA QUEDARA AUTOMATICAMENTE PRORROGADA EN CONCORDANCIA

CON DICHA PRORROGA O ESPERA;

D) QUE ASEGURA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS MATERIA DE ESTE
CONTRATO, DE ACUERDO CON LAS ESTIPULACIONES ESTABLECIDAS EN

EL MISMO;
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EL

E) QUE EN CASO DE QUE EXISTA INCONFORMIDAD POR PARTE DE EL

“INSTITUTO” RESPECTO DE LOS SERVICIOS PRESTADOS O POR DANOS A
TERCEROQOS, EL “PROVEEDOR” SE OBLIGA A RESPONDER TANTO DE LOS
DEFECTOS EN EJECUCION DE LOS SERVICIOS COMO DE CUALQUIER
RESPONSABILIDAD QUE LE SEA IMPUTABLE. POR LO TANTO SE OBLIGA A
QUE LA FIANZA PERMANEZCA VIGENTE HASTA QUE ESTE SUBSANE LAS
CAUSAS QUE MOTIVARON LA INCONFORMIDAD EN LA PRESTACION DEL
SERVICIO. EL PLAZO DE ESTA VIGENCIA NO PODRA SER MENOR A 90
(NOVENTA) DIAS NATURALES, LO ANTERIOR SIN PERJUICIO DE LA VIA
LEGAL QUE SE INTENTE EN SU CONTRA;

F) QUE CUANDO AL REALIZARSE EL FINIQUITO RESULTEN SALDOS A CARGO

G)

H)

DE EL “PROVEEDOR” Y ESTE EFECTUE LA TOTALIDAD DEL PAGO EN
FORMA INCONDICIONAL EL “INSTITUTO” DEBERA LIBERAR LA FIANZA
RESPECTIVA.

QUE PARA SER CANCELADA LA FIANZA SERA REQUISITO INDISPENSABLE
LA CONFORMIDAD EXPRESA Y POR ESCRITO DE EL “INSTITUTO”.

QUE LA INSTITUCION AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE
SOMETERSE A LOS PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION PREVISTOS EN LA
LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS EN VIGOR, PARA LA
EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS, AUN PARA EL CASO DE QUE PROCEDIERA
EL COBRO DE INTERESES, CON MOTIVO DEL PAGO EXTEMPORANEO DEL
IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA.

QUE CUANDO SE REQUIERA HACER EFECTIVA LA FIANZA, EL “INSTITUTO”
DEBERA REMITIR A EL AREA CORRESPONDIENTE PARA QUE A SU VEZ
ESTA LA REMITA A LA TESORERIA DE LA FEDERACION, DENTRO DEL
PLAZO A QUE SE HACE REFERENCIA EN EL ARTICULO 143 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO DE TESORERIA DE LA
FEDERACION, LA SOLICITUD DONDE SE PRECISE LA INFORMACION
NECESARIA PARA IDENTIFICAR LA OBLIGACION O CREDITO QUE SE
GARANTIZA Y LOS SUJETOS QUE SE VINCULAN CON LA FIANZA,
DEBIENDO ACOMPANAR LOS DOCUMENTOS QUE SOPORTEN Y
JUSTIFIQUEN EL COBRO.

IMPUESTOS.- EL “PROVEEDOR” BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DECLARA
QUE DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 32-D, DEL CODIGO FISCAL DE LA
FEDERACION, Y CON RELACION A LA REGLA DE LA RESOLUCION
MISCELANEA FISCAL , HAN PRESENTADO EN TIEMPO Y FORMA LAS
DECLARACIONES DEL EJERCICIO POR IMPUESTOS FEDERALES,
CORRESPONDIENTES A SU ULTIMO EJERCICIO FISCAL, ASI COMO HAN PAGADO
LAS DECLARACIONES DE PAGOS PROVISIONALES CORRESPONDIENTE AL
EJERCICIO FISCAL 2007.

“INSTITUTO” ENTREGARA EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
CORRESPONDIENTE A EL “PROVEEDOR” , EL CUAL LO ENTERARA A LA OFICINA
RECAUDADORA, CONFORME A LA LEGISLACION FISCAL VIGENTE, DE IGUAL
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MANERA SE RECONOCERA LA CALIDAD TRIBUTARIA DE EL “PROVEEDOR” EN
MATERIA DE ENTEROS Y RETENCIONES QUE EN SU CASO SE REFLEJEN EN

FACTURACION QUE SEA PRESENTADA PARA SU COBRO.

(CON EXCEPCION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO QUE SERA CUBIERTO
POR LA DEPENDENCIA, TODOS LOS DEMAS IMPUESTOS QUE SE DERIVEN DEL
PRESENTE CONTRATO SERAN CUBIERTOS POR EL “PROVEEDOR").

SEPTIMA. RESPONSABILIDAD.- EL “PROVEEDOR” SERA EL UNICO RESPONSABLE DE LA
EJECUCION Y CALIDAD DE LOS SERVICIOS EN LOS TERMINOS PACTADOS EN
ESTE CONTRATO, EN EL CASO DE QUE LOS MISMOS NO SE HAYAN PRESTADO
CONFORME A LO ESTIPULADO, O CONFORME A LAS ORDENES GIRADAS POR EL
“INSTITUTO”, SE LE NOTIFICARA POR ESCRITO PARA QUE PROCEDA A SU

REPOSICION O REPARACION INMEDIATA.

SI EL “PROVEEDOR" NO CUMPLE CON LO CONVENIDO EN EL PARRAFQ
ANTERIOR EN UN TERMINO DE 5 (CINCO) DIAS NATURALES, SE LE HARA

EFECTIVA LA FIANZA DE CUMPLIMIENTO.

OCTAVA. RESTRICCION DE SUBCONTRATACION Y DE CESION DE DERECHOS.- EL
‘PROVEEDOR” SE OBLIGA A NO SUBCONTRATAR NI A CEDER EN FORMA
PARCIAL NI TOTAL A TERCERAS PERSONAS FISICAS O MORALES, SUS
DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADAS DE ESTE CONTRATO CON EXCEPCION
HECHA DE LO DISPUESTO EN EL ULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 46 DE LA LEY
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO,

PREVIA SOLICITUD QUE REALICE AL “INSTITUTO".

NOVENA. SUPERVISION Y VERIFICACION DE LOS SERVICIOS .-
MANIFIESTA SU CONFORMIDAD PARA QUE EL “INSTITUTO”

“PROVEEDOR”,
SUPERVISE LOS

SERVICIOS QUE DEBA EJECUTAR. DICHA SUPERVISION NO EXIME NI LIBERA A EL
“PROVEEDOR” DE LAS OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES CONTRAIDAS EN

VIRTUD DE ESTE CONTRATO.

EL “INSTITUTO”, PODRA RECHAZAR LOS SERVICIOS SI A SU JUICIO NO REUNE
LAS ESPECIFICICACIONES Y ALCANCES ESTABLECIDOS EN ESTE CONTRATO,
OBLIGANDOSE EL “PROVEEDOR” EN ESTE SUPUESTO, A REALIZARLOS
NUEVAMENTE BAJO SU EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD Y SIN COSTO ADICIONAL

PARA EL “INSTITUTO".

EL “INSTITUTO” DESIGNA A PARA SUPERVISAR Y VIGILAR LOS

SERVICIOS CONTRATADOS.

DECIMA. DANOS Y PERJUICIOS.- EN EL CASO DE QUE EL PERSONAL DE

EL

‘“PROVEEDOR” CAUSE DESPERFECTOS A LOS EQUIPOS, MOBILIARIO E
INSTALACIONES, POR INOBSERVANCIA O NEGLIGENCIA, ASI COMO DANOS A
TERCEROS, EL “PROVEEDOR” SE OBLIGA A REPARAR LOS DANOS CAUSADOS
EN UN TERMINO NO MAYOR A 10 (DIEZ) DIAS NATURALES SIN COSTO ALGUNO
PARA EL “INSTITUTO” Y A SATISFACCION DE ESTA, EN CASO CONTRARIO, SE LE
HARA EFECTIVA LA FIANZA DE CUMPLIMIENTO, HASTA POR EL MONTO QUE
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CUBRA EL DANO, SI ESTA NO ALCANZARA A CUBRIRLO, SE LE RETENDRA LA
PARTE PROPORCIONAL DEL PAGO ESTIPULADO EN LA CLAUSULA TERCERA DE
ESTE INSTRUMENTO. EL “PROVEEDOR” ATENDIENDO A LA NATURALEZA DEL
SERVICIO CONTRATADO Y A LA NORMATIVIDAD ESPECIFICA APLICABLE
RESPECTO A DANOS A TERCEROS, SE OBLIGAN EN SU CASO A CONTAR CON UN
SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL MISMO QUE ESTARA VIGENTE DURANTE
TODO EL TIEMPO QUE DURE EL PRESENTE CONTRATO.

CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.- NINGUNA DE LAS PARTES SERA
RESPONSABLE DE CUALQUIER RETRASO O INCUMPLIMIENTO DEL PRESENTE
CONTRATO QUE RESULTE DIRECTA O INDIRECTAMENTE DE CASO FORTUITO O
FUERZA MAYOR.

RESPONSABILIDAD LABORAL.- QUEDA EXPRESAMENTE ESTIPULADO QUE EL
PERSONAL CONTRATADO PARA LA REALIZACION DEL PRESENTE CONTRATO
ESTARA BAJO LA RESPONSABILIDAD DIRECTA DE EL “PROVEEDOR”
Y POR LO TANTO, EN NINGUN MOMENTO SE CONSIDERARA A EL “INSTITUTO”
COMO PATRON SUSTITUTO O SOLIDARIO, NI A EL “PROVEEDOR” COMO
INTERMEDIARIO, POR LO QUE EL “INSTITUTO” NO TENDRA RELACION ALGUNA
DE CARACTER LABORAL CON DICHO PERSONAL Y CONSECUENTEMENTE QUEDA
LIBERADA DE CUALQUIER RESPONSABILIDAD DE SEGURIDAD SOCIAL,
OBLIGANDOSE EL “PROVEEDOR” A RESPONDER DE LAS RECLAMACIONES QUE
SE PUDIERAN PRESENTAR EN CONTRA DE EL “INSTITUTO".

QUEDA ASIMISMO PACTADO QUE LA RESPONSABILIDAD DEL
“INSTITUTO” HACIA EL PERSONAL DE EL “PROVEEDOR” Y POR LOS DANOS QUE
POR SUS ACTIVIDADES PUEDAN CAUSARSE, QUEDA LIMITADO EXCLUSIVAMENTE
AL RIESGO CIVIL O DANO OBJETIVO A QUE SE REFIEREN LOS ARTICULOS 1912 Y
1913 DEL CODIGO CIVIL FEDERAL Y QUE EL RIESGO PROFESIONAL A QUE EL
MISMO SE REFIERE, ASIi COMO A TODAS LAS OBLIGACIONES,
RESPONSABILIDADES Y EN GENERAL LAS INDEMNIZACIONES QUE POR RIESGOS
CIVILES, DE TRABAJO Y POR REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES Y LA ENTREGA
DE LOS SERVICIOS PUEDAN RESULTAR DEL CONTRATO DE TRABAJO O DE LA
LEY, SERAN A CARGO EXCLUSIVAMENTE DE EL “PROVEEDOR”, QUIEN AL
EFECTO SE OBLIGA A RESPONDER ANTE SU PERSONAL Y A REMBOLSAR E
INDEMNIZAR EN SU CASO A EL “INSTITUTO” DE CUALQUIER EROGACION QUE
POR ESTE CONCEPTO Y NO OBSTANTE LO PACTADO LLEGARE A HACER.

SIN QUE LA ENUMERACION SE ENTIENDA RESTRICTIVA SINO SIMPLEMENTE
ENUNCIATIVA, ESTARAN A CARGO DE EL “PROVEEDOR”, TODOS LOS PAGOS
POR CONCEPTO DE SALARIOS; CUOTAS OBRERO PATRONALES AL INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL; RETENCION DE IMPUESTOS SOBRE LA RENTA;
PAGO DE CUOTAS AL INFONAVIT; ASI COMO EL OTORGAMIENTO DE TODAS Y
CADA UNA DE LAS PRESTACIONES DE TRABAJO A QUE EL PERSONAL
DESTINADO A SU SERVICIO TENGA DERECHO CON MOTIVO DEL CONTRATO
INDIVIDUAL Y COLECTIVO, SEGUN EL CASO QUE LO LIGUE A EL “PROVEEDOR".
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DECIMA

TERCERA. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES. EL “PROV EEDOR” SE OBLIGA A
PRESTAR LOS SERVICIOS CON (DEPENDIENDO DEL TIPO DE SERVICIO SE
ASENTARA SI SE TRATA DE PERSONAL CAPACITADO PARA DESARROLLAR EL

MISMO O DE TECNICOS CERTIFICADOS) QUE DEBERAN

IDENTIFICAR AL

MOMENTO DE LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS, EXHIBIENDO SU GAFETE CON

FOTOGRAFIA PROPORCIONADO POR “EL “PROVEEDOR” .

EL PERSONAL DE VIGILANCIA DE EL F“INSTITUTO”
IDENTIFICAR DEBIDAMENTE AL PERSONAL DE EL

SE ENCARGARA DE
“PROVEEDOR” Y

CONSECUENTEMENTE NO PERMITIRA EL ACCESO A LAS INSTALACIONES DE EL
“INSTITUTO”, A PERSONA ALGUNA NO AUTORIZADA, BIEN SEA DE EL “INSTITUTO”

O AJENA A LA MISMA.

POR NINGUN MOTIVO DEBERA INTERVENIR PERSONAL NO IDENTIFICADO COMO
(DEPENDIENDO DEL TIPO DE SERVICIOS SE ASENTARA SI SE TRATA DE
PERSONAL CAPACITADO PARA DESARROLLAR EL MISMO) DE EL “PROVEEDOR”,
SI NO LO HICIERE, EL SERA RESPONSABLE; SI LO FUERE POR CAUSA DE EL
“INSTITUTO” CESARA AUTOMATICAMENTE LA RESPONSABILIDAD POR PARTE DE

EL “PROVEEDOR” , POR LO QUE RESPECTA A AFECTADO

DECIMA

CUARTA. INCREMENTO, DECREMENTO DE CONCEPTOS Y/O VOLUMENES DE LOS
SERVICIOS.- EL “INSTITUTO” DENTRO DE SU PRESUPUESTO APROBADO Y
DISPONIBLE, BAJO SU RESPONSABILIDAD Y POR RAZONES FUNDADAS Y
EXPLICITAS, PODRA ACORDAR EL INCREMENTO EN LA CANTIDAD DE SERVICIOS
SOLICITADOS, MEDIANTE MODIFICACIONES AL PRESENTE CONTRATO SIEMPRE
QUE SE ENCUENTRE VIGENTE Y QUE EL MONTO TOTAL DE LAS
MODIFICACIONES, NO REBASE EN CONJUNTO, EL 20 % (VEINTE POR CIENTO),
DEL MONTO O CANTIDAD DE LOS CONCEPTOS, VOLUMENES Y PRECIOS
ESTABLECIDOS SIEMPRE QUE SEA IGUAL AL PACTADO ORIGINALMENTE. IGUAL
PORCENTAJE SE APLICARA A LAS MODIFICACIONES QUE POR AMPLIACION DE LA
VIGENCIA SE HAGAN AL PRESENTE CONTRATO, CUYA PRESTACION SE REALICE

DE MANERA CONTINUA Y REITERADA.

EN EL SUPUESTO DE QUE EL PRESENTE CONTRATO INCLUYA DIFERENTES
CARACTERISTICAS, EL PORCENTAJE SE APLICARA PARA CADA RENGLON O

CONCEPTO DE LOS SERVICIOS DE QUE SE TRATE.

CUANDO EL “PROVEEDOR", DEMUESTRE LA EXISTENCIA DE CAUSAS
JUSTIFICADAS QUE LE IMPIDAN CUMPLIR CON LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS CONFORME A LAS CANTIDADES PACTADAS EN EL PRESENTE

CONTRATO, EL “INSTITUTO”, PODRA MODIFICARLOS

MEDIANTE LA

CANCELACION DE RENGLONES O PARTE DE LAS CANTIDADES ORIGINALMENTE
ESTIPULADAS, SIEMPRE Y CUANDO NO REBASE EL 5.0% (CINCO PUNTO CERO

POR CIENTO) DEL IMPORTE TOTAL DEL PRESENTE CONTRATO.

CUALQUIER MODIFICACION A LOS CONTRATOS, DEBERA SER FORMALIZADA POR
ESCRITO POR EL “INSTITUTO”, A TRAVES DE CONVENIO MODIFICATORIO QUE
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DEBERA SER SUSCRITO POR EL SERVIDOR PUBLICO DE EL “INSTITUTO”,
FACULTADO PARA ELLO.

EL “INSTITUTO” SE ABSTENDRA DE HACER MODIFICACIONES QUE SE REFIERAN
A PRECIOS, ANTICIPOS, PAGOS PROGRESIVOS, ESPECIFICACIONES Y, EN
GENERAL, CUALQUIER CAMBIO QUE IMPLIQUE OTORGAR CONDICIONES MAS
VENTAJOSAS A EL “PROVEEDOR” COMPARADAS CON LAS ESTABLECIDAS
ORIGINALMENTE.

DECIMA

QUINTA. PENAS CONVENCIONALES.- EL “PROVEEDOR” SE OBLIGA A PAGAR A EL
‘INSTITUTO” UNA PENA CONVENCIONAL POR ATRASO O INCUMPLIMIENTO EN LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS CONSISTENTE DEL 2.0% (DOS PUNTO CERO
PORCIENTO) POR CADA DIA NATURAL DE MORA, DEL VALOR TOTAL DE LOS
SERVICIOS NO PRESTADOS, SIN INCLUIR LV.A. Y QUE SE ESTIPULA EN LA
CLAUSULA CUARTA DE ESTE CONTRATO; HACIENDOSE EFECTIVA HASTA POR
UN MONTO IGUAL A LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, Y DESCONTANDOSE AL
MOMENTO DEL PAGO. EN TODO CASO SE PODRA HACER EFECTIVA LA FIANZA
DE CUMPLIMIENTO POR EL SOLO HECHO DE INCUMPLIMIENTO DE
CONFORMIDAD CON LO SIGUIENTE:

DESCRIPCION PENALIZACION

2% por dia natural de retraso del valor
méaximo del  contrato. Dicho
incumplimiento no podra ser mayor a
10 dias naturales.
2% por dia natural / numero de
expedientes por dia de retraso del
Demora en el inicio de la prestacion del servicio valor maximo del contrato. Dicho
incumplimiento no podra ser mayor a
10 dias naturales.
2% por dia natural de retraso del valor
méaximo del contrato, de acuerdo al
calendario de capacitaciéon autorizado.
Dicho incumplimiento no podra ser
mayor a 10 dias habiles.
2% por dia natural / numero de
expedientes por dia de retraso del
Demora en las entregas mensuales de los trabajos  valor maximo del contrato. Dicho
incumplimiento no podra ser mayor a
10 dias naturales.

Demora en la instalacion del equipo informatico

Demora en el inicio de la capacitacion al personal el
INM.

SI EN UN TERMINO DE 20 DIAS NATURALES PERSISTE EL ATRASO EL
“INSTITUTO” RESCINDIRA ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO Y EN SU CASO,
HARA EFECTIVA LA FIANZA PARA EL CUMPLIMIENTO SIN EXCLUSION DE LAS
SANCIONES A QUE SE PUDIERA HACER ACREEDOR.
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SEXTA.- DERECHOS DE PROPIEDAD INDUSTRIAL O INTELEC TUAL.- “EL “PROVEEDOR”

GARANTIZA A EL “INSTITUTO” QUE EL SERVICIO OBJETO DEL PRESENTE
CONTRATO NO INFRINGE DERECHOS DE PROPIEDAD DEL SERVICIO INDUSTRIAL
O INTELECTUAL DE TERCEROS, EN CASO DE PRESENTARSE CUALQUIER
RECLAMACION O DEMANDA POR VIOLACIONES QUE SE CAUSEN EN MATERIA DE
PATENTES, FRANQUICIAS, MARCAS O DERECHOS DE AUTOR, CON RESPECTO A
LOS SERVICIOS, RECURSOS, TECNICAS Y EN GENERAL CUALQUIER ELEMENTO
UTILIZADO PARA LA ENTREGA RECEPCION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE
CONTRATO EN CONTRA DE EL “INSTITUTO" POR ESTE CONCEPTO, EL
“PROVEEDOR” SE OBLIGA A RESPONDER POR ELLO, ASi COMO A REEMBOLSAR
CUALQUIER CANTIDAD QUE POR ESE MOTIVO SE HUBIERE TENIDO QUE
EROGAR, ASIMISMO EN TERMINOS DE LA LEY AUTORAL VIGENTE EL
‘“PROVEEDOR” RECONOCE QUE LA TITULARIDAD DE LOS DERECHOS
PATRIMONIALES DE AUTOR QUE PUDIERAN DERIVARSE DE LA REALIZACION DE
LOS TRABAJOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO, CORREPONDE A EL
“INSTITUTO” Y POR LO TANTO NO TENDRA DERECHO A RECLAMAR PRESTACION

ALGUNA POR ESTE CONCEPTO. (EN CASO DE SER PROCEDENTE).

EN CASO DE QUE EL “PROVEEDOR” NO PUEDA CONTINUAR PRESTANDO LOS
SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO POR CUALQUIER TIPO DE LITIGIO
DERIVADO DE DICHO RUBRO EL “INSTITUTO” LO DARA POR RESCINDIDO.

DECIMA

SEPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD DE LOS TRAB AJOS.- EL “PROVEEDOR” SE
OBLIGA A NO DIVULGAR LA INFORMACION OBTENIDA DE LOS SERVICIOS OBJETO
DE ESTE CONTRATO, YA SEA A TRAVES DE PUBLICACIONES, CONFERENCIAS,
ASi COMO LA REPRODUCCION TOTAL Y/O PARCIAL O DE CUALQUIER OTRA
FORMA O MEDIO ESCRITO O ELECTRONICO, SIN LA AUTORIZACION EXPRESA Y
POR ESCRITO DE EL “INSTITUTO” , AVALADA POR EL AREA SOLICITANTE QUIEN
SERA LA RESPONSABLE DE CLASIFICAR LA INFORMACION PARA EL CASO DE
QUE LA MISMA REQUIERA SER ACCESADA PUES DICHA INFORMACION ES

PROPIEDAD EXCLUSIVA DEL “INSTITUTO” .

AMBAS PARTES CONVIENEN EN CONSIDERAR INFORMACION CONFIDENCIAL A
TODA AQUELLA RELACIONADA CON LAS ACTIVIDADES PROPIAS DEL
“INSTITUTO” ASi COMO LAS RELATIVAS A SUS FUNCIONARIOS, EMPLEADOS,

CONSEJEROS, ASESORES, INCLUYENDO SUS CONSULTORES.

DE LA MISMA MANERA CONVIENE EN QUE LA INFORMACION CONFIDENCIAL A
QUE SE REFIERE ESTA CLAUSULA PUEDE ESTAR CONTENIDA EN DOCUMENTOS,
FORMULAS, CINTAS MAGNETICAS, PROGRAMAS DE COMPUTADORA, DISKETES

O CUALQUIER OTRO MATERIAL QUE TENGA

INFORMACION JURIDICA,

OPERATIVA, TECNICA, FINANCIERA, DE ANALISIS, COMPILACIONES, ESTUDIOS,

GRAFICAS O CUALQUIER OTRO SIMILAR.
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ESTA CLAUSULA CONTINUARA VIGENTE POR TIEMPO INDEFINIDO AUN DESPUES
DE VENCIDO EL CONTRATO Y DE RECIBIDOS LOS SERVICIOS MATERIA DEL
PRESENTE INTRUMENTO EL “INSTITUTO” PODRA EJERCER LAS ACCIONES
PENALES QUE SE DERIVEN DE LA VIOLACION A ESTA CLAUSULA, EN CUALQUIER
TIEMPO, SIN PERJUICIO DE LAS SANCIONES ADMINISTRATIVAS O CIVILES A QUE
HAYA LUGAR. (EN CASO DE SER PROCEDENTE)

SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO.- EL “INSTITUTO” PODRA SUSPENDER
TEMPORALMENTE EN TODO O EN PARTE, LOS SERVICIOS CONTRATADOS EN
CUALQUIER MOMENTO POR CAUSAS JUSTIFICADAS, SIN QUE ELLO SIGNIFIQUE
SU TERMINACION DEFINITIVA.

EL PRESENTE CONTRATO PODRA CONTINUAR PRODUCIENDO TODOS SUS
EFECTOS LEGALES, UNA VEZ QUE HAYAN DESAPARECIDO LAS CAUSAS QUE
MOTIVARON DICHA SUSPENSION.

RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- EL “PROVEEDOR” ACEPTA EN
FORMA EXPRESA QUE EL ‘INSTITUTO” PUEDE RESCINDIR
ADMINISTRATIVAMENTE EL PRESENTE CONTRATO, SIN NECESIDAD DE JUICIO,
POR UNA O VARIAS DE LAS SIGUIENTES CAUSAS IMPUTABLES A “EL
“PROVEEDOR” , SIENDO ESTAS EN FORMA ENUNCIATIVA MAS NO LIMITATIVA LAS
SIGUIENTES:

A) POR PRESTAR LOS SERVICOS DEFICIENTEMENTE O POR NO APEGARSE A
LO ESTIPULADO EN ESTE CONTRATO Y EN SU ANEXOS.

B) POR IMPEDIR EL DESEMPENO NORMAL DE LABORES DE EL “INSTITUTO”
DURANTE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

C) POR SUSPENSION INJUSTIFICADA DE LOS SERVICIOS O POR NEGARSE A
CORREGIR LO RECHAZADO POR EL F“INSTITUTO", CONFORME AL
PRESENTE CONTRATO.

D) POR CONTRAVENIR LO DISPUESTO EN LAS CLAUSULAS QUINTA Y
OCTAVA DEL PRESENTE CONTRATO.

E) POR NEGAR AL “INSTITUTO” O A QUIENES ESTEN FACULTADOS POR ELLA,
LAS FACILIDADES PARA LA SUPERVISION EN LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS.

F) CUANDO AUTORIDAD COMPETENTE LO DECLARE EN CONCURSO
MERCANTIL O EXISTA ALGUNA OTRA SITUACION ANALOGA QUE AFECTE
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G)

H)

J)

K)

L)

M)

N)

0)

P)

Q)

ESTA

SU PATRIMONIO, EN TAL FORMA QUE LE IMPIDA CUMPLIR CON LAS
OBLIGACIONES ASUMIDAS EN ESTE CONTRATO.

POR CONTRAVENIR LOS TERMINOS Y CONDICIONES DE ESTE CONTRATO
O LAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y LOS DEMAS ORDENAMIENTOS
LEGALES QUE RESULTEN APLICABLES.

CUANDO SIN MOTIVO JUSTIFICADO NO ACATE LAS ORDENES DADAS POR
EL “INSTITUTO” .

S| SE DECLARA EN QUIEBRA, CONCURSO O SUSPENSION DE PAGOS, O SI
HACE CESION DE BIENES EN FORMA QUE AFECTE EL PRESENTE
CONTRATO.

S| CEDE A TERCERAS PERSONAS LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES
DERIVADOS DEL PRESENTE CONTRATO, YA SEA LOS
CORRESPONDIENTES A UNA PARTE O A LA TOTALIDAD DE LOS MISMOS.

S| DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO CAMBIA DE NACIONALIDAD E
INVOCA LA PROTECCION DE SU GOBIERNO CONTRA RECLAMACIONES Y
ORDENES DE EL “INSTITUTO".

SI NO DA A EL “INSTITUTO” O A LAS DEPENDENCIAS QUE TENGAN
FACULTADES, DATOS NECESARIOS PARA LA INSPECCION, VIGILANCIA Y
SUPERVISION DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO.

S| SUBCONTRATA LOS SERVICIOS MATERIA DE ESTE CONTRATO.

S| NO CUMPLE OPORTUNAMENTE CON SUS OBLIGACIONES LABORALES Y
DE SEGURIDAD SOCIAL DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO.

SI NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO Y
NO REALIZA LA REPOSICION DE LOS MISMOS EN EL TIEMPO
ESTABLECIDO.

EN GENERAL CUALQUIER OTRA CAUSA IMPUTABLE A EL
“PROVEEDOR” , SIMILAR A LAS ANTES MENCIONADAS.
SI SE COMPUEBA QUE LA MANIFESTACION A QUE SE REFIERE LA

DECLARACION I1.5, DE ESTE CONTRATO SE REALIZO CON FALSEDAD.

RESCISION SERA SIN RESPONSABILIDAD PARA EL “INSTITUTO”,

RESERVANDOSE EL DERECHO DE APLICAR LA PENA CONVENCIONAL
ESTABLECIDA EN EL CONTRATO Y QUE SE HAGA EFECTIVA LA GARANTIA
OTORGADA PARA EL CUMPLIMIENTO DEL MISMO.
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PROCEDIMIENTO DE RESCISION.- EL PROCEDIMIENTO DE RESCISION PODRA
INICIARSE EN CUALQUIER MOMENTO DURANTE LA VIGENCIA DE ESTE
CONTRATO, SALVO QUE LAS CAUSAS QUE DIERAN ORIGEN AL INCUMPLIMIENTO
POR PARTE DE EL “PROVEEDOR” DERIVEN DEL ATRASO DE CUALESQUIERA DE
SUS OBLIGACIONES PACTADAS EN EL PRESENTE CONTRATO, EN CUYO
SUPUESTO EL PROCEDIMIENTO SE INICIARA A PARTIR DE QUE A EL
‘“PROVEEDOR” LE SEA COMUNICADO POR ESCRITO EL INCUMPLIMIENTO EN QUE
HAYA INCURRIDO.

EL “INSTITUTO” PODRA RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO EN
CASO DE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A CARGO DE EL
“PROVEEDOR”, EN CUYO CASO EL PROCEDIMIENTO DEBERA INICIARSE DENTRO
DE LOS 15 (QUINCE) DIAS NATURALES SIGUIENTES A AQUEL EN QUE HUBIERE
AGOTADO EL MONTO LIMITE DE APLICACION DE LAS PENAS CONVENCIONALES.

EL PROCEDIMIENTO DE RESCISION SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO
SIGUIENTE:

A) INICIARA A PARTIR DE QUE A EL “PROVEEDOR” LE SEA COMUNICADO POR
ESCRITO EL INCUMPLIMIENTO EN EL QUE HAYA INCURRIDO, PARA QUE
EN UN TERMINO DE 5 (CINCO) DIAS HABILES EXPONGA LO QUE A SU
DERECHO CONVENGA Y APORTE, EN SU CASO, LAS PRUEBAS QUE
ESTIME PERTINENTES.

B) TRANSCURRIDO EL TERMINO A QUE SE REFIERE EL INCISO A), SE
RESOLVERA CONSIDERANDO LOS ARGUMENTOS Y PRUEBAS QUE
HUBIERE HECHO VALER, Y

C) LA DETERMINACION DE DAR O NO POR RESCINDIDO EL CONTRATO
DEBERA SER DE MANERA FUNDADA Y MOTIVADA Y COMUNICARA POR
ESCRITO A EL “PROVEEDOR” DICHA DETERMINACION, DENTRO DE LOS 15
(QUINCE) DIAS HABILES SIGUIENTES A LO SENALADO EN EL INCISO A) DE
ESTA CLAUSULA.

EN CASO DE RESCISION POR CAUSAS IMPUTABLES A EL “PROVEEDOR”, EL
“INSTITUTO” PROCEDERA A HACER EFECTIVAS LAS GARANTIAS, CLAUSULA
QUINTA Y SE ABSTENDRA DE CUBRIR LOS IMPORTES RESULTANTES DE LOS
SERVICIOS PRESTADOS AUN NO LIQUIDADOS, HASTA QUE SE OTORGUE EL
FINIQUITO CORRESPONDIENTE, EL QUE DEBERA EFECTUARSE DENTRO DE LOS
15 (QUINCE) DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA FECHA DE NOTIFICACION DE LA
RESCISION.

TERMINACION ANTICIPADA.- LAS PARTES CONVIENE EN QUE EL “INSTITUTO”
PODRA DAR POR TERMINADO EL PRESENTE CONTRATO EN CUALQUIER
MOMENTO, PREVIO AVISO QUE POR ESCRITO REALICE EL “PROVEEDOR” , CON
EXCEPCION DE LO ESTIPULADO EN LA CLAUSULA ANTERIOR.
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ASIMISMO EL “INSTITUTO” PODRA DAR POR TERMINADO ANTICIPADAMENTE EL
CONTRATO, CUANDO CONCURRAN RAZONES DE INTERES GENERAL, O BIEN,
CUANDO POR CAUSAS JUSTIFICADAS SE EXTINGA LA NECESIDAD DE REQUERIR
LOS SERVICIOS ORIGINALMENTE CONTRATADOS, Y SE DEMUESTRE QUE DE
CONTINUAR CON EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS, SE
OCASIONARIA ALGUN DANO O PERJUICIO AL ESTADO, DE CONFORMIDAD CON
LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 54 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

EN AMBOS SUPUESTOS EL “INSTITUTO” DEBERA LIQUIDAR EN SU CASO A EL
“PROVEEDOR” LOS SERVICIOS QUE HUBIERAN SIDO ACEPTADOS A ENTERA
SATISFACCION DE EL “INSTITUTO” CONFORME AL PRESENTE CONTRATO Y QUE

NO SE HUBIERAN PAGADO.

VIGESIMA

SEGUNDA. VICIOS OCULTOS.- EL “PROVEEDOR”, CONVIENE EN RESPONDER DE LOS
DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS DE LOS BIENES Y DE LA CALIDAD DE LOS
SERVICIOS, OBLIGANDOSE A ASUMIR CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN
QUE HUBIERE INCURRIDO EN LOS TERMINOS SENALADOS EN EL PRESENTE
CONTRATO Y EN EL ARTICULO 53 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

QUEDA EXPRESAMENTE PACTADO QUE EL HECHO DE QUE EL “INSTITUTO” NO
HICIERE USO DE SUS DERECHOS CONFORME A LO DISPUESTO EN ESTE
CONTRATO, NO SIGNIFICA NI IMPLICA RENUNCIA DE LOS MISMOS, NI
IMPEDIMIENTO LEGAL PARA EJERCITARLOS POSTERIORMENTE.

VIGESIMA

TERCERA. LEGISLACION APLICABLE.- LAS PARTES SE OBLIGAN A SUJETARSE
ESTRICTAMENTE PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DE ESTE
CONTRATO, A TODAS Y CADA UNA DE LAS CLAUSULAS QUE LO INTEGRAN Y SUS
ANEXOS; CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL; REGLAMENTO INTERIOR
DE LA SECRETARIA DE GOBERNACION; LEY DE IMPUESTO SOBRE LA RENTA; LEY
FEDERAL DE DERECHOS DE AUTOR; LEY DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO;
ASi COMO A LOS TERMINOS DE REFERENCIA, LINEAMIENTOS, PROCEDIMIENTOS
Y REQUISITOS QUE ESTABLECE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y SU REGLAMENTO; LEY FEDERAL DE
PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA Y SU REGLAMENTO; MANUAL
DE NORMAS PRESUPUESTARIA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL; EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL
2007; CODIGO CIVIL FEDERAL; CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION; ACUERDO
POR EL QUE SE EXPIDE EL CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO PARA LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL Y DEMAS NORMAS Y DISPOSICIONES

ADMINISTRATIVAS QUE LE SEAN APLICABLES; ASI

COMO CUALQUIER

DISPOSICION CONTENIDA EN DOCUMENTOS QUE EMANEN DEL PRESENTE
CONTRATO Y/O FORMEN PARTE DEL MISMO, QUE CONTRAVENGA LA
NORMATIVIDAD SUBSISTIENDO AQUELLA ACORDE A LA NORMATIVIDAD EN LA
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MATERIA Y QUE NO QUEBRANTE LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL
PRESENTE INSTRUMENTO.

VIGESIMA
CUARTA. JURISDICCION.- PARA LA INTERPRETACION Y CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE
CONTRATO, ASi COMO PARA TODO AQUELLO QUE NO ESTE EXPRESAMENTE
ESTIPULADO EN EL MISMO, LAS PARTES SE SOMETERAN A LA JURISDICCION DE
LOS TRIBUNALES FEDERALES CON RESIDENCIA EN LA CIUDAD DE MEXICO,
DISTRITO FEDERAL, POR LO QUE EL “PROVEEDOR” RENUNCIA AL FUERO QUE
PUDIERA CORRESPONDERLE POR RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE, FUTURO
O POR CUALQUIER OTRA CAUSA.

EL PRESENTE CONTRATO SE FIRMA POR QUINTUPLICADO EN LA CIUDAD DE MEXICO, DISTRITO
FEDERAL, EL DIA DE DE

CONTRATO ABIERTO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° CS/INM/ /2008, QUE
CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION Y POR LA OTRA LA
EMPRESA DENOMINADA

POR EL “INSTITUTO”
EL COORDINADOR DE
ADMINISTRACION

POR EL “PROVEEDOR”
EL APODERADO LEGAL

CONTROL PRESUPUESTAL
EL DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS

Licitaciéon Publica Nacional Electrénica  N° 04111002-033-07

CONTROL PROCEDIMENTAL
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SUPERVISION REVISO

REVISION JURIDICO CONTRACTUAL DEL PRESENTE CONTRATO SE REALIZO MEDIANTE EL
OFICIO N° DGACC/ / DE FECHA DE DE , MISMO
QUE SE TIENE POR REPRODUCIDO Y SURTE TODOS SUS EFECTOS DE CONFORMIDAD CON
LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 20, FRACCIONES IX Y XXIll DEL REGLAMENTO INTERIOR
DE LA SECRETARIA DE GOBERNACION.

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE CONTRATOS Y CONVENIOS
DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

LIC. ELVIRA VALDIVIA ESCAMILLA
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ANEXO 17

Licitacion PuUblica Nacional Electronica N°04111002 -033-07

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

FECHA: |

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL “LICITANTE":

TIPO DE PROCEDIMIENTO: (licitacion publica nacional o internacional; 6 Invitacidon a cuando menos tres personas nacional
6 internacional)

NUMERO DEL PROCEDIMIENTO:
| 04111002-033-07 |

PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO © ADQUISICION DE: (Nombre del procedimiento)

[ ] vo [ ]

(Marque con una “X" su eleccidn, si eligid Sl siga las instrucciones que se detallan a continuacién).

¢(DESEA CONTESTAR LA SIGUIENTE ENCUESTA? : N

INSTRUCCIONES: FAVOR DE CALIFICAR LOS SUPUESTOS PLANTEADOS EN ESTA ENCUESTA CON UNA “X", SEGUN CONSIDERE.
CALIFICACION

Evento

Totalmente
de acverdo

En general
de acuerdo

En general
en
desacuerdo

Totalmente
en
desacuerdo

Junta de Aclaraciones.

Supuestos

El contenido de las bases es claro para la
adquisicidon de bienes o contratacion de
bienes que se pretende realizar.

Las preguntas técnicas efectuadas en el
evento, se contestaron con claridad por el
drea requirente de los bienes o bienes.

Presentacion y apertura de proposiciones

Supuestos

El evento se desarrollé con oportunidad, en
razéon de la cantidad de documentacion que
presentaron los "licitantes”.

Fallo técnico y econémico

Supuestos

En el fallo se especificaron los motivos y el
fundamento que sustenta la determinacion
de los “Proveedor”’es adjudicado y los que no
resultaron adjudicados.

Licitaciéon Publica Nacional Electrénica

N°04111002-033-07
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En general | Totalmente
Evento Totalmente | En general en en
de acverdo | de acuerdo desacuerdo | desacuerdo
Generales

El acceso alinmueble fue expedito.

Todos los eventos dieron inicio en el tiempo
establecido.

El frato que me dieron los servidores pUblicos
de la institucion durante la licitacion fue
respetuosa y amable.

Volveria a participar en otra licitacion que
emita la institucion.

El desarrollo de la licitacion se apego a la
normatividad aplicable.

Supuestos

¢CONSIDERA USTED QUE EL PROCEDIMIENTO EN QUE PARTICIPO FUE TRANSPARENTE?
s [ ] vo [ ]

EN CASO DE HABER CONTESTADO QUE NO, POR FAVOR INDICAR BREVEMENTE LAS RAZONES:

S| USTED DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO A LA LICITACION, FAVOR DE ANOTARLO EN EL SIGUIENTE ESPACIO:

1.- Favor de entregar o enviar la presente encuesta a mds tardar dentro de los dos dias hdbiles siguientes de la emisién
del fallo, en alguna de las siguientes opciones:

¢ Enla “Subdireccién”, ubicada en Homero N° 1832, piso 12, colonia Los Morales Polanco, C.P. 11510, Delegacién
Miguel Hidalgo, México, D.F., de lunes a viernes dias hdbiles, en un horario de 10:00 a 15:00 horas.

¢+ Entregar al findlizar el acto de fallo a quien preside la licitacion.

¢ Enviarlo al correo electrénico, con la direccidn licitacionrm@inami.gob.mx

Licitaciéon Publica Nacional Electrénica  N° 04111002-033-07
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ANEXO 18

Licitacion PuUblica Nacional Electronica N°04111002
CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS MIGRAOTIRIOS

Licitaciéon Publica Nacional Electrénica

FM1 Electronica

N°04111002-033-07

123/137



SECRETARIA
DE GOBERNACION

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION
COORDINACION DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
SERVICIOS GENERALES Y OBRA
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

SECRETARIA DE GOBERNACION

i M

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. XXX XXX XXX

ANEXO 18

CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS

FM1 ELECTRONICA
MODULO 1

CAMPOS WEB

DATOS GENERALES
(FICHA DE IDENTIDAD)

No. DE SOLICITUD | CAMPO ALFANUMERICO

FECHA DEL REGISTRO |

DD/MM/AAAA

OFICINA DONDE REALIZARA EL TRAMITE

Lavigencia de la presente solicitud es de 30 dias naturales

CONSULADO | CAMPO (CATALOGO 1) DELEGACION DEL INM CAMPO (CATALOGO 2)

NOMBRE (CONFORME A PASAPORTE O DOCUMENTO DE IDENTIDAD)

CAMPO

| CAMPO | CAMPO

PRIMER APELLIDO

OTROS APELLIDOS QUE UTILICE

SEGUNDO APELLIDO NOMBRES

(Matrimonio, Religioso, Profesional) |

OTROS NOMBRES UTILIZADOS (titulos, alias) | S

LUGAR DE NACIMIENTO

CIUDAD O POBLACIONI CANINO) MUNICIPIO, CONDADO o SECTOR CANINO)
ESTADO, PROVINCIA o DEPARTAMENTOl_ CAMPO

PAIS CAMPO CATALOGO 3 I NACIONALIDAD DE ORIGEN CAMPO CATALOGO 4
NACIONALIDAD ACTUAL CAMPO CATALOGO 4

FECHA DE NACIMIENTO

DD/MM/AAAA

SEXO CAMPO CATALOGO 5

PASAPORTE O DOCUMENTO DE IDENTIDAD

TIPO DE DOCUMENTO | CAMPO CATALOGO 6

ESPECIFICAR |

CAMPO

IGE LA OPCION“OTRO” SE DESPLEGARA EL SIGUIENTE CAMPO

NUMERO CAMPO I EXPEDIDO POR (AUTORIDAD) CAMPO
FECHA DE EXPEDICION DD/MM/AAAA FECHA DE VENCIMIENTO DD/MM/AAAA

Licitaciéon Publica Nacional Electrénica

N°04111002-033-07

124/137



Licitaciéon Publica Nacional Electrénica

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION SECRETARIA DE GOBERNACION
COORDINACION DE ADMINISTRACION ]
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, I % M
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VISAS VIGENTES
TIPO DE VISA | CAMPO CATALOGO 24 ELIGE LA OPCION “OTRO” SE DESPLEGARA EL SIGUIENTE CAMPO

ESPECIFICAR | CAMPO

PAIS DE EXPEDICION | CAMPO CATALOGO3

VENCIMIENTO DD/MM/AAAA

OTRA VISA |HARA CLICK EN EL BOTON CUANTAS VISAS SE TENGAN VIGENTES Y SE IRAN REGISTRANDO EN SU HISTORIAL)

No. DE EXPEDIENTE MIGRATORIO CAMPO

No. DE RNE CAMPO CURP CAMPO

(EL SISTEMA VERIFICARA SI EL EXTRANJERO CUENTA CON ESTOS ULTIMOS TRES DATOS SINO CUENTA CON DICHOS DATOS EL SISTEMA SE LOS ASIGNARA EN FORMA AUTOMATICA
UNA VEZQUE ELEXTRANJERO SE PRESENTE ANTE LAS AUTORIDADES MIGRATORIAS O CONSULARES PARA INICIAR SU TRAMITE)

AVANZAR |
MODULO 2
INFORMACION PREVIA AL INGRESO
PAIS DE RESIDENCIA ANTES DE SU INTERNACION | CAMPO CATALOGO 3

DOMICILIO EN EL PAIS DE RESIDENCIA

CALLE CAMPO NUMERO EXTERIOP{ CAMPO |NUMERO INTERIOR| CAMPO |

MUNICIPIO, CONDADO o SECTOR| CAMPO CODIGO POSTAL | CAMPO
ESTADO, PROVINCIA o DEPARTAMENTO | CAMPO | CAMPO
TELEFONO CELULAR O MOVIL (INCLUIR CLAVE DE LARGA DIST ANCIA, ZONA) | ( ) CAMPO
ACTIVIDAD PRINCIPAL EN SU PAiS DE RESIDENCIA | CAMPO CATALOGO 7

(DEPENDIENDO DE LA SELECCION SE DESPLEGARAN LAS SIGUIENTES OPCIONES)

SI LA OPCION ES TRABAJO CONTESTAR (1)

(1) DATOS LABORALES
A CAMPO
SECTOR O RAMA DE TRABAJOI CAMPO CATALOGO 8 SELiGeLa  ESPECIFICAR |
, OPCION“OTRO”
SITUACION EN EL TRABAJO | CAMPO CATALOGO 9 SE ESPECIFICAR CANINO)
DESPLEGARAN
OCUPACION EN EL TRABAJO | CAMPO CATALOGO 10 LOSSIGUIENTES  ESPECIFICAR | CAMPO

ANTIGUEDAD EN EL PUESTO AA/MM |

N°04111002-033-07
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INGRESO SUELDO EN DOLARES
OTROS INGRESOS EN DOLARES CAMPO ESPECIFIQUE QUE TIPO | CAMPO CATALOGO 33
EMPRESA O RAZON SOCIAL EN LA QUE TRABAJA O TRABAJO ANTES DE INGRESAR A MEXICO| CAMPO
DOMICILIO DE LA EMPRES A
CAMPO
TELEFONO DE LA EMPRESA| CAMPO SITIO WEB DE LA EMPRES A CAMPO

SILA OPCION ES ESTUDIAR CONTESTAR (2)

(2) DATOS DE ESTUDIO

CENTRO DE ESTUDIOS | CAMPO

NIVEL DE ESTUDIOS | CAMPO CATALOGO 11 OPCION ES UNIVERSIT ARIO, MAESTRIA O DOCTORADO CONTEST AR (SECTOR)
SECTOR | CAMPO CATALOGO 12

SI ELIGE LA OPCION “OTRO” SE DESPLEGARA EL SIGUIENTE CAMPO ESPECIFIQUE CAMPO

ESTADO CIVIL ANTES DE INTERNARSE A TERRITORIO NACIONAL CAMPO CATALOGO 13

DATOS COMPLEMENTARIOS

RAZA| CAMPO CATALOGO 14 IDIOMA MATERNO | CAMPO CATALOGO 15 (HABLA ESPANOL?| CAMPO CATALOGO 16

. » CAMPO ACUMULATIVO
(QUE OTROS IDIOMAS HABLA? | canp0 CATALOGO 15 e

RELIGION| CAMPO CATALOGO17 SI ELIGE LA OPCION “OTRA” SE DESPLEGARA EL SIGUIENTE CAMPO

ESPECIFICAR | CAMPO
NIVEL MAXIMO DE ESTUDIOS | CAMPO CATALOGO 11 | AREA DEL CONOCIMIENTO | CAMPO CATALOGO 12
SI ELIGE LA OPCION “OTRA” SE DESPLEGARA EL SIGUIENTE CAMPO ESPECIFICAR | CAMPO

AVANZAR TRANSMITE LA INFORM ACION COMPLEM ENTARIA
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) MODULO 3
SITUACION LEGAL PREVIA AL INGRESO A TERRITORIO NACIONAL

(ALGUNA VEZ HA SIDO DETENIDO?

CAMPO CATALOGO 16

(QUE CAUSAS MOTIVARON SU DETENCION?
(HA SIDO DETENIDO POR CAUSA DE TIPO CRIMINAL?

JEN QUE TERMINOS SE DICTO LA SENTENCIA?

NOMBRE DEL PADRE:

SI LA RESPUEST A ES “NO” LOS SIGUIENTES CAMPOS SE DESHABILITAN

CAMPO

CAMPO CATALOGO 16

CAMPO CATALOGO 18

MODULO 4
DATOS FAMILIARES

SILA RESPUEST A ES“NO” EL CAMPO SE DESHABILITA

CAMPO | CAMPO | CAMPO
PRIMER APELLIDO SEGUNDU APELLIDO NOMBREDS
CONOCIDO COMO | CAMPO NACIONALIDAD DE ORIGEN| T
FECHA DE NACIMIENTO | e — NACIONALIDAD ACTUAL1 CANPO CATALOGOE
NOMBRE DE LA MADRE:
CAMPO CAMPO | CAMPO
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES
CONOCIDO COMO | CAMPO NACIONALIDAD DE ORIGEN | I —
FECHA DE NACIMIENTO | DD/MM/AAAA NACIONALIDAD ACTUAL | CAMPO CATALOGO 4
NOMBRE DEL CONYUGE:
CAMPO CAMPO | CAMPO
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRED
CONOCIDO COMO | CAMPO NACIONALIDAD DE 0RIGEN| Lo GOy
FECHA DE NACIMIENTO | DD/MM/AAAA NACIONALIDAD ACTUAL | CAMPO CATALOGO 4

EN CASO DE DIVORCIO REGISTRE EL NOMBRE DE LA PERSONA CON QUIEN SOSTUVO EL VINCULO MATRIMONIAL

CAMPO CAMPO CAMPO
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES
CONOCIDO COMO | CAMPO NACIONALIDAD DE ORIGEN | CAMPO CATALOGO 4
| CAMPO CATALOGO 4
LI R RAGST Bt DNMARA NACIONALIDAD ACTUAL 1271137




INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION
COORDINACION DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
SERVICIOS GENERALES Y OBRA
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

SECRETARIA DE GOBERNACION

i M

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION

NUMERO DE HIJOS:

CUANTOS VIVEN EN MEXICO| CAMPO CATALOGO 19

NOMBRES DE LOS HIJOS: (ESTOS CAMPOS SE DESPLEGARAN T ANT AS VECES COMO EL NUMERO DE HIJOS DECLARADOS)

CAMPO | CAMPO | CAMPO
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES
CONOCIDO COMO| D NACIONALIDAD DE ORIGEN | N HOlCOOR
FECHA DE NACIMIENTO | DD/MM/AAAA NACIONALIDAD ACTUAL | LT O CTLOE0
AVANZAR
MODULO 5
ESTANCIA
LUGAR DE INTERNACI()I\{ CAMPO CATALOGO 20 FECHA DE INTERNACION DD/MM/AAAA
VIA DE INTERNACION | CAMPO CATALOGO 21 (SE DESPLEGARAN LOS CAMPOS SEGUN LA SELECCION)
AEREA
AEROLINEA W0 No. DE VUELO| GARITG FECHA DE VUELO A MEXICO@'
TERRESTRE
TIPO DE TRANSPORTE | CAMPO CATALOGO 22 OTRO ESPECIFIQUE | CAMPO
MARITIMA
NOMBRE DE LA EMBARCACION | cug ZARPO CON DESTINO AMEXICO | DPMM/AAAA |
MOTIVO DEL VIAJE A MEXICO | CAMPO
DESTINO PRINCIPAL EN MEXIC| cawPO OTRAS CIUDADES A VISITAR | cawro
DURACION APROXIMADA DE ESTANCIA EN MEXICO | EaMEQ
VISITARA LA FRONTERA NORTE DEL PAIS | CAMPO CATALOGO 16
VISITARA LA FRONTERA SUR DE MEXICO | CAMPO CATALOGO 16

(HA SOLICITADO VISA MEXICANA O PERMISO DE INTERNACION CON ANTERIORID)|

CAMPO CATALOGO 16

(ST LA RESPUEST A ES“SI” SE DESPLEGARAN LOS SIGUIENT ES CAMPOS)

TIPO DE RESOLUCION | CAMPO CATALOGO 23 FECHA DE EXPEDICION DD/MM/AAAA

LUGAR DE EXPEDICION | CAMPOCATALOGO | TIPO DE VISA| CAMPOCATALOGO24 | FECHA DE EXPIRACION

Licitacion Pablica Nacional Electronica  N° 04111Qa2-022 07
CAMPO CATALOGO 16 |

DD/MM/AAAA

128/137



S ONIDOS 4y
2 i

SECRETARIA
DE GOBERNACION

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION
COORDINACION DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
SERVICIOS GENERALES Y OBRA
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

SECRETARIA DE GOBERNACION

i M

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION

(HA SIDO EXPULSADO DE MEXICO?

FORMA MIGRATORIA
OFICIO DE AUTORIZACION No. CAMPO FECHA DEL OFICIO DE AUTORIZACION| ~DD/MM/AAAA
TIPO DE FORM A MIGRATORIA | CAMPO CATALOGO 25 NUMERO DE FORMA | CAMPO

FECHA DE EXPEDICION | DD/MM/AAAA

FECHA DE VENCIMIENTO | DD/MM/AAAA |

CALIDAD MIGRATORIA | CAMPO CATALOGO | CARACTERISTICA MIGRATORIA | CAMPO CATALOGO 27

OTORGADA POR (DELEGACIONES O CONSULADOS) | CAMPO CATALOGO 1y 2
AVANZAR |
MODULO 5
ESTANCIA

PAGO DE DERECHOS

CLAVE DE REFERENCIA CAMPO CATALOGO 28 CADENA| CAMPO CATALOGO 28
MONTO | $ CAMPO LLAVE DE PAGO CAMPO 28 FECHA DEPAGO | DD/MM/AAAA |
BANCO | CAMPO CATALOGO 29 LA INFORMACION SERA TRANSMITIDA A LA COORDINACION DE ADMINIST RACION)

Otros pagos de
derechos

ACTIVIDAD AUTORIZADA

CAMPO

CLASIFICACION DE LA ACTIVIDAD AUTORIZADA | . OTRA ESPECIFIQUE| CAMPO
|

PARA OPCIONES: TRABAJAR MODULO 1 ; ESTUDIAR MODULO 2; MINISTRO DE CULTO MODULO 3

DATOS LABORALES: MODULO 1

NOMBRE DE LA EMPRESA O ENTIDAD DONDE TRABAJARA | CAMPO

EN EL CASO DE PERSONA FISICA

NOMBRE DE LA PERSONA CON LA QUE TRABAJARA

CAMPO CAMPO | CAMPO
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES
DE SER EXTRANJERO
No. DE EXPEDIENTE | CAMPO NUMERO DE RNE CAMPO
TIPO DE FORM A MIGRATORIA | CAMPO CATALOGO 25 NUMERO DE FORM A MIGRATORIA CAMPO

Licitaciéon Publica Nacional Electrénica
FECHA DE VENCIMIENTO| DD/MM/AAAA

NG
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FECHA DE VENCIMIENTO

DOMICILIO LABORAL

CALLE| CAMPO

NUMERO EXTERIOR | CAMPO

NUMERO INTERIOR

COLONIA =
cODIGO P

SECTOR O RAMA DE TRABAJd CAMPO CATALOGO 12

SITUACION EN EL TRABAJO | CAMPO CATALOGO 9

OCUPACION EN EL TRABAJO | NOCETaEalS

ANTIGUEDAD EN EL TRABAJOI

DATOS ESCOLARES: MODULO 2

NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD DONDE ESTUDIA1

SI ELIGE LA OPCION “OTRA” SE DESPLEGARA EL SIGUIENTE CAMPO

DOMICILIO DE LA INSTITUCION

— DELEGAF . MPO Cf=iracasa
CAMPO ESTADO CAMPO CATALOGO31 - CAMPO
ESPECIFIQUE | CAMPO
SI ELIGE LA OPCION
“OTRO” SE DESPLEGARAN ESPECIFIQUE | [CANIPOf
LOS SIGUIENT ES CAMPOS
ESPECIFIQUE | CAMPO
AA/MM
MODULO 5
ESTANCIA
CAMPO CATALOGO 32
ESPECIFIQUE | CAMPO

CALLE | CAMPO NUMERO EXTERIOR El NUMERO INTERIOR El
COLONIA | R DELEGACION y/o MUNICIPIO| R —
CODIGO POSTALI CAMPO ESTADO | CAMPO CATALOGO 31 TEL| CAMPO
DATOS DEL MINISTERIO DE CULTO: MODULO 3

NOMBRE DE LA COMUNIDAD RELIGIOSA DONDE EJERCERA | CAMPO

NUMERO DE REGISTRO DE LA COMUNIDAD RELIGIOSA ANTE LA SEGOB | CAMPO

DOMICILIO DE LA ASOCIACION

NUMERO EXTERIOR| CAMPO | NUMERO INTERIOR| CAMPO |

DELEGACION y/o MUNICIPIO|

CAMPO CATALOGO 30

ESTADO | CAMPO CATALOGO31

CALLE | CAMPO
COLONIA | CAMPO
CODIGO POSTAI_l CAMPO
INGRESOS:

SUELDO MENSUAL NETO (EN PESOS MEXICANOS) | $

CAMPO

TEL.|

CAMPO

OTROS: (INGRESOS POR OTRO TIPO DE TRABAJOS, INVERSIONES, DONACIONES, TRANSFERENCIA S DEL EXTERIOR ETC.)

MONTO (EN PESOS MEXICANOS) | $

CAMPO

ESPECIFIQUE

Licitaciéon Publica Nacional Electronica  N°

CAMPO CATALOGO 33
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DOMICILIO PARTICULAR EN MEXICO

CALLE| CAMPO NUMERO EXTERIOR| CAMPO | NUMERO INTERIOR | CAMPO |
COLONIA | NG DELEGACION y/o MUNICIPIO| CAMPO CATALOGO 30
CODIGO POSTALl CAMPO ESTADO| CAMPO (CATALOGO 31) TEL.| CAMPO
ESTADO CIVIL | CAMPO CATALOGO 13

MODULO 6

DATOS DE REFERENCIAS PERSONALES

NOTA: EL PRESENTE MODULO SE DESPLEGARA EN EL PRIMER TRAMITE DE ESTANCIA QUE REALICE EL EXTRANJERO O BIEN
A PREGUNTA EXPRESA SI DESEA ACTUALIZARLOS O NO

PERSONAS QUE PUEDAN DAR REFERENCIAS SOBRE USTED EN LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

NOMBRE:

CAMPO
PRIMEK APELLIDO

VINCULO O RELACION CON ESTA PERSONA |

CAMPO | CAMPO
SEG VIBRES

CAMPO CATALOGO 34

CALLE| CAMPO NUMERO EXTERIOR | CAMPO | NUMERO INTERIOR|  CAMPO |
COLONIA |  — DELEGACION y/o MUNICIPIO| CAMPO CATALOGO 30
CODIGO POST A._l CAMPO ESTADO | CAMPO CATALOGO31 TEL.| CAMPO
NOMBRE:

CAMPO CAMPO CAMPO
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES
VINCULO O RELACION CON ESTA PERSONA CAMPO CATALOGO 34

CALLE | CAMPO NUMERO EXTERIOR|  caMPO | NUMERO INTERIOR |  cAMPO |
COLONIA | o DELEGACION y/o MUNICIPIO| CAMPO CATALOGO 30
CODIGO POSTALl CAMPO EST ADO| CAMPO CATALOGO31 TEL.| CAMPO

N°04111002-033-07
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EL TRAMITE SERA REALIZADO A TRAVES DE APODERADO O
REPRESENTANTE LEGAL?

MODULO 7

REPRESENTACION LEGAL

SI LA RESPUESTA ES “SI” SE DESPLEGARAN LOS SIGUIENTES CAMPOS

NOMBRE DE QUIEN REALIZA EL TRAMITE:

CAMPO CATALOGO 16

‘ CAMPO

CAMPO

CAMPO

PKIMEK AFELLIDU

SEGUNDU AFELLIDU

TELEFONO: | CAMPO

NUMBKRES

EN SU CASO, NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION A LA QUE REPRESENTA

CAMPO

EN SU CASO, NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

‘ CAMPO | CAMPO CAMPO
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES
SI QUIEN TRAMITA ES EXTRANJERO
CAMPO CATALOGO 25

NACIONALIDAD ACTUAL| CAMPO CATALOGO 4 Il‘IPO DE FORMA MIGRATORIA
No. DE FORMA CAMPO

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFIC ACIONES: ;COINCIDE CON SU DOMICILIO PARTICULAR? | CAMPO CATALOGO 16

SI LA RESPUESTA ES NO: (SE DESPLIEGA ESTE MODULO)

CALLE | CAMPO | NUMERO EXTERIOR |  CAMPO | NUMERO INTERIOR | CAMPO |
COLONIA | CAMPO DELEGACION y/o MUNICIPIO| LA Chr L 0D 2l
CODIGO POSTAL| CANIO) ESTADO | CAMPO CATALOGO 31 TEL. | CANIO)

PARA NOTIFIC ACIONES VIiA CORREO ELEC TRONICO

DIRECCION ELECTRONICA

CAMPO
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VISTA DE LA AUTORIDAD MIGRATORIA

/ VISTA DE LA AUTORIDAD MIGRATORIA \

L]

MODULO 8
MEDIA FILIACION
(FICHA DE IDENTIDAD)
ESTATURA CAMPO METROS I
PESO CAMPO Ke.
COMPLEXION FISICA | CAMPO CATALOGO 35
TEZ | CAMPO CATALOGO 36
CABELLO | CAMPO CATALOGO37 \ J
FRENTE
FRENTE | CAMPO CATALOGO 38
CEJAS | CAMPO CATALOGO 39
0JOS | CAMPO CATALOGO 40
NARIZ | CAMPO CATALOGO 41
BOCA | CAMPO CATALOGO 42
LABIOS | CAMPO CATALOGO 43
MENTON | CAMPO CATALOGO 44
BIGOTE | CAMPO CATALOGO 45
BARBA | CAMPO CATALOGO 46
SENAS PARTICULARES | CAMPO CATALOGO 47 GRUPO
ALERTA MIGRATORIA
FIRMA AUTOGRAFA
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HUELLAS DACTILARES
MANO DERECHA
MENIQUE ANULAR MEDIO INDICE PULGAR
MANO IZQUIERDA
MENIQUE ANULAR MEDIO INDICE PULGAR
FINALIZAR

AL MOMENTO DE OPRIMIR EL CAMPO DE “FINALIZAR”, EL SISTEMA GENERARA EL FOLIO DE TRAMITE E IMPRIMIRA EL
FORMATO DE SOLICITUD CON EL CAMPO DE FIRMA TANTO DEL EXTRANJERO COMO DE SU REPRESENTANTE, CON LA

SIGUIENTE LEYENDA:

“BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD Y APERCIBIDO DE LAS SANCIONES QUE CORRESPONDEN A QUIENES PROPORCIONEN
INFORMACION FALSA ANTE LA AUTORIDAD MIGRATORIA, EN LOS TERMINOS DE LOS ARTICULOS 116 Y 124 DE LA LEY
GENERAL DE POBLACION Y 247 DEL CODIGO PENAL FEDERAL; EL SUSCRITO MANIFIESTA QUE LOS DATOS ASENTADOS Y
LA INFORMACION QUE ACOMPANA LAS SOLICITUDES SON CIERTOS, Y QUE NO TIENE RESTRICCIONES A SU ESTANCIA
DERIVADAS DE UNA RESOLUCION MIGRATORIA ANTERIOR”

NOTA: EL CAMPO DE FIRMA DEL EXTRANJERO EN EL FORMATO DE SOLICITUD QUEDARA DESHABILITADO UNA VEZ QUE
OPERE LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA (FEA)
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CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS

Licitacion Publica N°04111002-033-07
Relacion de Documentacion a Presentar

7. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

La entrega de proposiciones se hara conforme a lo dispuesto en el Articulo 34 de la “Ley”, en sobre
cerrado, identificado, (razdn social o nombre de la persona fisica, nimero de licitacién) que contendra, la
propuesta técnica y econdmica. La documentacion distinta a la propuesta podra entregarse, a eleccién
del “Licitante”, dentro o fuera del sobre que la contenga.

SOBRE UNICO (Cerrado): Propuesta Técnicay Econémic  a.

7.1 Requisitos Legales-Administrativos, Técnicos y Econdémicos que deberan entregar los

b)

licitantes en el acto de presentacién y apertura de propuestas.
7.1.1 Requisitos Legales-Administrativos

Quien participe en esta Licitacién debera entregar la siguiente informacion y documentacion en el
Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, acompafada del formato guia anexo al final
de estas bases, la documentacion que sea recibida asi como a faltante sera sefialada en el acto
de presentacion de propuestas:

Los licitantes, conforme a lo dispuesto en el Articulo 36 del “Reglamento”, deberan acreditar su
personalidad por escrito en original y bajo protesta de decir verdad, que cuentan con facultades
suficientes para suscribir por si 0 su representada, la Propuesta Técnica y Econémica para lo
cual deberan presentar totalmente requisitado el formato incluido que forma parte integral de
estas Bases, (Anexo 2)

Invariablemente se debera acreditar la personalidad del representante que asiste al acto de
Apertura de Propuestas, en su caso, mediante carta poder simple firmada por el representante
legal para participar en dicho acto e identificacién oficial vigente pudiendo ser: credencial de
elector, pasaporte, cartilla del S. M. N. (en original y copia de quien otorga el poder y quien lo
recibe). La identificacién original podra encontrarse dentro o fuera del sobre, ya que la misma
solo se coteja con la copia simple que forme parte de su documentacién legal). Dado el sistema
de seguridad de la “Convocante”, quienes asistan a los eventos deberan contar con dos
identificaciones, ya que una debera ser entregada al entrar al edificio y otra, para participar en la
Licitacion (Anexo 3)

No serd motivo de descalificacion la falta de identificacion o de acreditamiento de la
representacion de la persona que solamente entregue las propuestas, conforme a lo dispuesto en
el Articulo 36 Ultimo Parrafo del “Reglamento” y solo podra participar dentro del desarrollo del
acto con el caracter de oyente.
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c) Carta bajo protesta de decir verdad, con firma autégrafa por persona facultada para ello, en la
que manifieste que no se encuentra en alguno de los supuestos del Articulo 31 fraccion XXIV,
50 Y 60 y Articulo 8 fraccién XX de la “LFRASP” penultimo parrafo de la Ley. (Anexo 4)

d) Carta preferentemente en papel membreteado del “Licitante” firmada por el mismo o su
representante o apoderado legal, en la que declare bajo protesta de decir verdad, si es
discapacitado o cuenta con personal con discapacidad en una proporcién del cinco por ciento
cuando menos de la totalidad de su planta de empleados, cuya antigiiedad no sea inferior a
seis meses; antigliedad que, en su caso, comprobard con el aviso de alta al régimen
obligatorio del “IMSS”, en escrito libre o de acuerdo al formato del (Anexo 5).

e) Carta en papel preferentemente membretado del “Licitante” en la que presente una
declaracion de Integridad, en la que los licitantes manifiesten que por si mismos o a través de
interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos de
la “Convocante”, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los
demas participantes, Conforme a lo dispuesto en el Articulo 30, Fraccion VII del
“Reglamento”. (Anexo 6)

f) Recibo de adquisicién de las bases en original y copia para su cotejo sellado por el banco
respectivo, con fecha limite al sefialado para la compra de las bases.

g) Carta en papel preferentemente membretado del “Licitante” en la que sefiale su adhesion al
pacto de transparencia firmada por el mismo o su representante o apoderado legal, en la que
declare bajo protesta de decir verdad, que se compromete al cumplimiento del pacto de
transparencia (Anexo 7).

h) Carta bajo protesta de decir verdad preferentemente en papel membreteado mediante el cual
el “Licitante” manifieste que no podra subcontratar ni ceder derechos y obligaciones que se
deriven del contrato en forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona, con
excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento
por escrito del “Instituto” a través de Delegado Regional (Anexo 8).

7.1.2 Requisitos Técnicos.

a) La Propuesta Técnica debera contener la descripcién clara de la partida, especificacion
Técnica, unidad de medida y cantidad de servicios ofertados, de conformidad con lo solicitado
en el Anexo N°1, vy lainformacién adicional que el “Licitante” considere necesaria.

b) Carta en papel preferentemente membretado del “Licitante” bajo protesta de decir verdad,
con firma autografa por persona facultada para ello que sera responsable en todo momento
sobre el uso de patentes, marcas y derechos de autor que pudieran infringirse, eximiendo a la
“Convocante” de cualquier responsabilidad al respecto. Anexo N°9.
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c) Carta de compromiso de confidencialidad, en papel preferentemente membretado del
“Licitante” bajo protesta de decir verdad, con firma autdgrafa por persona facultada para ello,
Anexo N°10.

7.1.3 Requisitos Econémicos

a) La Propuesta Econdmica debera contener descripcion clara del servicio, unidad de medida
y cantidad de los servicios ofertados conforme a lo establecido en el Anexo N°11.

Precio unitario y Precio total en Moneda Nacional.

Desglose del Impuesto al Valor Agregado.

Importe total de la propuesta.

Indicar en caso de otorgar algun descuento y/o bonificacion

La indicacion de que los precios seran fijos hasta la total extincién de las obligaciones
derivadas del Instrumento Juridico.

Cualquier omision de alguno de los requisitos solicitados en los numerales 7.1.1, 7.1.2 y 7.1.3,
sera causa de rechazo de la Propuesta.
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