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Subdireccion de Recursos Materiales

ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES

‘ LICITACION PUBLICA NACIONAL MIXTA
No. LA-004K00001-N24-2012

OBJETO DE LA LICITACION: ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA PARA
TODOS LOS CENTROS DE TRABAJO DEL INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION.
(REDUCCION DE PLAZOS)

En la Ciudad de México, Distrito Federal siendo las 17:00 horas, del 09 de octubre de
2012, en la Sala de Juntas del Instituto Nacional de Migracion, ubicada en Horacio
numero 1844, cuarto piso, Colonia Los Morales Polanco, Delegacion Miguel Hidalgo,
Cadigo Postal 11510, México, Distrito Federal; se reunieron los servidores publicos y
demas personas cuyos nombres y firmas aparecen al final de la presente Acta, con
objeto de llevar a cabo la junta de aclaraciones a la Convocatoria de la Licitacion
Publica, indicada al rubro, de acuerdo a lo previsto en los articulos 33, 33 Bis de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, (en adelante, la Ley),
45 y 46 de su Reglamento, asi como del numeral 5.1 de la Convocatoria, ------------emmn-

Este acto fue presidido por la Ing. Gloria Paredes Olguin Directora de Recursos
Materiales y Servicios Generales, servidora publica designada por la convocante, del
Instituto Nacional de Migracion, quien al inicio de esta junta, comunico a los asistentes
que de conformidad con el articulo 33 Bis de la Ley, solamente se atenderan
solicitudes de aclaracion a la Convocatoria, de las personas que hayan presentado el
Escrito en el que expresen su interés en participar en esta licitacion, de forma
presencial o a través de CompraNet, por si o en representacién de un tercero, y cuyas
preguntas se hayan recibido con 24 horas de anticipacion a este acto, caso contrario,
se les permitira su asistencia sin poder formular preguntas.

El que Preside el acto, fue asistido por el representante del Area Técnica y Requirente,
que en este caso es el Departamento de Almacén General dependiente de la
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales y representante del Area
Contratante de la Direcciéon de Recursos Materiales y Servicios Generales, a efecto de
solventar las preguntas de caracter administrativo, cuyos nombres y firmas aparecen
al final de la presente Acta.

El que preside del acto, dio inicio al mismo sefalando que se recibieron en tiempo y
forma, de’conformidad al articulo 33 Bis de la Ley, las solicitudes de aclaraciones a la
// Convoeatoria y el Escrito de interés en participar, tanto en el domicilio de la

/| Convocante como en CompraNet, de las siguientes personas:

No. Nombre, Razén Forma de No. de No. de Hojas
6 Denominacién | Presentacion Preguntas
A Social ]

1 Spitzel, S.A. de | CompraNet 1 1
C.V.

2 Ivan Rodolfo | Via correo | 5 1
Balandrano electrénico

i Hernandez  y/o
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Comercializadora }
| | Bali __ -
3 Organizacion CompraNet 5 1
Papelera
Mexicana, S.A.
de C.v.
4 IN G News | Via Correo | 3 1
Marketing, electonico
S.A.de C.V.
5 Super Papelera, | Presencial 8 1
. S.A.deC.V.
6 Office Club CompraNet 2 1
7 Abastecedor Correo 1 1
Corporativo, S.A. | electrénico
de C.V. ]

Se hace constar que la empresa Abastecedor Corporativo, S.A. de C.V., presento
preguntas fuera de tiempo de lo cual no se le dard respuesta por resultar
extemporaneas de conformidad con el articulo 33 bis de la Ley, segundo y tercer
parrafo, asi como el articulo y 45 del Reglamento.

La Convocante realizo las siguientes Aclaraciones a la Convocatoria con fundamento
en le tercer parrafo del articulo 33 de la “Ley de Adquisiciones”:

Aclaracion No. 1. Pagina 10/76 numeral 2.2.7 Garantia de los “Bienes” segundo
parrafo DICE: Si los dafios o perjuicios exceden del importe citado, el proveedor
"adjudicado se hara cargo de ellos o en su caso, deberan contar igualmente con pélizas
/" de seguro de responsabilidad civil por dafios a terceros con vigencia del 15 de octubre
al'31 de Diciembre de 2012., DEBE DE DECIR: Si los dafios o perjuicios exceden del
| importe citado, el proveedor adjudicado se haré cargo de ellos o en su caso, deberan
_contar igualmente con pélizas de seguro de responsabilidad civil por dafios a terceros
" con vigencia del 19 de octubre al 31 de Diciembre de 2012.
~ Aclaracion No. 2 Pagina 51/76 Anexo 7 Formato de Estratificacion de “MIPyMES”
DICE: INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA
MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES PARA DAR
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA
PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENA Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE SERVICIOS
MUEBLES ASi COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

-3
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| OBJETO DE LA LICITACION: ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA PARA
TODOS LOS CENTROS DE TRABAJO DEL INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION.

DEBE DE DECIR: INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA
MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LINEAMIENTOS PARA DAR
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA
PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENA Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE SERVICIOS
MUEBLES ASi COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

DEBE DE DECIR: INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA
MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES PARA DAR
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA
PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENA Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE SERVICIOS
MUEBLES ASi COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
DEBE DE DECIR: INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA
MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LINEAMIENTOS PARA DAR
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA
PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENA Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE SERVICIOS
'MUEBLES ASi COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS

J. DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

| Aclaracion No. 3 Pagina 51/76 DICE:

NUMERO DESCRIPCION
1 Senalar la fecha de suscripcién del documento
2 Anotar el nombre de la dependencia o entidad del area contratante.
3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitacion publica, invitacion a

cuando menos tres personas o adjudicacion directa

Indicar el numero respectivo del procedimiento

4
5 | Citar el nombre o razon social o denominacién de la empresa

6 Indicar con letra el sector al que pertenece (Industrial, Comercio o
Servicios)

Anotar el nimero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS.

7

8 En su caso. Anotar el numero de personas subcontratadas.

9 Sefialar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos
(mdp), conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la
ultima declaracion anual de impuestos federales.

10 Sefalar con letra el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana),
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I

conforme a la férmula anotada al pie del cuadro de estratificacion.

11 Indicar el Registro Federal de Contrayentes del licitante
12 Cuando el procedimiento tenga por objeto la adquisicion de SERVICIOS
y el licitante y fabricante sean personas distintas, indicar el Registro
Federal de Contribuyentes de (los) fabricantes(s) de los SERVICIOS que
integran la oferta.
13 Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante.

DEBE DE DECIR:

NUMERO DESCRIPCION

1 Sefalar la fecha de suscripcion del documento

2 Anotar el nombre de la dependencia o entidad del area contratante.

3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitacion publica, invitaciéon a
cuando menos tres personas o adjudicacion directa

4 Indicar el numero respectivo del procedimiento

5 Citar el nombre o razén social o denominacién de la empresa

6 Indicar con letra el sector al que pertenece (Industrial, Comercio o
Servicios)

7 Anotar el numero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS.

8 En su caso. Anotar el nimero de personas subcontratadas.

9 Sefalar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos
(mdp), conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la
ultima declaracién anual de impuestos federales.

A 10 Senalar con letra el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana),
| conforme a la formula anotada al pie del cuadro de estratificacion.
N 1 Indicar el Registro Federal de Contribuyente del licitante
12 Cuando el procedimiento tenga por objeto la adquisicion de SERVICIOS
/ y el licitante y fabricante sean personas distintas, indicar el Registro
Federal de Contribuyentes de (los) fabricantes(s) de los SERVICIOS que
B integran la oferta.
13 Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante.

Acto seguido se procedid a la lectura de las solicitudes de aclaraciones a la
Convocatoria presentadas en tiempo y forma por los interesados, asi como la
respuesta otorgada por la Convocante, como se indica a continuacion:

Empresa: “Spitzel, S.A. de C.V”".
Pregunta 1.-Las bases tienen algiin costo, o las puedo imprimir de acuerdo a su

anexo.
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Respuesta: Las bases no tienen ninglin costo alguno para el licitante.

Empresa yo Razon social: Ivan Rodolfo Balandrano Hernandez ylo
Comercializadora Bali.|

Pregunta 1.- Solicito a la convocante se nos proporcionen las bases en formato Word
para poder trabajar ya que las subieron en formato PDF y no podemos copiar ni pegar
para su elaboracién de la licitacién.

Respuesta: se le proporcionara las bases de la convocatoria en las oficinas del
Instituto Nacional de Migracion ubicado en Horacio N° 1844, cuarto piso, Colonia Los
Morales Polanco, C.P. 11510, Del. Miguel Hidalgo, México, D.F, con un horario de
10:00 a 14:00 hrs de lunes a viernes, de lo cual se le solicita traer una USB.

Pregunta 2.- Del Anexo Técnico en la partida No. 10 solicitan cono para agua (vaso
de papel parafinado), paquete con 250 vasos, solicitamos a la convocante aclare si
$0ON vasos 0 conos y que numero los saolicita.

Respuesta: Se requiere cono de papel parafinado del No. 104 paquete con 250
piezas.

- Pregunta 3.- Del anexo Técnico en la partida No. 15 solicitan folder de archivo
colgante tamaiio oficio paquete con 25 pzas. Solicitamos a la convocante aclare de
que color los requiere.

Respuesta: De preferencia en color verde, sin embargo no afecta el color.

,.-Pregunta 4.- Del anexo Técnico en la partida No. 48 solicitan protector para hojas
".tamano/carta con 3 perforaciones caja con 50 piezas, solicitamos a la convocante se
| nes. pérmlta cotizar estos protectores en caja con 100 piezas ya que de 50 piezas no

| son muy comerciales.

|Respuesta: No, las caracteristicas minimas que se requieren son las especificadas en
\el anexo técnico de las bases de licitacion
?i’egunta 5.- De las bases en el punto 2.2.2. Lugar de entrega de los bienes la fecha
“de entrega sera cinco dias habiles posteriores a la fecha de notificacion de | fallo,
solicitamos a la convocante si pudiéramos entregar los bienes dentro de los 10 dias
habiles a la notificacién del fallo y para la partida N. 52 referente al papel solicitado nos
permitan entregar este papel del 20% a los 3 dos dias habiles a la notificacion del fallo
ya que el fallo lo dan a las 5 PM. y para nosotros es dia perdido.
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Respuesta: Los articulos se requieren en las fechas sefialadas por motivos de cierre
presupuestal.

Empresa: Organizacion Papelera Mexicana, S.A. de C.V.

Pregunta 1 .- Solicitamos de la manera mas atenta que el tiempo de entrega sea de al
menos 10 dias habiles después del fallo, ya que la entrega es muy apresurada.

Respuesta: Los articulos se requieren en las fechas sefialadas por motivos de cierre
presupuestal.

Pregunta 2.- Partida 22. Solicitamos nos permitan entregar el lapiz en fajillas con 10
piezas.

Respuesta: Si, se puede entregar en fajillas de 10 piezas.
Pregunta 3 Partida 26. Nos permitan entregar la liga en bolsa?

Respuesta: No, las caracteristicas minimas que se requieren son las especificadas en
el anexo técnico de las bases de licitacion

Pregunta 4 Partidas 4, 43 y 44. Podemos cotizar la pluma en barril hexagonal
transparente?

Respuesta: No, las caracteristicas minimas que se requieren son las especificadas en
el"anexo técnico de las bases de licitacion

P;regunt_a 5 Partida 50. No existen en el mercado tijeras del No. 6 con punta roma, con
punta roma solo existen del No. 5. Cuales debemos cotizar?

Re‘sp}festa: Debera apegarse a las caracteristicas minimas que se requieren en el
anexo técnico de las bases de licitacion

Empresa ING News Marketing

1.- Respecto del numeral 2.2.7. “Garantia de los bienes” La péliza de responsabilidad
civil aplica Unicamente para las partidas 51 y 52?

Respuesta. Si, es correcto tnicamente aplica para las partidas 51 y 52

[
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2.-Respecto del numeral 11, de los documentos que se deben de entregar, nuestro de
personal esta contratado mediante un esquema de “ostsourcing” o de administracion
de personal, que se debe de entregar en este caso.

Respuesta: Se debera de apegar a lo solicitado en el numeral 11 de la presente
convocatoria.

3.- Respecto del pago de la cuota obrero patronal que se menciona en el numeral 11,
nuestro personal esta contratado mediante un esquema de administracion de
personal, que se debe de entregar.

Respuesta: Se debera de apegar a lo solicitado en el numeral 11 de la presente
convocatoria.

Empresa: Saper Papelera, S.A. de C.V.
1.- En el anexo técnico partida 2 dice block de notas auto adheribles 7.6 x 6 cm. C/100

piezas hojas colores pastel. Pregunta ;Se refiere al empaque que viene de 6 block
con 100 piezas en colores rosa, verde y azul?

'Respuesta: Si, es correcto, sin embargo debera cotizarse por pieza.

' 2.-En el anexo Técnico partida 4 solicitan caja de cartén para empaque de 60 x 40x

40. La pregunta es ¢podemos cotizar caja de carton con medidas aproximadas a las
que estan solicitando?

) Respuesta No, las caracteristicas minimas que se requieren son las especificadas en
“~el'anexo técnico de las bases de licitacion.

|

3.-En el anexo técnico partida 22 solicitan lapiz de plomo del 2.5 ¢/10 piezas. La
pregunta es ¢Podemos cotizar lapiz bicolor rojo y azul caja con 12 piezas?

Respuesta No, las caracteristicas minimas que se requieren son las especificadas en
el anexo técnico de las bases de licitacion.

4.-En el anexo técnico partida 24 solicitan lapiz bicolor rojo y azul caja con 10 piezas.
La pregunta es ;,Podemos cotizar lapiz bicolor rojo y azul caja con 12 piezas?

Respuesta: No, las caracteristicas minimas que se requieren son las especificadas en
el anexo técnico de las bases de licitacion.
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5.-En el anexo técnico solicitan mica adherible de 5 puntos de 50 cm de anchosx50
mts. La pregunta es ; Podemos cotizar mica auto adherible medida 66cmx50mts?

Respuesta: No, las caracteristicas minimas que se requieren son las especificadas en
el anexo técnico de las bases de licitacion.

6.- En el anexo técnico solicitan partida 45 y 46 solicitan plumin tinta de gel base agua
punto mediano. Me podria indicar qué clase de marcador es? Ya que solicitan que sea
de gel y base agua.

Respuesta: Las partidas corresponden a plumines de gel a base de agua:
7.-En el anexo técnico partida 48 solicitan protector de hoja carta con 3 perforaciones
caja con 50 piezas. La pregunta es ;Podemos cotizar caja con 100 piezas? Ya que es

la que se maneja en el mercado.

Respuesta: No, las caracteristicas minimas que se requieren son las especificadas en
el anexo técnico de las bases de licitacion

/8.~ En el anexo técnico partida 50 solicitan tijera metalica del No. 6 acero inoxidable.

La pregunta es ¢Podemos cotizar tijera metélica solo que no es punta roma? Ya que
en la medida que solicitan no hay en el mercado.

Respuesta. No, las caracteristicas minimas que se requieren son las especificadas en
el-anexo técnico de las bases de licitacion.

“Empresa Office Club

1.- 2.2.7 Garantia de los bienes.- Se menciona que debera presentarse en caso de
adjudicacion, el compromiso de adquirir una péliza de responsabilidad civil o un seguro
'de/darios a terceros, favor de aclarar si esto es sélo en el caso de las partidas 51 y 52
\del papel bond?

Respuesta: Si, es correcto Unicamente aplica para las partidas 51 y 52

2.- VI Aspectos de sustentabilidad ambiental.- Ademas de las partidas 51 y 52 (papel -

bond), favor de citar expresamente que otras partidas consideran que se debe
presentar certificado de manejo sustentable de los bosques o carta con nimero de
registro ante Semarnat?
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Respuesta: Se considerara para las partidas 2, 22, 24 y 25

De conformidad con los articulos 33, 33 Bis de la Ley de Adquisiciones, 45 y 46 de su
Reglamento, esta Acta forma parte integrante de la Convocatoria y debera de ser
considerada por los licitantes en la elaboracion de su proposicion .

Para efectos de la notificacion y en términos de los articulos 37 Bis de la Ley, a partir
de esta fecha se pone a disposicidn de los licitantes que no hayan asistido a este
evento, copia de esta Acta en: Homero nimero 1832, Colonia Los Morales Polanco,
C.P. 11510, Del. Miguel Hidalgo, México, D.F., en donde se fijara copia de la caratula
del Acta o un ejemplar o el aviso del lugar donde se encuentra disponible, por un
término no menor de cinco dias habiles, siendo de la exclusiva responsabilidad de los
licitantes, acudir a enterarse de su contenido y obtener copia de la misma. Este
procedimiento sustituye a la notificacion personal. La informacién también estard
disponible en la Version 5.0 de la Nueva Plataforma del Sistema Compranet, direccion

electronica: www.compranet.gob.mx  ( htips://compranet.funcionpublica.gob.mx )-==--=-----

Acto seguido, se recuerda que el acto de presentacion y apertura de proposiciones se
llevara a cabo el dia 15 de octubre de 2012, en la Sala de Juntas del Instituto Nacional
de Migracion, ubicada en Horacio N° 1844, cuarto piso, Colonia Los Morales Polanco,
C.P. 11510, Del. Miguel Hidalgo, México, D.F., a las 11:00 Hrs., siendo un acto formal
que dara inicio puntualmente, por lo que después de esa hora no se permitira el
acceso a ningun licitante ni observador social, de conformidad con el articulo 39 del
Reglamento de la Ley.

“El éervidor Publico que preside el acto informa a los licitantes participantes, que es

indispensable que estén debidamente registrados en el Sistema Compranet plataforma
5.0, ya que de resultar adjudicades y no encontrarse registrados, no sera posible

Después de dar lectura a la presente Acta, se consultd a los presentes si tenian
alguna duda o aclaracion, a lo que manifestaron no tener mas dudas o

‘clestionamientos que hacer a la Convocatoria, asi como ninguna objecion respecto de
_£ste acto, por lo que se dio por terminada esta junta, siendo las 17:35 horas, del dia 09

del mes de octubre del afio 2012.

Esta Acta consta de 10 hojas (Utiles), firmando para los efectos legales y de
conformidad los asistentes a este evento, quienes reciben copia de la misma.------------
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ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES

LICITACION PUBLICA NACIONAL MIXTA
No. LA-004K00001-N24-2012

(REDUCCION DE PLAZOS)

OBJETO DE LA LICITACION: ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA PARA
TODOS LOS CENTROS DE TRABAJO DEL INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION.

POR LOS LICITANTES

Super Papelera

~ NOMBRE, RAZON O REPRESENTANTEY
_ DENOMINACION SOCIAL | CORREO ELECTRONICO
Comercializadora Trebon, S.A. | Agustin  Veldzquez Olvera
de C.V. trebon@prodigy.net.mx
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mmfjavier@hotmail.com

Ma. Elena Gtez
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ING News Marketing, S.A. de
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