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SECRETARIA DE GOBERNACION
INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION

LEY GENERAL DE ARCHIVO (LGA)

El objeto de la Ley Ceneral de Archivo es establecer los principios y bases generales para la
organizacion y conservacion, administracion y preservacion homogénea de archivos en posesion de
cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo, asi como de cualquier persona que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los
municipios. El Estado mexicano debe garantizar la organizacion, conservacion y preservacion de los
archivos con el proposito de respetar el derecho de la verdad y acceso a la informacion, asi como
fornentar el conocimiento del patrimonio documental de la Nacién.

Es obligacion de los servidores publicos conocer el manejo de los sistemas de archivos para estar en
posibilidad de saber sus alcances, asi como su erientacion y su aplicacion con relacién al Sistema
Nacional de Archivos y el Sistema Institucional de Archivos.
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{Qué debemos entender por archivos?

Conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos obligados en el ejercicio de
sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden.
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Los Sujetos Obligados deberan garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen dichos documentos
y toda aquella informacién bajo su posesion. También deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicar la informacién completa v actualizada a través de los medios
electrénicos disponibles.
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Gestion documental:

Es el tratamiento integral de la documentacion a traves de la ejecucion de procesos:

e Produccion
e Organizacion

e Acceso

e Consulta

e Valoracion documental

e Conservacion

Vida de documentacion
Activa
Primeros 5 anos ) Semiactiva X
desde su creacién. . Deja de ser consultado Inactiva
habitualmente, queda almacenado Un documento deja de ser
en uniarchivoicentral. consultado definitivamente.
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Ley General de Archivos

Surge a través de iniciativa de Ley presentada por el Senado de la Republica y aprobada el 12 de
diciembre de 2017 y publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio 2018.
*Antecede la Ley Federal de Archivos de 2012

Tiene como objetivos:

» Establecer los principios y bases generales para la organizacion y
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en
posesion de los sujetos obligados.

* Determinar las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema

Nacional de Archivos y fomentar el resguardo, difusién y acceso publico de

archivos privados de relevancia histérica, social, cultural, cientifica y técnica
de la Nacion.

Con la expedicion de esta ley se promueve la rendicion de cuentas y mecanismos de coordinacion
entre los tres niveles de gobierno en materia archivistica: federal, estatal, de la Ciudad de México y
municipales la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
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Acceso a los archivos histéricos

Los documentos contenidos en archivos historicos tienen la caracteristica de ser una fuente de acceso
publico, esto significa que no podran ser clasificados como reservados o confidenciales, de
conformidad con lo establecido en el Capitulo | del Titulo Tercero de la Ley General de Archivos, en su
articulo 36,

25 afios como plazo limite de conservacién de documentos
70 afios a partir de la fecha de creacién del documento
y seran de acceso restringido durante dicho plazo,
cuando contenga datos personales sensibles

Se facilitara el acceso al
documento original o reproduccion integra
y fiel en otro medio

El Instituto Nacional de Transparencia de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales (INAI),
serd la autoridad encargada de determinar el procedimiento para permitir el acceso a la informacion de
un documento con valores histéricos, que no hayan sido transferidos a un archivoe histérico y que
contengan datos personales sensibles.

No podra ser clasificada como reservada aquella informacion que esté relacionada con violaciones graves a
derechos humanos o delitos de lesa humanidad, solo cuando asi lo determine ese Instituto.
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Colaboracion con Unidades Administrativas productoras de documentaciéon o
responsables.

Area Coordinadora de Archivos

Promueve integracién y formalizacién del grupo interdisciplinario para colaborar con las areas o
unidades administrativas productoras de la documentacién y recomienda que se realicen procesos de
automatizacion en apego a lo establecido para la gestion documental y -

administracion de archivos (de acuerdo con el articulo 27 de la Ley
General de Archivo).

Instancias Operativas

Convocar a reuniones de trabajo y fungir como moderador en las
mismas.

Llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos
establecidos.

Responsable de promover y vigilar dreas operativas
Articulo 28 de la Ley General de Archivo.

De correspondencia: Recepcién, registro, seguimiento y
despacho.

Archivo de tradmite: Documentos de uso cotidiano.

Archivo de concentracién: Documentos transferidos de consulta
esporadica.

Archivo Histérico: Documentos de conservacion permanente.
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Valoracién Documental

Actividad orientada al estudio de la condicion de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archivos de tramite o concentracion, o evidenciales, testimoniales e informativos para
los documentos histdricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su
caso, plazos de conservacion, asi como para la disposicion documental.

Instrumentos de control archivistico: Instrumentos de consulta:
- Organizacion. - Series.
- Control. - Expedientes.
- Conservacion. - Documentos de archivo.
Archivos privados

Documentos de interés publico, histérico o cultural, que se encuentran en
propiedad de particulares, que no reciban o ejerzan recursos publicos ni
realicen actos de
autoridad en los diversos ambitos de gobierno. El Estado mexicano,
respetar los archivos privados de interés publico en posesion de
particulares, procurando la proteccion de sus garantias y derechos siempre
que cumplan con los requisitos de conservacion, preservacion y acceso
publico,
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Cuadro General de Clasificacion

Ley General de Archivos art. 13

Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta
archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y

Cuadro General de
Clasificacién

Instrumento técnico que refleja
la estructura de un archivo con
base en las atribuciones y
funcicnes de cada sujeto
obligado.

« Fondo.
s Seccioén.
s Serie.

disponibles.

Catdlogo de Disposicién
Documental (CADIDO)

Registro general y sistematico que
establece los valores documentales, la
vigencia documental, los plazos de
conservacion y la disposicion
documental.

* \Vigencia documental.
* Plazos de conservacion
y disposicién.

Inventarios
Documentales

Instrumentos de consulta que
describen las series documentales y
expedientes de un archivo y que
permiten su localizacién para las
transferencias o para la baja
documental.

« General
« Transferencia.
» Baja documental.
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Inventarios documentales

Instrurnentos de control y de
consulta archivisticos, gue deben
tener los sujetos obligados para
describir |las series documentales o
. expedientes asu cargo (general,
/" transferencia y baja documental)

\,

Inventario de transferencia
secundaria

Inventario de
transferencia primaria
' De un archivo de

concentraciéon a un
archive histérico

Canaliza un archivo de
tramite a un archivode

concentracion (S m

Inventario de baja

Documentos que han concluido su
plazo de conservacion de acuerdo al
Catéalogo de Disposicién Documental



