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GUIA PARA CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Toda la informacion generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesion de sujetos obligados en el
ambito federal es PUBLICA, accesible a cualquier persona; solo podra ser clasificada cuando se presenten
supuestos de excepcion en los que se amerite su clasificacion como reservada o confidencial.

Solo podra ser clasificada EXCEPCIONALMENTE
como reservada de forma temporal (hasta 5
anos) por razones de interés publico y seguridad
nacional, o bien, como confidencial por referir a
datos personales que hacen a una persona
identificada o identificable.
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RESERVADA

Por razones de interés publico
o Seguridad Nacional, entre
otros.

NO podra invocarse el caracter
de reservado, cuando se trate
de wviolaciones graves de
derechos humanos o de lesa
humanidad vy cuando la
informacién se relacione con
actos de corrupcion.

SECRETARIA DE COBERMACION
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TIPOS DE INFORMACION

CONFIDENCIAL

Se considera la que contiene datos
personales de una persona fisica
identificada o identificable, ademas
de secretos de fiscales, bancarios,
industriales, comerciales, bursatiles
y postales,

No tiene temporalidad de
clasificacion.

Sélo pueden tener acceso los
titulares, sus representantes y los
servidores publicos en uso de sus
facultades.
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Informacion reservada de acuerdo a la LFTAIP:

“Articulo 0. Conforme a lo dispuesto por el articulo 113 de la Ley General, como informacion reservada podra

clasificarse aguella cuya publicacién:

I. Comprometa la seguridad nacional, la seguridad publica o |la defensa nacional y cuente con un propésito genuino y

un efecto demostrable;
Il. Pueda menoscabar la conduccién de las negociaciones y relaciones internacionales;

IIl. Se entregue al Estado mexicano expresamente con ese caracter o el de confidencial por otro u otros sujetos de
derecho internacional, excepto cuando se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa

humanidad de conformidad con el derecho internacional;

IV, Pueda afectar la efectividad de las medidas adoptadas en relacion con las politicas en materia monetaria,
cambiaria o del sistema financiero del pais; pueda poner en riesgo la estabilidad de las instituciones financieras
susceptibles de ser consideradas de riesgo sistémico o del sistema financiero del pais, pueda comprometer la
seguridad en la provision de moneda nacional al pais, o pueda incrementar el costo de operaciones financieras que

realicen los sujetos obligados del sector publico federal;
V. Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una persona fisica;

VI. Obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y auditaria relativas al cumplimiento de las leyes o afecte la

recaudacion de contribuciones;
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WII. Obstruya la prevencién o persecucion de los delitos;

WIII. La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del proceso deliberativo de

los Servidores Publicos, hasta en tanto no sea adoptada la decisidn definitiva, la cual deberd estar documentada;

1X. Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a los Servidores Publicos, en tanto no se haya dictado la

resolucion administrativa;
X. Afecte los derechos del debido proceso;

X|. Vulnere la conduccién de los Expedientes judiciales o de los procedimientos administrativos seguidos en forma de

juicio, en tanto no hayan causado estado;

XIl. Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos gue la ley sefale como delitos y se tramiten ante

el Ministerio Publico, y

XIll. Las gue por disposicién expresa de una ley tengan tal caracter, siempre que sean acordes con las bases,
principios y disposiciones establecidos en la Ley General y esta Ley y no las contravengan; asi como las previstas en

tratados internacionales.”
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Una vez identificada la informaciéon como reservada, habra de fundar y motivar su clasificacién, a traves de

una Prueba de Dafio.

\ |

My

Prueba de dano

)

Debe contener un desglose de riesgos considerando:

Si la divulgacion de la informacion representa un

riesgo real, demostrable e identificable de

perjuicio significativo al interés publico o a la
seguridad nacional.

El riesgo de perjuicio que supondria la
divulgacion, supera el interés publico general de
que se difunda.

La limitacion se adecua al principio de
proporcionalidad y representa el medio restrictivo

disponible para evitar el perjuicio,

Para motivar la clasificacion de la informacion
se deberan senalar las razones, motivos o
circunstancias especiales que llevaron al sujeto
obligado a concluir que el caso particular, se
encuentra en los supuestos de reserva previstos
por la norma invocada como fundamento, por
lo que debera elaborarse una prueba de dafio
en la cual se adviertan los dafos, perjuicios o
contratiempos que supondria  para la

institucion el entregar de manera integra la
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EJEMPLO DE PRUEBA DE DANO POR INFORMACION RESERVADA

De conformidad con el articulo 10 fraccion V de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablicay en cumplimiento al articulo 104 de la Ley General de
Transparencia y Accesoa la Infermacion Publica, el articulo Mde la Ley Federal de Transparencia y Accesoa la Infermacion Pdblica,y el linearmiento Vigésimo Tercero de los
Lineamentos Generales en Materia de Clasificaciény Desclasificacian de la Informacién, asi como para la elaboracién de versiones publicas, se funda y motiva a través dela
pruebade dafe lacausaldereservaquese invocade lasiguientemanera;

Ladivulgacion de la informacion representa un riesgoreal, demostrable e identificable de perjuiciosignificativo al interés publico a la seguridad nacional.

Esidentificable, ya que de hacerse publicalainformacion., |[Exponer los motivos del por qué es un riesgoidentificable.

Es real porque, .. |[Exponer los motivos por los cuales se considera constituyen un riesgo real].

Es demostrable,a razon de que al difundir esa informadian.. |Exponer los motivos de por qué es un riesgo demostrable].

El riesgo de perjuicio que supondria la divulgacion supera el interés piblico general de que se difunda.
La difusién dela informacién impactay pone en riesgo:

* Integridad fisica,

*  Viday seguridad.

«  Operatividad institucional,

*  Seguridad de la informacion,

«  Entreoctros
[Exponer argumentos)
informacion, en detrimento de

Con ello se advierte, que el dafio que se causaria con su difusion es mayor al posible beneficio que se pudiera obtener con la divulgacion de la

La Limitacién,se adecua al principiode proporcionalidady representa el medio menos restrictivo disponible para evitar el perjuicio.

Limitar el acceso a ésta informacién, es proporcional y representa el medio menos restrictivo, para evitar el perjuicio que ocasionaria el revelar,
[Argumentar en que consiste la informacion), ya que al proporcionaresa informacion [Argumentar]_,

Paorlo antesexpuesto,se solicitaal Comité de Transparencia,tenga a bien confirmar lareservar de la informacién descrita, por un periodode 5 afios,

El periodo de reserva de 5anos, se determinaron lafinalidad de proteger la informacion mientras subsistan las causas dieron origen a su clasificacion que es el salvaguardar
elinterés publico, 6
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Informacion confidencial de acuerdo a la LFTAIP:

Articulo M3. Se considera informacion confidencial:
. La que contiene datos personales concernientes a una persona fisica identificada o identificable;
1. Los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatil y postal, cuya titularidad

corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o a sujetos cbligados cuando no
involucren el ejercicio de recursos publicos, y

. Aguella gue presenten los particulares a los sujetos obligados, siempre que tengan el derecho a
ello, de conformidad con lo dispuesto por las leyes o los tratados internacionales.

La informacion confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna vy solo podran tener acceso a ella los
titulares de la misma, sus representantes y los Servidores Publicos facultados para ello.
“F“ffa'
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* La clasificacién de la informacion se llevard a cabo con respecto a lo
establecido en el articulo 98 LFTAIP y articulo 106 LGTAIP:

I Se reciba una solicitud de acceso a la informacion;
Il Se determine mediante resolucion de autoridad competente, o

lll.  Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de
transparencia previstas en la Ley General y en la Ley.

Toda clasificacion de la informacion debe ser valorada
por los responsables de la Unidad de Transparencia
y confirmada por el Comité de Transparencia,
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PERIODOS DE CLASIFICACION

La reserva de la informacion, a su vez, considera ciertos periodos. Los articulos 101 LGTAIP y 99 LFTAIP,
disponen que tratdndose de aquella informacién que actualice los supuestos de clasificacion, deberd
sefalarse el plazo al que estara sujeto la reserva;

La e N La informacién confidencial:

s Podra permanecer con tal caracter hasta
por un periodo de cinco anos. El periodo
de reserva correra a partir de la fecha en
que se clasifica el documento,

e La informacion confidencial no
estara sujeta a temporalidad
alguna y solo podran tener acceso
a ella los titulares de la misma, sus
representantes y los Servidores

* Excepcionalmente, los sujetos obligados, PUblicos facultados para ello

con la aprobacién de su Comité de
Transparencia, podran ampliar el periodo
de reserva hasta por un plazo de cinco
anos adicionales, siempre y cuando
justifiquen que subsisten las causas que
dieron origen a su clasificacion, mediante
la aplicacion de una prueba de daro.
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PROCEDIMIENTO DE DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION

Los documentos clasificados como reservados serdn desclasificados con respecto a lo
establecido al articulo 99 LFTAIP y articulo 101 LGTAIP:

Se extingan las causas que dieron su desclasificacion;
Expire el plazo de clasificacion;

Exista resolucion de una autoridad competente que determine que existe una causa de
interés publico que prevalece sobre la reserva de la informacion;

El Comité de Transparencia considere pertinente la desclasificacion, de conformidad con
lo sefalado en el presente Titulo, y

Se trate de informacién que esté relacionada con violaciones graves a derechos
humanos y delitos de lesa humanidad.




